' MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 123 - 2019-MDLP/GM

La Punta, 29 de noviembre de 2019.
VISTOS:

El Memorando N° 248-2019-MDLP/GM de la Gerencia Municipal, el Memorando N° 194-2019-
MDLP/OGA de la Oficina General de Administracién, el Memorando N° 683-2019-MDLP/OPP de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 127-2019-MDLP-OGA/UC de la Unidad de Contabilidad, el
Memorandum N° 289-2019-MDLP-OGA de la Oficina General de Administracién, el Informe N° 340-2019-
MDLP/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, segin el articulo 194° de la Constitucion Politica, modificado por Ia Ley de Reforma
—:/¥/ Constitucional Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacion — Ley N° 27680, y posteriormente
L / modificado por la Ley N° 28607, las municipalidades provinciales y distritales son érganos de Gobiemno Local,
T que tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. En
concordancia con éste se pronuncia el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972, que agrega que dicha autonomia radica en ejercer actos de gobiemno, administrativos y de
administracion, con sujecién al ordenamiento juridico, por lo que estén sujetos a las leyes y disposiciones
que, de manera general y de conformidad a fa Constitucion Politica del Peri, regulan las actividades y
%\ funcionamiento del Sector Publico, asi como a las normas técnicas referidas a los sistemas administrativos
del Estado que, por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorios;

Que, el articulo 4° de la Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado — Ley N° 27658
establece que el proceso de modemizacion de la gestién del Estado tiene como finalidad fundamental la
obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a
la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de recursos publicos;

Que, de conformidad con el numeral 4.1 del articulo 4° (Proceso de modernizacién de la gestion
publica) del Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, la modernizacién de la gesti6bn publica consiste en la seleccion y
"/, utilizacién de todos aquellos medios orientados a la creacién de valor publico en una determinada actividad o

servicio a cargo de las entidades publicas. Se crea valor publico cuando las intervenciones publicas, que
adoptan la forma de bienes, servicios o regulaciones, satisfacen las necesidades y expectativas de las
personas, generando beneficios a la sociedad; y se optimiza la gestién intemna a través de un uso mas
eficiente y productivo de los recursos publicos, para, directa o indirectamente, satisfacer las necesidades y
expectativas de las personas, generando beneficios a la sociedad:

Que, a través del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Pablica, principal instrumento orientador de la modernizacién de la gestion
pibiica en el Perd, que establecera la vision, los principios y lineamientos para una actuacién coherente y
| eficaz del sector publico, al servicio de los ciudadanos y el desarrollo del pais;

Que, la la Unidad de Contabilidad, dependiente de la Oficina General de Administracién, como
organo de apoyo encargado de desarrollar la actividad de ‘recibir, ejecutar y registrar las operaciones
contables y financieras del pliego en el Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico en
concordancia con las normas y procedimientos establecidos por el Sistema Nacional de Contabilidad
Gubernamental y demas dispositivos legales vigentes”, de conformidad con el articulo 56° del Texto Unico
Ordenado (TUO) del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la entidad, aprobado por Ordenanza
001-2015-MDLP/AL y modificatorias;

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 196-2018-MDLP/GM, de fecha 14 de diciembre
del 2018, se aprobé el Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Oficina General de Administracién y de sus
Unidades Organicas (Contabilidad, Tesoreria, Recursos Humanos, Logistica y Bienes Patrimoniales y
Tecnologia de la Informacién);

Que, mediante Memorando N° 248-2019-MDLP/GM, la Gerencia Municipal comunica a la Oficina
General de Administracion, indicandole que “(...) aun existen recomendaciones provenientes de diferentes
informes de auditoria que a la fecha se encuentran en proceso {...).”




PROCEDIMIENTO:
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DATOS DEL PROCEDIMIENTO
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DECRETO LEGISLATIVO 1436, SISTEMA NACIONAL DE GONTABILIDAD,
LEY N° 28112, LEY MARCO DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO.

DECRETO LEGISLATIVO N° 1436, MARCO DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA DEL SEGTOR PUBLIGO.

LEY N° 28411, LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO

DECRETO LEGISLATIVO 1440, SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO PUBLICO

RESOLUCION DIRECTORAL N°010-2016-EF/51.01 OFICIALIZAN NICSP.

RESOLUCION DIRECTORAL N*001-2018-EF/51.01 PLAN CONTABLE GUBERNAMENTAL.,

RESOLUCIGN DIRECTORAL N°009-2016-EF/51.01 INFORMACION FINANCIERA PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA,
LEY N° 30225 LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, SU REGLAMENTO Y MODIFICATORIAS.

RESOLUCION DIRECTORAL N° 012-2016- EF/51,01, METODOLOGIA PARA EL RECONOCIMIENTC, MEDICION, REGISTRO Y PRESENTACION DE LOS ELEMENTOS DE
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO DE LAS ENTIDADES GUBERNAMENTALES.

ORDENANZA N° 001-2015-MDLP/AL, TUO DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 007-2016-MDLP/AL MANUAL DE ORGAIZACION Y FUNGIONES

[EERETOe s i = o T Lo

IREQUERPMIENTD. DODEN DE SERVICIO, COMPROBANTE DE PAGO, CERTIFICACION PRESUPUESTAL, INFORMACION PRESUPUESTAL Y CONTRATOS.

2%

LA UNIDAD DE LOGISTICA REMITE A LA UNIDAD DE CONTABILIDAD EL
1 |EXPEDIENTE PARA PAGO DE LOS ESTUDIOS DE PRE INVERSION Y UNIDAD DE LOGISTICA EL TIEMP 032;"2%‘;:3;“””“"“’
EXPEDIENTES TECNICOS.

LA SECRETARIA RECEPCIONA Y REGISTRA EL EXPEDIENTE DE PAGO DE LOS
2 |ESTUDIOS DE PRE INVERSION Y EXPEDIENTES TECNICOS, LO DERNVA A LA SECRETARIA 3 MIN
JEFATURA DE LA UNIDAD DE CONTABILIDAD.

EL JEFE DE CONTABILIDAD VISA EL EXPEDIENTE DE PAGO DE LOS ESTUDIOS
DE PRE INVERSION Y EXPEDIENTES TECNICOS, A FIN DE DERIVARLO CON

®  |PROVEIDO AL ANALISTA RESPONSABLE PARA SU GONTROL, REGISTRO DEL <JEFE DE CONTABILIDAD 10 MIN
DEVENGADO Y CONTABILIZACION.
4 |EL ANALISTA DE CONTABILIDAD REALZA EL GONTROL PREVIO ANALISTA DE CONTABILIDAD 5MIN

EL ANALISTA DE CONTABILIDAD PROCEDE A EFECTUAR EL REGISTRO DEL
5 |DEVENGADO Y CONTABILIZACION EN FUNCION A LAS TABLAS DE ANALISTA DE CONTABILIDAD 5§ MIN
OPERACIONES INCLUIDAS Y ACTUALIZADAS EN EL SIAF-SP.

EL ANALISTA DE CONTABILIDAD ELEVA EL EXPEDIENTE DE PAGOQ DE LOS|

&6 |ESTUDIOS DE PRE INVERSION Y EXPEDIENTES TECNICOS AL JEFE DE ANALISTA DE CONTABILIDAD 3IMIN
CONTABILIDAD .

7 |EL JEFE DE CONTABILIDAD REVISA EL EXPEDIENTE Y EMITE EL v°8° JEFE DE LA UNIDAD DE CONTABILIDAD 5 MiN
LA SECRETARIA RECIBE EL EXPEDIENTE DE PAGO DE LOS ESTUDIOS DE PRE

8 |[INVERSION Y EXPEDIENTES TECNICOS, REMITIENDO A LA UNIDAD DE| SECRETARIA 3 MIN
TESORERIA PARA LA FASE DEL GIRADO.
TOTAL' if

" 'DURACION DE IENT

34'MINS .
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FLUJOGRAMA PARA EL REGISTRO DEL DEVENGADO Y CONTABILIZACION DE LOS ESTUDIOS DE PRE INVERSION Y EXPEDIENTES TECNICOS
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GERENCIA MUNICIPAL

RECIBID

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 196-2018-MDLP : ma"g

g

La Punta, 14 de diciembre de 2018

VISTO:

El Memorando N° 216-2018-MDLP/OGA de fecha 14 de diciembre de 2018, emitido por la
Oficina General de Administracion, y;

CONSIDERANDO:

Que, segun el articulo 194° de la Constitucién Politica, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacion — Ley N° 27680, y
posteriormente modificado por la Ley N° 28607, las municipalidades provinciales y distritales
son 6rganos de Gobierno Local, que tienen autonomia politica, econémica y administrativa en
los asuntos de su competencia. En concordancia con éste se pronuncia el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972, que agrega que dicha
autonomla radica en ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
sujecion al ordenamiento juridico, por lo que estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de
manera general y de conformidad a la Constitucion Politica del Pert, regulan las actividades y
funcionamiento del Sector Publico, asi como a las normas técnicas referidas a los sistemas
administrativos del Estado que, por su naturaleza son de observancia y cumplimiento
obligatorios;

r[ Que, la Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, Ley N° 27658, en su Articulo 4°,

| I norma que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad

i | fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que

L2 o P -/ se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de recursos
' puablicos;

Que, las entidades publicas son responsables de la formulacion de sus instrumentos de
gestion, por lo que habiéndose aprobado el Reglamento de Organizacion y Funciones, y el
Cuadro para Asignacion de Personal, a fin de que la entidad cuente con manuales actualizados
acordes con el desarrollo de la gestion, que describan en detalle y en forma ordenada, la
secuencia de etapas o pasos que debe seguir una unidad organica o mas en la ejecucion y
desarrollo de sus procedimientos, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 130-2008-
MDLP/GM de fecha 5 de noviembre de 2008 se aprob¢ la Directiva N° 005-2008-MDLP/QPP
que contiene las normas para la elaboracién, aprobacién y actualizacién de los manuales de
procedimientos de la institucion;

Que, a través del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica, principal instrumento orientador de la modernizacion de la
gestion publica en el Pert, que establecera la vision, los principios y lineamientos para una
actuacion coherente y eficaz del sector publico, al servicio de los ciudadanos y el desarrollo del
pais;

Que, el articulo 49° del TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la entidad,
aprobado por Ordenanza N° 001-2015-MDLP/AL, establece que la Oficina General de
Administracion es el érgano de apoyo responsable de asegurar la unidad, racionalidad,
eficiencia y eficacia de los procesos de administracién de sus recursos humanos, materiales,
econdémicos, financieros y de Tecnologia de la Informacién para el normal desenvolvimiento de
los 6rganos de la Municipalidad. Esta conformado por las Unidades de Contabilidad, Tesoreria,
Recursos Humanos, Logistica y Bienes Patrimoniales y Tecnologia de la Informacion;




LA PLMNTA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA
GERENCIA MUNICIPAL

PAG. 02 D! RES. N° 196-2018-MDLP/GM

Que, con Resolucion de Gerencia Municipal N° 131-2009-MDLP/GM del 30 de diciembre de
2009, se aprob6é el Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Oficina General de
Administracion. Asimismo, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 101-2010-MDLP/GM
del 14 de diciembre de 2010, se aprobé el Manual de Procedimientos (MAPRO) del Area de
Contabilidad; con Resolucion de Gerencia Municipal N° 105-2010-MDLP/GM del 20 de
diciembre de 2010, se aprobd el Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Unidad de
Logistica; y con Resolucién de Gerencia Municipal N° 017-2011-MDLP/GM del 16 de febrero de

2011, se aprobd el Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Unidad de Tecnologia de la
Informacion;

Que, segun el Memorando N° 216-2018-MDLP/OGA, la Oficina General de Administracién
eleva el citado proyecto de MAPRO para tramite de aprobacion, que fuera revisado por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, conforme los Memorandos N° 634, 630 y 567-2018-
MDLP/OPP. Se ha compilado el MAPRO de cada una de sus unidades organicas. Dicho
documento corresponde a los procedimientos, que detallan la finalidad, la base legal
sustentatoria, los requisitos necesarios, las etapas de la ejecucion, los cargos del personal
interviniente, el tiempo de duracién de cada uno de ellos, el flujograma, los formularios, etc;

“\ Estando a las consideraciones antes expuestas, con el Informe N° 300-2018-MDLP/OAJ y el
* visto de la Oficina General de Administracién, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la
/ Oficina de Asesorfa Juridica; y en uso de las facultades conferidas por el numeral 14) del

articulo 19° del TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), aprobado por la
Ordenanza N° 001-2015-MDLP/AL;

SE RESUELVE:

Articulo Primero: DEJAR SIN EFECTO las Resoluciones de Gerencia Municipal N° 131-2009-
MDLP/GM del 30 de diciembre de 2009, N° 101-2010-MDLP/GM del 14 de diciembre de 2010,
N° 105-2010-MDLP/GM del 20 de diciembre de 2010 y N° 017-2011-MDLP/GM del 16 de
febrero de 2011.

Articulo Sequndo: APROBAR el Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Oficina General
de Administracion, que incluye el de cada una de sus unidades (Contabilidad, Tesoreria,
Recursos Humanos, Logistica y Bienes Patrimoniales, y Tecnologia de la Informacién), cuyo
texto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Tercero: ENCARGAR a la Oficina General de Administracion mantener actualizado el
Manual de Procedimientos aprobado en el Articulo Segundo, segun se prevé en el Articulo 6°,
numeral 3) de la Directiva N° 005-2008-MDLP/OPP “Normas para la Elaboracién, Aprobacién y
Actualizaciéon de los Manuales de Procedimientos (MAPRO) de la Municipalidad Distrital de La
Punta”, aprobada por Resolucion de Gerencia Municipal N° 130-2008-MDLP/GM.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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INDICE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / UNIDAD DE CONTABILIDAD Pagina N°
Control Previo y Ejecucién del Gasto. 1
Registro contable {Contabilizacion de registros administrativos y elaboracion

de notas de contabilidad). 2
Andlisis de cuentas para la elaboracién de los Estados Financieros. 3
Formulacion de los Estados Financieros. 4
Arqueo sorpresivo de Caja. 5
Conciliacion de Saldos por operaciones reciprocas entre entidades del Sector

Publico. 6
Registro en el SIAF en la Fase Devengado. 7
Conciliacion de saldos con las areas correspondientes. 8
Atencion de solicitudes de informacion remitidos por Unidades Organicas a la

Unidad de Contabilidad. 9
Recepcion, asignacién y remisién de documentos. 10
Contabilizacién de Operaciones - Orden de Compra, Orden de Servicio. 11
Contabilizacién de Depdsitos. 12
Conciliacién de Cuentas por Cobrar. 13
Contabilizacién de la Planilla. 14
Contabilizacién y andlisis de cuenta de las Pecosas. 15
Depreciacion de Activos. 16
Atencion y contabilizacién de liquidacion de Beneficios Sociales. 17
Apertura de Caja Chica. 18
Reembolso de Caja Chica. 19
Registro de Encargos Internos 20
Declaracién de Confrontacién de Operaciones Autodeclaradas (COA). 21




FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-01-2018

Control Previo y Ejecucién del Gasto

Control Previo y Ejecucion del Gasto, 5) Unidad Orgénica

Oficina General de Administracion

icas que

1Reglstro administrativo en el SIAF y ejecucion del gasto de los compromisos de pago de las unidades 6) Dependencia a cargo
municipal. del proceso

Unidad de Contabilidad

3) Requisito

» Certificacion presupuestal.

+ Ordenes de compra, érdenes de servicio, planillas, valorizaciones, caja chica, contratos de los diferentes procesos de seleccion, entre otros.

4) Base Legal

« Ley N* 27972, “Ley Orgdnica de Municipalidades"”.

* TUO de Ley N* 27806, “Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica®.
(Decreto Supremo N2 043-2003-PCM)

» Ley N* 28716, "Ley de Control Interno de las Entidades del Estado”.

* Ley N° 28411, "Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.
« Decreto Legislativo N2 1440, Si Nacional de Pr Pdblico

* Resolucién de Contraloria N* 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

* Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacion y Funciones *.

* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, " TUO del Regl de Organizacién y Funciones *,

* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/ALC, "Cuadro de Asignacion de Personal”.

Descripcion del Proceso

Actividad

Descripcidn de las actividad

Tiempo (minutos/dia)

Responsable

* |con el niimero de expediente SIAF.

Recibe solicitud de érdenes de compra y servicios de la Unidad de Logistica, Unidad de
Recursos Humanos (Planilla, Servicios Sociales), Gerencia de Administracién y Finanzas

3 min,

Asistente Contable

Revisa y deriva al asistente contable para su control previo y posterior registro del
documento.

3 min.

Jefe de la Unidad de
Contabilidad

Efectiia el control previo de las érdenes de compra y servicio, planillas, resoluciones,
valorizaciones y liquidaciones de obras, caja chica, contratos de diferentes procesos de
seleccidn entre otros y su documentacion sustentatorios adjuntos, en concordancia
con la normatividad.

15 min.

Asistente Contable

Ingresa los datos de la documentacidn sustentatorios para la fase devengado en el
mddulo administrativo del SIAF y su posterior aprobacién en el sistema.

30 min.

Asistente Contable

Sella con V*B®control previo, contabilizado y devengado en cada una de las solicitudes
de pago.

3 min.

Asistente Contable

Recibe informacidn, revisa y procede a firmar.

3 min.

Jefe de la Unidad de
Contabilidad

Recibe los documentos fuente de pago para su posterior remisién a la Unidad de
Tesoreria y consiguiente tramite de pago.

3 min.

Asistente Contable

TIEMPO UTILIZADO

60 MINUTOS




FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-02-2018
Divriaide Ls
Punta
Registro contable (Contabilizacién de registros administrativos y elaboracién de notas de contabilidad)
1) Denominacién del | Registro contable (Contabilizacién de registros administrativos y elab ion de notas de [z (PR, L S
Proceso contabilidad). 5) Unidad Orgénica Oficina de
2) Objetivo Contabilizacion de las operaciones diarias de ingresos y gastos de la municipalidad. :}.ll)epend:ndu SR Unidad de Contabilidad
Reqtl + Ordenes de compra, érdenes de servicio, comprobantes de pago, valorizaciones, liquidaciones de obras, planillas, rescluciones de devengados, resoluciones
3} Requizio de anticipos, encargos internos para viaticos.
* Ley N* 27806, "Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”,
* Ley N* 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades".
* RD N2 001-2009-EF/51.01, "Plan Contable Gubernamental”
4) Base Legal * Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, Manual de Organizacién y Funciones
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, TUO del Regl » de Organizacién y Funciones
* Ordenanza N® 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”,
Descripcion del Proceso
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Recepciona las solicitudes de pago, devengada y aprobada para su - :
1 s paan: it P 3 min. Asistente Contable
contabilizacién. (En el caso de Gastos)
Efectua la contabilizacidn de las solicitudes de pago. En el caso de las
operaciones de giro e ingresos se procede al registro contable de los _
2 & : S_ 3 g P 8 ¥ 30 min. Asistente Contable
expedientes administrativos en el médulo contable del SIAF, y se solicita a
la Unidad de Tesoreria los documentos respectivos.
Elaboran las Notas de Contabilidad por provisiones, reclasificaciones, :
3 5 : p ¢ : : 30 min. Asistente Contable
ajustes como producto de los andlisis para determinar el saldo real.
Se ubican los documentos sustentatorios y se sacan copias para el sustento 5 i
4 x y el 15 min, Asistente Contable
de las Notas de Contabilidad.
Registra las Notas de Contabilidad en el SIAF en el mes que corresponde el
5 g. 4 2 3 4 P 15 min. Asistente Contable
andlisis, ddndole el nimero correlativo que le corresponda.
Procede a imprimir las Notas de Contabilidad y adjunta el documento ’ .
6 3 P et 5 min. Asistente Contable
sustentatorio.
7 Revisa las Notas de Contabilidad con su sustento v si esta correcto procede 15 min Jefe de la Unidad de
n.
a firma, caso contrario lo devuelve para su modificacion. Contabilidad
8 Ordena las Notas firmadas y se archivan en orden numérico. 15 min. Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 2 HRS. 8 MIN.

a Genaral =
mslracsin 4

#




FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-03-2018

Andlisis de cuentas para la elaboracién de los Estados Financieros

Anilisis de cuentas para la elaboracién de los Estados Financieros. 5) Unidad Orgdnica Oficina General de Administracién

6) Dependencia a cargo del "
2} Objetivo Validar los Saldos Contables para la Formulacidn de los Estados Financieros. ) (i Unidad de Contabilidad

* Informacién de las dreas Involucradas para elaborar los EE.FF.

: : + Auxiliar Esténdar, Balance de Comprobacidn,

2V Reaulsito: R brd de compra, érd de servicio, valorizaciones, contratos, comprobantes de pago, li
- - |rescluciones de encargos internos.

iones de obras, de cuenta, resoluciones de devengados,

|+ Decreto Legislativo N* 1438, "Sistema Nacional de Contabilidad"

* Ley N* 27972, “Ley Orgdnica de las Municipalidades”,

|+ RD N2 002-2011-EF/51.01, Directiva N*001-2011-EF/51.01, “Preparacién y presentacion de
infor F ayP P ia Trimestral y Semestral por las Entidades usuarias del
Sistema de Contabilidad Gubernamental".

* RD N2012-2011-EF/93.01, Directiva N* 003-2011-EF/93.01, "Lineamientos basicos para el
Saneamiento Contable en el Sector Publico”.

* RD N2 018-2010-EF/93.01, Directiva N* 003-2010-EF/93.01, "Cierre Contable y Presentacién de
4) Base L'lﬁ Informacién para la Elaboracién de la Cuenta General de la Republica”,

* Ley N* 27972, "Ley Orgénica de las Municipalidades”.

* Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ",

f a * Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, " TUO del Regl > de O izacién y Funciones *.
e i e Ordenanza N* 015-2007-MDLP/ALC, "Cuadro de Asignacién de Personal”,
o T o _ Descripcién del Proceso =
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
1 Verifica en el SIAF los reportes auxiliar estandar que se encuentre actualizado con 15 min Jefe de la Unidad de
las operaciones administrativas (compromiso, devengado, girado). ) Contabilidad

Imprime el Auxiliar Estandar, luego se comparan los saldos anteriores de cada
divisionaria, los movimientos de las provisiones del presente mes y los cargos y
2 débitos efectuados a la fecha. El saldo anterior mds el movimiento del mes, como 5 min.
altas, ingresos, cancelaciones y/o ajustes se determina el nuevo saldo con su
analisis respectivo.

Jefe de la Unidad de
Contabilidad

Jefe de la Unidad de

3 Revi rifica el andlisi t r el Equi Trabajo. in.
evisa y verifica el andlisis efectuado por el Equipo de Trabajo 15 min Contabilidad
3 Efectda conciliacién con las Gerencias, Subgerencias y Areas relacionadas con el 30 min Jefe de la Unidad de
caso, de existir algunas diferencias. ; Contabilidad

Elabora el andlisis en forma detallada, indicando los saldos pendientes, los cuales
5 sirven de sustento para la elaboracién de los Estados Financieros y 30 min.
Presupuestarios.

Jefe de la Unidad de
Contabilidad

Jefe de la Unidad de

6 Verifica iliaciones de sal del bal las dif F] 4 1 :
eri conciliaciones de saldos de la cuenta de balance con las diferentes 4reas 5 min Contabilidad
Jefe de la Unidad de
7 Revi I lisis. .
evisa y firma los anélisis 15 min Contabllidad
8 Ordena, anilla y archiva los anélisis. 5 min. Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 2 HRS. 10 MIN.




FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-04-2018

Formulacién de los Estados Financieros

|Formulacicn de los Estados Financieros. 5) Unidad Orgénica Oficina General de Administracion

6) Dependencia 2 cargo| 4.4 de Contabilidad

2) Objetivo Elaborar y presentar los E Fi i Tri | y Anual.

» Informacién de las dreas involucradas para elaborar los EE.FF.
« Analisis de todas las cuentas contables y presupuestarias.

» Conciliacion bancaria.

» Conciliacién de inventaric de Bienes Muebles.

w r io de Bienes Ir bles, infraestructura publica.

* Concillacidn de existencias.

3) Requisito

+ Decreto Legislativo N* 1438, "Sistema Nacional de Contabilidad”

* Ley N* 27972 "Ley Orgdnica de las Municipalidades”,

* RD N% 002-2011-EF/51.01, Directiva N*001-2011-EF/51.01, "Preparacion y presentacion de
Informacién Financiera y Presupuestaria Trimestral y Semestral por las Entidades usuarias del Sistema
de Contabilidad Gubernamental®.

* RD N2012-2011-EF/93.01, Directiva N* 003-2011-EF/93.01, "Lineamientos basicos para el

4) Base Legal  |Sanearniento Contable en el Sector Publico”,

* RD N? 018-2010-EF/93.01, Directiva N* 003-2010-EF/93.01, “Cierre Contable y Presentacion de
Informacién para la Elaboracién de la Cuenta General de la Republica”.

* Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacidn y Funciones ",

* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacidn y Funciones ",

* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacidn de Personal”.

Descripcidén del Proceso
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
. = - 0 o

1 Elabora informe de requerimiento de informacién a las areas involucradas y oficinas 15 min. Jefe Unidad de Contabilidad

generales.
ite el inf R imi idn a todas | i

2 Ren:l eelin or_me de _equerlm ento de Informacién a todas las areas involucradas & it Jefe Unidad de Contabilidad
segun la directiva de cierre contable.

3 Elaboran y remiten la informacién correspondiente a su drea. 60 min. Jefes de Unidades - Unidad Usuaria
R i infi ién a, ist lo el I id

4 ecepcu?na nformacién requerida, registra y lo eleva al Jefe de la Unidad de ey Kiihanis Gorbable
Contabilidad.

5 Revisa y deriva informacién al equipo de trabajo. 3 min. Jefe Unidad de Contabilidad

Recibe la informacién, analiza, verifica con los Registros Contables segin la
6 naturaleza del gasto u operacidn y segin cada Cuenta Contable que muestre saldos 30 min. Jefe Unidad de Contabilidad
en el balance de comprobacidn.

En caso de diferencias realizan operaciones complementarias (notas contables)

: o : 15 min. Jefe Unidad de Contabilidad
segun analisis y asientos de cierre.

8 Procesa informacién, obtiene Balance del sistema web del MEF (modelo contable), 30 mi R iaaiite Bl
luego reclasifica y obtiene EE.FF, Balance General y Estado de Ganancias y Pérdidas. S fEOnAe

Revisa informacion y si es conforme, firma los EEFF, las Notas y Anexos, elabora

9 i e
Informe y rerlte 3 OGA. 5 min Jefe Unidad de Contabilidad

10 Recibe y revisa el informe con los Estados Financieros y Presupuestarios, firma y 5 min Director de la Oficina General de
eleva a la Alcaldia. : Administracién

Recibe y firma los Estados Financieros y Presupuestarios, luego lo presenta en sesién
11 de concejo para su aprobacién; si corresponde al cierre del afio. En caso de estados 5 min. Alcalde - Alcaldia
financieros y presupuestario trimestral el proceso concluye con la firma del Alcalde.

Remite EEFF y Estados Presupuestarios a la Direccién Nacional de Contabilidad
12 Piblica, presentados y sustentados por el contador dentro de los plazos 30 min, Jefe Unidad de Contabilidad
establecidos.

TIEMPO UTILIZADO 3 HRS. 28 MIN.




e FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-05-2018
]
% Argueo sorpresivo de Caja
2” g Arqueo sorpresivo de Caja. 5) Unidad Orgdnica Oficina General de Administracidn
2) Objetivo Realizar los arqueos de fondos de la Municipalidad. :1?'“ wd Sficiaa.Fyrgo Unidad de Contabilidad
3) Requisito * Reporte de cajero al momento de la toma de Arqueo.
* Ley N* 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades”,
* Decreto Legislativo N* 1438, "Sistema Nacional de Contabilidad”
* Ley N* 28112, "Ley Marco de |la Administracién Financiera del Sector Publico”,
» Decreto Legislativo N2 1436, Marco de la Administracién Financiera del Sector Piblico
4 R * Ley N* 28693, "Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria",
) Base Lega * Decreto Legislativo N2 1441, Sistema Nacional de Tesoreria
* Resolucién Directoral N* 026-80-EF/77.15, “Normas Generales de Tesoreria”,
* Resolucion de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ",
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reg|. ito de Organizacion y Funciones ",
* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”.
Descripcion del Proceso
Actividad Descripcién de las actividad Tiempo (minutos/dia) Responsable
1 Elaboracién de formatos fuentes para la toma de Arqueo de Caja. 30 min. Asistente Contable
Corte de operaciones de Caja, elaboracién del reporte indicando la hora y fecha del . "
2 s 2 ' e ¥ 30 min. Asistente Contable
arqueo de su caja.
Recuento fisico de monedas y billetes de toda denominacién detallando en el .
3 60 min. Asistente Contable
importe individual y total en el formato.
Recuento fisico de Voucher de Tarjeta de Crédito y Vales de Tarjetas de Débitos con 4 :
4 ) o ’ y ! 60 min. Asistente Contable
importe individual y total en el formato.
5 Recuento fisico de demés documentos valorados de caja (Cheques, N/Crédito, etc). 60 min. Asistente Contable
Conciliacién de recuento fisico de valores econémicos y reporte de caja a la fecha del
6 i 21 P ’ 60 min. Asistente Contable
arqueo; con documentos de pago definitivos y provisionales.
Elaboracién del informe final del resultado del Arqueo de Caja, con la firma de las
7 personas intervinientes (Asistente contable, cajero responsable y Jefe de la Unidad 10 min, Asistente Contable
de Tesoreria).
8 Revisa y firma el Informe y lo deriva al asistente para su tramite correspondiente. 5 min, Jefe de la Unidad de Contabilidad
Registra el Informe y lo deriva a la Oficina General de Administracién, con copia a la
9 8 y P 5 min. Asistente Contable
jefatura de Tesoreria.
TIEMPO UTILIZADO 5 HRS. 20 MIN.




FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-06-2018

Conciliacién de Saldos por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Pliblico

iliacion de Saldos por operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico.

5) Unidad Organica

Oficina General de Administracidn

Establecer procedimientos de conciliacion de los saldos de operaciones reciprocas entre

2) Obj

idades del sector publico y unif criterios para la presentacién de informacién
contable de forma consistente y confiable.

6) Dependencia a cargo del
proceso

Unidad de Contabilidad

3) Requisito

* Acta de conciliacién de saldos de cuentas por operaciones reciprocas entre entidades del sector publico.
* Reporte de saldos de cuentas por operaciones reciprocas entre entidades del sector publico (formato OA-3, OA-3A ty OA-3B) y sus correspondientes anexos.

4) Base Legal

|+ Decreto Legislativo N* 1438, "Sistema Nacional de Contabilidad”

* RD N2 018-2010-EF/93.01, Directiva N* 003-2010-EF/93.01, "Cierre Contable y Presentacién de
Informacion para la Elaboracion de la Cuenta General de la Republica®.
+ Directiva N* 002-2011-EF/93.01, "Instrucciones Generales para la conciliacién de Saldes por

Operaciones reciprocas entre entidades del Sector Publico”.

* Resolucion de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacion y Funciones ",

* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacidn y Funciones "

* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacidn de Personal”,

Descripcidn del Proceso

Actividad

Descripcién de las ac

Tiempo (minutos/dia)

Responsable

Analiza los ingresos y gastos al 31 de diciembre de cada afio fiscal, y procede al
llenado de los formatos OA-3, OA-3A y OA-3B y sus correspondientes Anexos.

60 min.

Asistente Contable

Procede a la transmisién en SIAF-SP a nivel de Pliego los formatos OA-3, OA-3A
y OA-3B de la Municipalidad, la informacion es migrada para posteriormente
estar disponible en el aplicativo WEB.

10 min.

Asistente Contable

Contrasta los saldos contables, con los saldos de la Unidad Ejecutora reciproca
y suscribe el "Acta de Conciliacién” en el aplicativo Web "Conciliacién de
Operaciones Reciprocas” y sustenta la diferencia si existiera enla respectiva
Acta de Conciliacién generada.

30 min.

Jefe de la Unidad de Contabilidad

Imprime las Actas de Conciliacién y los formatos OA-3, OA-3A y OA-3B y
elabora el oficio mediante el cual se enviard dichas actas al Ministerio de
Economia y Finanzas hasta el 31 de Marzo de cada afio fiscal.

15 min.

Asistente Contable

TIEMPO UTILIZADO

1 HR. 55 MIN.

Nota : Los tiempos establecidos en los procesos se sujetan a las respuestas en las transmisiones al Ministerio de Economia y Finanzas.




FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-07-2018

unioat
Dimts il de |
Tatunts Registro en el SIAF en la Fase Devengado
‘.-:. Registro en el SIAF en |a Fase Devengado. 5) Unidad Orgdnica Oficina General de Administracién
6) Dependencia a ca "
2) Objetivo Establecer responsabilidades para el registro de las fases del gasto en el SIAF, dll bhas ™80 | )nidad de Contabilidad
3) Requisito « Grdenes de compra y servicio, comprobantes de pago, valorizacién, planillas, liquidaciones de obras, resoluciones de d gados y anticipos, encargados internos.
+ Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal respectivo
« Decreto Legislativo N* 1438, “Si Nacional de C bilidad"
» Ley N* 28112, “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Pdblico”. .
Decreto Legislativo N® 1436, Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico
* Ley N* 27972, “Ley Organica de las Municipalidades”.
41 Base Legal « RD N* 013-2005-EF/77.15, "Directiva de Tesoreria para Gobiernos Locales correspondiente al
afio 2005" que oficializa el uso del SIAF.
« Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacion y Funciones *,
+ Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Regl: de Organizacién y Funciones ",
|+ Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”.
i o it Descripcién del Proceso
Actividad [ pcion de las actividad Tiempe (minutos/dia) Responsable
1 Verifica la aprobacién del compromiso en el SIAF, 10 min. Asistente Contable
2 |Realiza el devengado después de realizar el control previo. 10 min. Asistente Contable
3 Contabiliza la fase devengada. 5 min. Asistente Contable
4 Remite el expediente al jefe dela Unidad para su Ve Be, 5 min. Asistente Contable
5 Revisa el expediente y emite Ve B2, 5 min. Jefe de la Unidad de Contabilidad
6 Recibe el expediente y remite a la Unidad de Tesoreria para la fase del girado. 3 min. Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 43 MINS.

Nota : Los tiempos establecidos en los procesos se sujetan a las respuestas en las transmisiones al Ministerio de Economia y Finanzas.




FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-08-2018

Conciliacién de Saldos con las Areas Correspondientes

Conciliacion de Saldos Financieros con las Areas Correspondientes, 5) Unidad Orgénica Oficina General de Administracion
6) Dependencia a cal 1 i
2) Objetivo Interpretar las operaciones realizadas a efectos de su registro. dil pel = g0 Unidad de Contabilidad

3) Requisito * Ninguno

* Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal respectivo

* Decreto Legislativo N® 1438, “Sistema Nacional de Contabilidad"

* Ley N* 28112, “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector PUblico”.
* Decreto Legislativo N® 1436, Marco de la Administracidn Financiera del Sector Publico

4) Base Legal |+ Ley N* 27972, "Ley Orgénica de las Municipalidades”,

* RD N* 013-2005-EF/77.15, “Directiva de Tesoreria para Gobiernos Locales correspondiente al afio
2005" que oficializa el uso del SIAF,

* Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, “Manual de Organizacion y Funciones *,

* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacion y Funciones ",

* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal®,

Descripcién del Proceso

Actividad Descripcion de las actividades

Tiempo (minutos/dia)

Responsable

Designa que el Asistente Contable se encargue de la verificacion de saldos ¥ que

1 : ;
coincidan con la informacién remitida por las diferentes Unidades Organicas. 10mie Jefe de 2 Unidad de Contabilidad
2 Verifica los saldos remitidos por las diferentes Unidades Organicas. 15 min. Asistente Contable
Coordina las conciliaciones con los ténicos de cada drea y elabora el proyecto de
3 acta de conciliacién, 15 min. Asistente Contable
4 Revisa y firma el Acta de Conciliacién con las Unidades Organicas. 30 min. Jefe de la Unidad de Contabilidad
TIEMPO UTILIZADO 1HR. 10 MIN.

Nota : Los tiempos establecidos se sujetan a las respuestas de los requerimientos de informacién a las Unidades Orgdnicas.




FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-09-2018

Munsipalica
 Distrital de
La Punts

=

Atencién de solicitudes de Informacién remitidos por las Unidades Orgdnicas a la Unidad de Contabilidad

1) Denominacion del

Atencién de solicitudes de Informacién remitidos por las Unidades

- i e
; Dessiolcain le Uinkiad 64 Contabindss. 5) Unidad Orgénica Oficina General de Administracién
Dar respuesta adecuada a las solicitudes de opinién e informes solicitados 6) Dependencia a cargo ; 5
de C ilidad
& Objetig por cualquier unidad orgénica de la Municipalidad. del proceso Mhiiiatde Comtabifida
3) Requisito * Requerimiento de opinién o informes, materializado a través de memorandos, informes, proveidos, etc.
* Resolucién de Alcaldia N® 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ",
4) Base Legal |+ Ordenanza N® 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones .
* Ordenanza N® 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacion de Personal"”.
Descripcién del Proceso
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
1 Remite al Jefe de la Unidad de Contabilidad solicitudes de 20 min Jefe de Unidad Usuaria - Unidad
informacién u opinién. 2 Usuaria
Recepciona, registra deriva al Jefe de la Unidad de <
2 P P g Y 30 min. Asistente Contable
Contabilidad.
3 Evalda y deriva al Asistente de la Unidad de Contabilidad. 5 min. Jefe de la Unidad de Contabilidad
Elabora proyecto de documento de respuesta segun
responsabilidad y deriva al Jefe de la Unidad de Contabilidad; .
4 p' ’ - 1 i : . 15 min. Asistente Contable
previa asignacion de niumero, registra y deriva a &reas
similares.
Evalua si es conforme el proyecto de documento, de ser asi, : : el
5 : o 5 min. lefe de la Unidad de Contabilidad
lo deriva al 4rea solicitante.
6 Asigna nimero, registra y deriva al 4rea solicitante. 5 min. Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 1HR. 20 MIN.

Nota : Los tiempos establecidos se sujetan a la complejidad de los requerimientos de informacién solicitados por las Unidades Orgdnicas.




FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-10-2018
Recepcidn, asignacién y remisién de documentos
Recepcidn, asignacion y remision de documentos. 5) Unidad Orgénica Oficina General de Administracién
A ion r ctiva de los doc recibidos por la Unidad de &) Dependencia a cargo -
Contabil
2) Objetivo Contabilidad. AR e Unidad de Contabilidad
* Documentos varios que remiten la entidades internas y externas a a la Unidad de Contabilidad (Entre ellos tenemos: Informes, Oficios, Memos,
3) Requisito Parte de Caja, Reporte de Pecosas).
* Ley N* 27972, "Ley Organica de Municipalidades".
* TUO de Ley N* 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General”
(DS N2 006-2017-JUS)
4)Base Legal [, Resolucian de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones *.
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, “TUO del Regl de Org: ién y Funciones *,
* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacidn de Personal”.
Descripcion del Proceso
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Recibe el documento remitido, sella y devuelve los cargos
1 e e S 8 3 min. Asistente Contable
respectivos.
Registra la recepcién del documento en cuaderno y en
2 cuadro de formato Excel; entrega al Jefe de la Unidad de 5 min. Asistente Contable
Contabilidad.
Revisa el documento, otorga el V.B. y asigna al responsable . " =
3 : & yore P 15 min. Jefe de la Unidad de Contabilidad
respectivo.
Devuelve los documentos al Asistente Contable; y de ser el ; :
a i . 7 5 min. Jefe de la Unidad de Contabilidad
caso comunica las indicaciones correspondientes.
Registra asignacién indicada en cuaderno de Cargo y lleva los
documentos al colaborador respectivo.
¢EL DOCUMENTO ES DE UNA OPERACION DE LA
5 8 min. Asi t
MUNICIPALIDAD? sistente Contable
Sl: Continuar con actividad 6
NO: Continuar con actividad 7
6 Contabiliza el registro y realiza el Control Previo. 4 min, Asistente Contable
Entrega el documento al responsable asignado y obtiene la
7 firma respectiva en cuaderno de cargo; registra en cuadro en 8 min, Asistente Contable
formato Excel.
Atiende los documentos y/o solicitud; elabora, emite
8 < S 30 min. Asistente Contabl
respuesta y entrega al Jefe de la Unidad de Contabilidad. Ay e
Revisa documento de respuesta, Firma y/o Visa y entrega al
] in. fe del ili
Asketanté Contable, 15m Jefe de la Unidad de Contabilidad
Lleva el documento a la unidad orgénica respectiva y entrega i :
10 L P ¥ g 15 min. Asistente Contable
al responsable.
11 Obtiene la firma en el documento cargo y archiva el mismo. 15 min. Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO ZHR. 03 MIN.
Nota : Los ti stablecidos se suj a la complejidad de los requerimientos de informacién solicitados por las Unidades Organicas.

10



i . FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-11-2018
m@ 1';_'::: Contabilizacién de Operaciones - Orden de Compra, Orden de Servicio
L S
:LD:"M Contabilizacién de Operaciones - Orden de Compra, Orden de Servicio. 5) Unidad Organica Oficina General de Administracion
Registro contable de las ordenes de bienes o servicios y su reflejo en los 6) Dependencia a cargo Unidad de Contabilidad
el e Estados Financieros. del proceso
i * Documentos varios que remiten la entidades internas y externas a a la Unidad de Contabilidad (Entre ellos tenemos: Informes, Oficios, Memos,
3) Requisito Parte de Caja, Reporte de Pecosas).
* Ley N® 27972, "Ley Organica de Municipalidades".
* TUO de Ley N* 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General" (DS N2 006-2017-JUS).
4) Base Legal |+ Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ",
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones ",
* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal".
Descripcidn del Proceso
Actividad Descripcion de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Recibe y revisa la Orden de Servicio u Orden de Compray los
1 documentos de sustento 4 min. Analista de Contab/Jefe de Unidad
Accede al sistema SIAM, visualiza y revisa la informacién
respectiva del documento. (Utiliza el Nro. de SIAF, Nro. de la
2 Orden de Servicio, Nro. de la Orden de Compra). 10 min. Analista de Contab/Jefe de Unidad
Realiza el registro de la informacién respectiva y aplica la
3 detraccién o retencién de ser el caso. 5 min. Analista de Contab/Jefe de Unidad
Genera y/o Aprueba el Asiento Contable y genera la
transferencia al sistema Contable (Compromiso %
4 Devengado). 3 min. Analista de Contab/Jefe de Unidad
Emite el Asiento Contable y adjunta a los demas documentos
5 de sustento. 4 min. Analista de Contab/Jefe de Unidad
6 Accede al sistema SIAF y genera la contabilizacién respectiva. 10 min. Analista de Contab/Jefe de Unidad
Sella los documentos respectivos y entrega a Auxiliar de
7 Contabilidad; archiva copias y Asiento. 5 min. Analista de Contab/Jefe de Unidad
TIEMPO UTILIZADO 41 MIN.

11
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FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-12-2018
Contabilizacién de Depésitos
1) Denominaciéndal] 0 ilizacion de Depési 5) Unidad Organi |Oficina I de Ad
Realizar la contabllizaclén de los | d itados realizados en las iades fi as resp por |6)D dencia a cargo A
" bilidad
2) Objetivo las sedes de recaudacion de la Municipalidad. del proceso Unitec dg Contabllids
* Reporte de Ingresos.
* Comprobante de Servicic.
3) Requisito » Boleta de Depdsito.
* Voucher T/C, T/D.
= Ley N* 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades”.
4) Base Legal |+ TUO de Ley N* 27444, "Ley del Procedi A ativo I" (DS N2 006-2017-JUS).
* Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "M | de Org idn y F -
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones”,
* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacion de Personal”.
Descripcién del Proceso
Actividad Descripcion de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Recibe cada semana los documentos de Deposito de |a Unidad de Tesoreria (Se recibe el
1 Reporte de Ingresos, Reporte de Comprobante de Servicio, Boleta de Deposito, Voucher 4 min, Asistente Contable
de T/Cy T/D).
F i x iva (Inf
2 Accede al sistema Tribu y visualiza la informacién de recaudacién respectiva (Informacién A iis: Adistante Contabie
de Caja, Banco, Linea, Internet, Recurrente).
Verifica la informacién de los documentos con la mostrada en el sistema (Verifica monto
3 x 10 min. Asistente Contable
global y verifica por Cuenta Corriente).
4 Genera la aprobacién del asiento contable respectivo y la transferencia al sistema. 3 min. Asistente Contable
Accede al sistema INTRASIG y emite la Nota de Contabilidad respectiva (Nota de
5 3 min, isten
Contabilidad de Depésito). Asistente Contable
Emite los reportes de recaudacién respectivos (Similares a los remitidos por la Unidad de
6 ; s P ( P 4 min. Asistente Contable
Tesoreria).
7 Agrupa todos los reportes y los archiva. 4 min, Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 31 MIN.




FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-13-2018

Conciliacién de Cuentas por Cobrar

Conciliacion de Cuentas por Cobrar,

5) Unidad Orgdnica Oficina General de Administracién

2) Objetivo Gannfiur que los Estados Financieros reflejen el saldo real de las cuentas por cobrar de la 6) Dependencia a cargo Unidad de Contabilidad
Municipalidad. del proceso
* Reporte de Cuentas por Cobrar.
3) Requisito * Documentos de sustento.
* Ley N* 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades",
* TUO de Ley N® 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo I" (DS N® 006-2017-JUS).
4) Base Legal * Resolucion de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ".
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, “TUO del Regl de Organizacién y Funciones ",
+ Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”,
Descripcion del Proceso
Actividad Descripcion de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Recibe los Reportes de Cuentas por Cobrar de las Unidades Usuarias con su 7 :
1 P 4 20 min, Asistente Contable
respectivo sustento.
2 Revisa los Reportes de Cuentas por Cobrar y sustentos respectivos. 30 min. Asistente Contable
3 Accede al sistema Contable y emite Balance de Comprobacién. 3 min, Asistente Contable
Elabora reporte de Conciliacién de Saldos y compara con el Balance de
Comprobacién,
4 ¢EXISTE DIFERENCIA? 20 min. Asistente Contable
NO: Fin del procedimiento
SI: Continuar con actividad 5
5 Elaborar Notas de Contabilidad respectivas. 30 min. Asistente Contable
6 Accede y genera el Asiento Contable en el sistema SIAF. 10 min. Asistente Contable
7 Genera y emite Nuevo Balance de Comprobacién. 5 min. Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 1 HR. 58 MIN.
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FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-14-2018

14

Munkipes
dad
%“‘:’:&: Contabilizacién de la Planilla
B
:'mm Contabilizacién de la Planilla. 5) Unidad Orgdnica Oficina General de Administracién
Efectuar el registro contable y financiero de las planillas de haberes, B} Depandencls » Cargo
2) Objetivo pensiones y salarios del personal de los colaboradores de la Municipalidad Bl r;::eso g Unidad de Contabilidad
de la Punta P
* Detalle de Planilla Quincenal.
3) Requisito * Detalle de Vacaciones y/o Aguinaldos.
« Detalle de Planilla Mensual (Pagos y descuentos).
* Ley N* 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades”.
* TUO de Ley N* 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General" (DS N2 006-2017-JUS)
4) Base Legal |+ Resolucién de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ".
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones ",
* Ordenanza N® 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”,
Descripcién del Proceso
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Recibe de la Unidad de Recursos Humanos los documentos
para la contabilizacién de la Planilla Quincenal y
Mensual.(Detalle de Planilla Quincenal, Detalle de Vacaciones
0 Aguinaldos, Detalle de Planilla Mensual, todos los .
1 v/ s g 10 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
regimenes).
¢SE TRATA DE LA PLANILLA MENSUAL?
NO: Continuar con actividad 2
Sl: Continuar con actividad 3
Accede al sistema Intrasig, visualiza la informacién y revisa
contra los documentos respectivos de la planilla (Revisa
2 cuentas por pagar: Impuestos, remuneraciones, otros gastos; 60 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
Cuenta de Remuneraciones por pagar y Cuenta de Pensiones
por Pagar).
3 Genera los Asientos contables respectivos. 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
Accede al Sistema SIAF, registra la informacién respectiva de )
4 4 g P 5 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
la planilla.
5 Genera el Devengado correspondiente. 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
Sella el documento y registra el nimero de SIAF y la fecha del
6 Lo y 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
Devengado.
7 Entrega documentos a la Unidad de Contabilidad. 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
TIEMPO UTILIZADO 1 HR. 23 MIN.




FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-15-2018

Municipall

dad

m Distrital de
s Punta

Contabilizacién y anlisis de cuenta de los Pedidos de Comprobantes de Salida

:] Denominacion defl - 2 bilizacion y andlisis de cuenta de las PECOSAS 5) Unidad Orgdnica Oficina General de Administracién
Efectuar la contabllizacién de las operaciones de ingreso y Distribucién del d
i s
2) Objetivo Almacen de todo bien o material que se adquiere; mediante la revisién y :LP e::ecn::nc gacaleo Unidad de Contabilidad
aprobacién del asiento contable respectivo de la PECOSA. R
* Detalle de Planilla Quincenal.
3) Requisito * Detalle de Vacaciones y/o Aguinaldos.
* Detalle de Planilla Mensual (Pagos y descuentos).
¢ Ley N® 27972, "Ley Organica de Municipalidades",
* TUO de Ley N* 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General" (DS N2 006-2017-JUS)
4) Base Legal |+ Resolucion de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, “Manual de Organizacién y Funciones "
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones ",
* Ordenanza N® 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”.
Descripcién del Proceso
Actividad Descripcion de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Reci la Uni e Contabilidad los Reportes para la ;
1 aclin de - andig i : " o s 3 min. Asistente Contable
Contabilizacion de las Pecosas (Se remiten cada 15 dias).
Visualiza el detalle con el nimero de Pecosa y compara con el
documento fisico (Revisa los Items de la Pecosa e identifica
las divisionarias correspondientes).
2 10 min. Asistente Contable
¢SE MODIFICARA LA PECOSA?
NO: Continuar con actividad 5
Sl: Continuar con actividad 3
Registra los datos correspondientes a la modificacién de la
3 PECOSA (Agrega las cuentas contables de las divisionarias 10 min. Asistente Contable
respectivas).
4 Revisa y graba las modificaciones. 5 min. Asistente Contable
Aprueba el Asiento Contable (La aprobacién genera el asiento .
5 P iy & 2 min. Asistente Contable
contable)
6 Genera la transferencia de informacién al sistema INTRASIG 2 Al Nikaite Cacich]
L istente e
(Cuenta Contable 1301)
Accede al sistema INTRASIG y verifica la creacién del asiento ] :
7 5 min. Asistente Contable
contable.
Registra el nimero de Asiento Contable en la PECOSA.
8 ¢SE REVISARON TODAS LAS PECOSAS? 5 e Aalatunns Gantabl
in. s n
NO: Continuar con actividad 5 s 3 4
Sl: Continuar con actividad 13
9 Entrega los reportes y documentos a la Unidad de Tesoreria. 5 min. Asistente Contable
10 Accede al sistema INTRASIG y emite reporte respectivo de . AN o)
i A in. i
Mayor Auxiliar de Contabilidad. AR Lohie
11 Realiza Andlisis con el reporte de Bienes en Stock. 20 min. Asistente Contable
12 Elabora el reporte de Analisis en Excel. 20 min. Asistente Contable
13 Entrega el reporte a la Unidad de Contabilidad. 5 min. Asistente Contable

TIEMPO UTILIZADO

1 HR. 33 MIN.
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FICHA TECNICA DEL PROCESO

0GA-CON-16-2018

Depreciacion de Activos

:Il Denominacién del Depreciacién de Activos. 5) Unidad Organica Oficina General de Administracién
2) by Rean_:a_r los célculos respectivos del valor depreciado de los activos dela  |6) Dependencia a cargo del Unidad de Contabilidad
Municipalidad. proceso
3) Requisito * Ninguno
* Ley N* 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades".
* TUO de Ley N* 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General" (DS N® 006-2017-JUS)
4) Base Legal * Resolucién de Alcaldia N® 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ",
* Ordenanza N° 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones ",
* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”.
Descripcién del Proceso
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
Prepara las hojas de calculo para la Depreciacién de Activos y
1 p. ’ o P AR p‘ A 1 min. Asistente Contable
(Realiza este procedimiento el ultimo dia util de cada mes).
Registra el mes del periodo respectivo y visualiza la
2 € P : P y 2 min. Asistente Contable
informacién de los activos.
Emite reporte de Depreciacion Total y reporte de .
3 i p. : L 5 min. Asistente Contable
Depreciacién por cada Activo.
4 Verifica saldo en Libro con el Balance de Comprobacién. 10 min. Asistente Contable
Emite Reporte Final de Depreciacion, anexa los reportes de -
5 P 10 min. Asistente Contable
depreciacién y firma los documentos.
6 Entrega reportes a la Unidad de Contabilidad. 3 min. Asistente Contable
5 Revisa, firma los documentos y devuelve para su archivo 30 mi Aliterd s bl
: min.
respectivo. sistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 1 HR. 1 MIN.
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‘% A FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-17-2018
m . Atencién y contabilizacién de liquidacion de Beneficios Sociales

S laPunis
| =

1) Denominacién del
|Proceso

Atencién y contabilizacion de liquidacién de Beneficios Sociales. 5) Unidad Orgénica Oficina General de Administracién

Realizar la verificacién de la informacién para contabilizacién respectiva de |6) Dependencia a cargo

Unidad de Contabilidad
la liquidacién de los beneficios sociales de los colaboradores. del proceso ‘ ;

2) Objetivo

3) Requisito * Memo o Informe respectivo.

 Ley N°® 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades”.

* TUO de Ley N® 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General” (D5 N2 006-2017-JUS).

4) Base Legal |+ Resolucién de Alcaldia N® 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones .

* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacion y Funciones ".

» Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”.
Descripcion del Proceso

Actividad Descripcion de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable

Recibe del Jefe de la Unidad de Contabilidad la informacion
1 de los colaboradores que renunciaron o que proximamente 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
se venceré su contrato Y no se les renovara.

Accede al sistema INTRASIG y visualiza la informacién
correspondiente al colaborador (Revisa si el colaborador
tiene alguna deuda o compromiso pendiente con la

2 Municipalidad). 5 min. Asistente Contab/lefe de Unidad
¢SE PROCESARON TODOS LOS REGISTROS?
NO: Continuar con actividad 2

SI: Continuar con actividad 3

Elabora informe de respuesta a lo solicitado por la Unidad de
Recursos Humanos y entrega al Jefe de la Unidad
Contabilidad.

Proceso de Recepcion y Asignacion de Documentos.

5 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad

Recibe de Jefe de la Unidad de Contabilidad los documentos
para la contabilizacién de la liquidacién de Beneficios
Sociales. (Los documentos que recibe son los siguientes:

4 Resolucién de Oficina General de Administracién, 3 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
Liguidaciones, Documento de Afectacién, Documentacién de
Antecedentes, Lista de Montos Neto a Pagar, Lista de Detalle
a Contabilizar).

Accede al sistema INTRASIG, registra la informacién de la
liquidacién y genera la Nota de contabilidad respectiva (Para
el caso de realizar la contabilizacién de liquidacion de varios
colaboradores se utilizan el valor total neto).

10 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad

Sella en el documento de Afectacién y registra las cuentas
6 contables y sus montos respectivos (Las cuentas contables 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
son: 2102, 5101,5103, 2101,2103).

Accede al Sistema SIAF, registra la informacién respectiva y

7 ; ;
enersiBboRisads; 10 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
8 Registra en el documento de Afectacion la fecha de 5t r ;
Devetigado. min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
TIEMPO UTILIZADO 39 MIN.
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Municipal

dad

m Distrital
de Le

FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-18-2018

% s Apertura de Caja Chica
1) Denominacion < . ’
Pre g Apertura de Caja Chica. S5) Unidad Orgénica Oficina General de Administracién
2) Objetivo Realizar la contabilizacién respectiva para la apertura de la caja chica. 6) Dependenclaa eargo Unidad de Contabilidad
del proceso
3) Requisito * Resolucién de Alcaldia - Caja Chica.
* Ley N* 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades".
* TUO de Ley N* 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General" DS N2 006-2017-JUS).
4) Base Legal |* Resolucion de Alcaldia N® 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones .
* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones ".
* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacién de Personal”.
Descripcién del Proceso
Actividad Descripcién de las actividades Tiempo (minutos/dfa) Responsable
Recibe la Resolucién de la Gerencia Municipal (La Oficina
1 . 2 2 min. Asistente Contable
General de Administracién y elabora la resolucién cada afio).
Genera el compromiso correspondiente y emite nota de
3 N g 2 min. Asistent able
contabilidad (Se genera el Asiento Contable). e Cont
4 Registra la informacién respectiva y genera el compromiso. 10 min. Asistente Contable
Sella el documento y la fecha del compromiso y entrega los
5 ; 5 2 min. Asistente Contable
documentos al Jefe de la Unidad de Contabilidad. 2
TIEMPO UTILIZADO 16 MIN.
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aunicipaii| FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-19-2018
AN NN
)

Pt Reembolso de Caja Chica
= J]
::;:::mlmn i Reembolso de Caja Chica. 5) Unidad Organica Oficina General de Administracién
2) Objetivo Realizar la contabllizacién respectiva para el reembolso de la caja chica. ::):r?;t::nda a.catag Unidad de Contabilidad

* Listado de documentos procesados.

* Afectacion Presupuestal.

* Resumen por Centro de Gestion / Especifica / Rubro.
* Nota de Contabilidad.

3) Requisito

* Ley N® 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades”.

* TUO de Ley N* 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General" (DS N2 006-2017-JUS).

4) Base Legal |+ Resolucién de Alcaldia N° 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones *.

* Ordenanza N° 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones ",

* Ordenanza N* 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacion de Personal”,

Descripcién del Proceso

Actividad Descripcion de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable

Recibe del Jefe de la Unidad de Contabilidad los documentos

1 2 min. Asistente Contable
para el reembolso de la Caja Chica. e o

Genera el devengado correspondiente y emite nota de

2 2 min. Asistent tabl
contabilidad. Registra la informacién respectiva. e Aistente Contalie
| i ¥ | laf
3 Sella el documento y registra el nimero de SIAF y la fecha del S i eliberie Gattabia
devengado.
4 Archiva documentos del Jefe de la Unidad de Contabilidad. 2 min. Asistente Contable
TIEMPO UTILIZADO 8 MIN.
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'%mm_ FICHA TECNICA DEL PROCESO OGA-CON-20-2018
L L= Registro de Encargos Internos

:::::m 4 ge) Registro de Encargos Internos 5) Unidad Orgénica Oficina General de Administracién
6) Dependencia a car, . i
2) Objetivo Realizar la contabllizaclén respectiva de los montos para Encargo Internos dl.l p::;eson 80 Unidad de Contabilidad

3) Requisito * Resolucién para Encargos Internos

* Ley N® 27972, "Ley Orgdnica de Municipalidades”.

* TUO de Ley N* 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General" (DS N2 006-2017-1US)

4) Base Legal * Resolucion de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "Manual de Organizacién y Funciones ",

* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del Reglamento de Organizacién y Funciones ",

* Ordenanza N° 015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacion de Personal”.

Descripcion del Proceso

Actividad Descripcion de las actividades Tiempo (minutos/dia) Responsable
ibe del Jef I idad tabilidad la Resolucié

1 Recibe del Jefe de la Unidad de Contabilida a' esolucién 2 min. Asistente Contaby/Jefe de Unidad
para Encargos Internos para el registro respectivo.
Genera el devengado correspondiente y emite nota d

2 ',E e o S . 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
contabilidad.

3 Accede al Sistema SIAF, registra la informacién respectiva. 10 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad

4 Genera el Compromiso y Devengado correspondiente. 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
Sella el documento y registra el ntiimero de SIAF la fecha del

5 yree = Y 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad
Compromiso y Devengado.

6 Entrega documentos al Jefe de la Unidad de Contabilidad. 2 min. Asistente Contab/Jefe de Unidad

TIEMPO UTILIZADO 20 MIN.
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FICHA TECNICA DEL PROCESO

OGA-CON-21-2018

Declaracién de Confrontacién de Operaciones Autodeclaradas (coa)

[Declaracién de Confrontacién de Operaciones Autodeclaradas (COA).

5) Unidad Orgénica

Oficina General de Administracién

2) Objetivo

nEi bjeti

ion de la

la infor

lidad

deestep esp
adquisicion de bienes y servicios reali

di por la Munici

6) Dependencia a cargo,
del proceso

Unidad de Contabilidad

|3) Requisito

* Ninguno

4) Base Legal

* Ley N* 27785, “Ley Orgdnica del Sistema Nacional y de la Contraloria General de |a
Republica®,

* Ley N® 28112, "Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico”,

* Decreto Legislativo N 1436, Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico

* Ley N* 28411, "Ley General del Sisterna Nacional de Presupuesto”,

* Decreto Legisl Ne 1440, Si A de Presupuesto Piblico

* Decreto Legisl N* 1438, “sist Nacional de Contabilidad”,

* "Ley Anual de Presupuesto del Sector Pdblico”,

* Resolucién Directoral N2 026-80-EF/77.15, "Normas Generales del Sistema de Tesoreria”.

* Resolucién de Contraloria General N¢ 320-2006-CG, "Normas de Control Interng”,

* Resolucién de Superintendencia N2 084-2013/SUNAT Aprueban la Forma y Condiciones en
que deberdn entregar la informacién a la SUNAT determinadas Entidades del Sector Publico y
las Unidades Ejecutoras de sus Ad { de Blenes y/o Servicios,

B 1rdk

de C loria Gi

| N# 320-2006-CG, "Normas de Control Interno".

| * Resolucién de Superintendencia N2 084-2013/SUNAT Aprueban la Forma y Condiciones en
|que deberdn entregar la informacién a la SUNAT determinadas Entidades del Sector Publico y

* Resolucion de Alcaldia N* 007-2016-MDLP/AL, "M | de Org; ién y Funci 5

* Ordenanza N* 001-2015-MDLP/AL, "TUO del R gl de Organizacién y Funci "

* Ordenanza N* 0015-2007-MDLP/AL, "Cuadro de Asignacion de Personal®,

v / Descripcién del Proceso

Actividad

Descripcién de las actividades

Tiempo (minutos/dia)

Responsable

Obtiene los comprobantes de pago.

30 min.

Asistente Contable

Registra los recibos de servicios publicos de los comprobantes de pago.

120 min.

Asistente Contable

Migra la informacién registrada.

15 min.

Asistente Contable

Imprime los formatos para su presentacidn.

10 min.

Asistente Contable

Firma los formatos.

10 min.

Asistente Contable

Presenta la informacién a la SUNAT.

45 min,

Asistente Contable

TIEMPO UTILIZADO

3 HRS. 50 MIN.
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3 Id dd UNIDAD DE CONTABILIDAD
m. K Punta

FORMULARIOS



“@M ricpaidadce | coNTABILIAD
iﬁ&. LaPunta

CONTROL PREVIU



[ C-2018-00192 |
ORDEN DE COMPRA : s T A0

GUIA DE INTERNAMIENTO 03 | 12 | 2018

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA
Sefior(es): ALMACENES ASOCIADOS SOCIEDAD ANONIMA CERRADA RUC: 20601249970
Direccion:  CAL.CERVANTES NRO. 416 CASA DE ALTOS LIMA - LIMA - LIMA Telef.

Banco: CCl:

Proyecto:

Le agradeceremos enviar a nuestro almacén en: MALECON PARDO 372 - LA PUNTA CALLAO

Documento:
Facturar a nombre de: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA RUC: 20131379600

B712056702  169.50 PAPEL BOND T/A-4 DE 80 GR. ( PRESENT. X 500 UNIDADES) 4,420.22
DENOMINACION DE ADQUISICION:

ADQUISICION DE PAPEL BOND PARA DIVERSAS AREAS DE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

CARACTERISTICAS TECNICAS:

GRAMAJE: 80 GR

PRESENTACION: PAQUETES X 500 HOJAS (239 PAQUETES EN
TOTAL)

LUGAR DE ENTREGA: ALMACEN CENTRAL DE LA MDLP
FORMA DE PAGO: PREVIA RECEPCION DE ALMACEN
PLAZO DE ENTREGA: 1 DIA

Total 4,420.22

REQUERIMIENTOS ASOCIADOS

2018 B 03513 1130 UNIDAD DE LOGISTICA Y BIENES
PATRIMONIALES
INFORMACION PRESUPUESTAL

04694 0014 118 2.3.1.5.1.2

L
3" Yoo General 5§
2 of Ansiustiaion &

m[ |  ORDENADO POR e LAF Afectacion Presupuestal Contabilidad
‘&"\ % //J:B -
Ne Inf.Pres.. Asiento de Diario
essssmsssmsasRasRRIREERRREARRRISY ? .". L :.‘Tb_-_ : i
N° Reg. SIAF: é AT, . L——
i +1a ¢v DBMe-Unidad de Logistica "=~ -4 A
NOTA:£ 14 orden es nula sin la firma mancomunada de la Unidad de Logistica y el Analista de Adquisiciones. o i .
Cada Orden de Compra se debe facturar por separado en Original y (2) copias y remitirlas a la Unidad | Dia |Mes | Afio a3, Alvacen. g )
de Planificacién y Presupuesto. N iy
Nos reservamos el derecho de devolver la mercaderia que no esta con nuestra especificaciones. ] l n \ ? ‘ / Analista"ﬂezlm n

Pégina 1 de 1 Q( /;



~ WS ORDEN DE SERVICIO | 5-2018-03096
= DIA | MES | ANO
MUNICIPALIDAD DITRITAL DE LA PUNTA / 12 12 2018
Sefior(es):  TELEFONICA DEL PERU SAA 2( RUC: 20100017491
Direccién CAL. DEAN VALDIVIA NRO. 148 DPTO. 201 URB. JARDIN (CENTRO EMPRESARIAL Teléf,
Banco BREAEN YA RriNeNTAL CCl: 01168600010000082333
Proyecto

Agradeceré a Usted(es) se sirva(n) efectuar el siguiente trabajo:

ARTICULOS . _ VALOR
Codigo.  [Cantidad| UM.* [+ - ... .Descripcion : Eat | Unitario | Total
157000007 100 MES SERVICIO DE TELEVISION POR GABLE 356.60 356.60
SERVICIO DE TELEVISION POR CABLE
PLANILLA N° 011-2018 - NOVIEMBRE 2018

356.60

Mo
LU

d [
SLE R RPRTERFRRTRS |

REQUERIMIENTOS AS@CIADOS

[ Afio |[Tipo][Numero|[” = = T 7 Oficina . SN
2018 S 03776 1130 UNIDAD DE LOGISTICA Y BIENES
PATRIMONIALES

INFORMALION PRESUPUEST,

; P /
[ Ne 4 Sec. Fun. |[/Rubro ] fica: - ]| .C.Costo ][/ Tipo de Recurso ][ ‘Docireferencia |
04725 0014 < 118 2X22.3.99 1130 /

VeB°
Jefe Unidad de Logistica Analista de Adquisiciones
| Orden de Ped. N° Cotizacion N° Contabilidad | N° Inf.Pres. N° Reg. SIAF ]
' Asiento de Diario N° ’ 3Yo0 |

Pégina 1 de 1



Municipalidad de

%é La PUnta UNIDAD DE CONTABILIDAD

REGISTRO CONTABLE



[FTe == @ © @[]

#/1 onpibay 2087 Bar

SAWROi - e0tarT) @ I erRY egey [
saali - edolg RUIND AD)| 93

| ﬂﬂ VANIND ¥ 09vd 0 V101 09vd- d ‘FMP9IST'S 35 A SIN3IB 30 NODISINDAY- DLSYD - N *U9PeRdD |

UQIEIIUNLIOY  SOLFJY) ﬂa_.on#_ uog:w..ou Sﬂun:n Eﬁ.m«x !..bﬁ.m
gﬂuﬁljﬁ%ﬁ—i giu S.Bd_ng aa*




1Bz Ble & &[] [

£8/1 onsoy you™ing

%4903 130 SeUASINOL A SauaRunsa | 700 |
savomroid| 000060 | odmig

1D0VIvA 30 NOISIACH ¥1 H0d 262 | ooooot. [e
IDIIVIVA 30 NOISIADHG ¥1 H0d| 267 | 000001 |6
1< IN¥1 30 NODWINNY V1 50d| 262 | 000001 |8
1INV 30 NQDVINNY ¥1 H0d| 262 o
SYZNVOUYL A SYLTVI 51 HOd| 262
IW3VTd $013530 50810 HO4| 262

9130 09vd 13 4o 282
SYZNVOHYL A S¥1T¥4 S¥140d| 262
£0L0L0'101S] 10 NODVID3443A 30 06151934/ ¥00
gz1| JEdiiiie] 10 NODVIO36d3 30 08151934 Y00
130 0r31434 13 HOd OH151934| 610
3130 NOYOHISY1I34 V1 HOd | 262

3730 NODVILISYII3H V1 HOd| 262
“ | rewounneq 3130 NODVIISYIOIH V1 HOd| 262
Y490kd 130 OWNSNOD 13 HOd| 1€0

0DOY3r3 130 SINOISIADHE A SINOLIVHILS3 | 0E 296G | mﬁﬁﬁ | ¥00| 00oos0[3 3| 3§§@ 3730 NODYILISYTI3d V1 HOd| 262

" VINAG V1 30 YLIM1SIO QVaNvd0INGW| 0000 | 5o

omoK o6po7) N eON 37130 NOIDWILISYTD3 W1 HOd| 262
. 37130 NDIJWJIHISY 103 V1 HOd| 262

PEPIIqEINO)) 3P EION
PEPINGEILOD 3P SEION
T8 | erudy op owarsy o
| [= arquanes |
[ eponbsng ety 10N 99 OIUNN ugeanoal3 ap 9| _
©panbsng ap OUBIID JRUCKIAARS
PRPIIGEIL0T 3P SEI0N

upgdENUNWOY soueunn seuoday seynsuo)  sosadoug onsbay  sewRlsKs
ejung 2130 [E3UIsig pepyediduNgy T8900€ [ 10303313 - 383000 ONPOI | - D'BU'BT UOISIAA - BTOZ VIS ™




t% ﬁjgcgaljdﬁdtdae UNIDAD DE CONTABILIDAD

ANALISIS DE CUENTAS



L0195 000 L0°L¥S'L N 80 WeA BOQWESD BpEIpUY 0188SLIERDL E€0LE-Z L9 1L €2-D9O 91001 a( sajueqoidwod 600 LL/5000000 W  LLOZ/LO/OL
81'180'62" 000 81°L80'5C N 10 Uej eOQues) apelpuy 01885LIEPOLEOLEZ-66) 661 E2-99D G100l aQ sajueqoidwio?) 600 L 445000000 ¥ LLOZ/L0/0L
00°000'F- 000 00000 N 81 dunjepep SaU0ISIAU| £H88EEYZSOZ E0LZ-6666E Z £2-99 8866 aQ sajueqosdwod 600 0045000000  LL0Z/10/0L
00°008'L- ooo 00'008'} N 60 ungiepy ueud aQg ¥ew ec0LLvEBO0L E0LE-L LS L E2-99D 0E00L a( seueqodwo) 600 58950000004  LLOZ/LO/OL
§0ZL0'Z- 000 50202 N 81 undlep ueyd aqa ¥ew EL0LLYEGO0L EO0LE-L LS L E2-DD 62001 aQ sajueqoidwo) 600 5895000000d  LLOZ/LO/OL
00°56Z- ooo 00'S62 N 81 PEpaINog 1| JA00d|Y 6EEVESOVSOT 0L~} LS L E2-9D €001} aQ sajueqoidwo) 600 Z295000000d  LLOZ/LO/OL
00006'%1- ooa 00'006'vL N 81 ‘0'e’'S BID '§ OWQ 61¥B680090Z E€0LE-L ¥ S L EZ-DD ZE001 aQ sajueqoidwod 600 LLLS000000  LLOZ/LO/OL
69'605'L- 000 69°605'L N 81 EPI|SN oulwojed Zalad 6vZ.5091901 €0IZ-L L G | E2-99D €000} aQ sejueqoidwo) 600 ¥¥#L5000000  ZLOZ/LO/OL
SLZ6P'E- 000 S1LZ6YET N 8L elopepodw| 950£Z5L0L0Z €0LZ-Z L S | €2-99 £866 aQ sejueqosdwo) 600 ¥#LLP000000Y  ZLOZ/LO/OL
£G°LLG 000 EG LIS N 8} ejopepodul) 950€Z510L0Z €012-Z L S L €2-99 2866 a( sayueqoidwo) 600 PLLP000000W  LLOZ/LO/OL
90 ¥51- o000 90 ¥Si N 81 ejopepodw) 950€25L0L0Z €0LZ-Z L § L £2-99 1866 aQ saueqoidwod 600 pLLPO00000Y  LLOZ/LO/OL
vE'198- 000 ve'Lo8 N 81 ejopepodul) 950€Z510L0Z €0L2-Z L S | €2-99 0866 aQ sajueqoidwo) 600 ¥./¥000000H  LLOZ/LOVOL
682LS- 000 68°ZLS N 8i ejopepodw) 95062510102 £0LZ-Z L S L £2-99 6.66 aQ sajueqosdwod 600 vLLp000000Y  LLOZ/LO/OL
Z96LE' L 000 Z96LE'L N Bl ejopepodw)| 950£Z5L0L0Z €0LZ-T L S L £2-99 8166 aQ sajeqosdwod 600 vLLp000000d  Z1OZ/LO/OL
00°558- o000 00'ss8 N 60 pepa1d0s || J8000Y 6EZYESOPSOZ E0LE-L LS L E2-DD £E0OL aQ saueqoidwod 600 809¥000000H  LLOZ/LO/OL
00°L60'8" 000 00°.60'8 N 81 209Qas3 06£9EBYSSOZ €OLE-66L 9 | £2-DD ¥0olL aq ssjueqoidwiod 600 865000000  LLOZ/LO/BO
08'8GG |- ooo 08'855'L N 60 WV S Jmyiel Z991LEr00L0ZE0LE-66L 661 €2-299 Z666 aQ sajueqoidwo) 600 85/5000000d  LLOZ/LO/60
00'vL9'EL- 000 00'vL9°€L N 60 8230as3 06£9E8YSSOZE0LZ-66L 661 £2-99 0666 ag saueqoidwod 600 L#250000009  Z10Z/L0/60
00'/€€'S" 000 00 LEE'S N 81 8094353 06E9EBYSSOCEOLC-66L 661 €2-99 1666 aQ sajueqoidwod 600 L¥1G000000d  LLOZ/LO/E60
00'00Z'2- 000 00'00Z'e N 80 2809Q253 06E9EBYSS0ZE0LZ-66) 661 €E2-99D 6866 aQ sajueqosdwo) 600 ¥0.5000000d  LLOZ/LO/6O
00'5L- 000 00'sL N 81 Sal0paan0id 216eWwqY 8Z8Z1L¥SS0Z €OLE-L LG L €2-99 L866 aQ ssjueqosdwo) 600 68950000008  Z10Z/L0/60
000LL 4" 000 000LL'L N 81 abior eBunz eznog aQ L9Z6SEE080L £012-66L 9 | £2-99 G866 aQ ssjueqoidwo) 600 G8ES000000d  LLOZ/LOMGO
00064~ 0oo 00061 N 81 ezinbin aQ seloy 0221L9¥5201 €0LZ-Z L€ L £2-99 V166 aQ saueqoidwod 600 690£0000009  LLOZ/LO/60
g1'eL6'e" 00’0 gLEls'E N 81 J8uunog niad oisnb,Q 00£200L¥S0Z €0LZ-L L L L £2-99 €566 aQ saeqoidwod 600 GG/5000000H  LL0Z/10/S0
ogglee 000 08'9LE'E N 81 Py uopesodio) 61092695502 €0L2-L 28 L €299 BE66 3 sseqoidwoy 600 HPBS000000 Y 2102/10/P0
000LE'L- 000 000LE'} N L0 zanBnuod ojauans 950695201 £0LZ-L €6 L £2-9D 1566 aQ sejueqoidwo) 600 9285000000 W LL0Z/L0/Fv0
00 0Z%- 000 0o0'ocy N 8l J3IEM SOM|O QJBWOY £55/6029001 £0L2-66665 | £E2-99D SEB6 a(Q sejueqoidwo) 600 £085000000H  LLOZ/LO/PO
00495 000 00295 N 8l J3NEM SOAND 0JBWOY £55.6029001 €0LE-L 28 L E2-D99 £Z266 a( sajueqoidwo) 600 £085000000 "  LLOZ/LO/PO
59'286'2- 00’0 G9'286'C N 81 uogesediod podw) 19 0F8LLZ0090Z £0LZ-L €6 L €2-99 1266 a(Q sajueqosdwo) 600 66.5000000  LLOZ/LO/VO
0096 ooo 00'96% N 81 EjoeJH sauocpepodw) 18991000102 €0LZ-CES | £2-99 0r66 aQ sajueqoidwo) 600 2945000000  LLOZ/LO/PO
6E'451'8" 000 6E'L5L'8 N 8i D'B'S SOUSIDSIPAN L6TSLL6LS0Z €0LZ-L 28 L €299 0566 aQ sajueqoidwo) 600 FP.LS000000H  LLOZ/LO/PO
00 255" 00’0 00°2ss N 8l 802Q953 06E9EBYSS0Z E0LE-L L 91 €2-99 B6¥66 aQ sajueqoidwod 600 52.5000000d  LLOZ/LO/YO
00006'€- 000 00'006'€ N 8} Oulwojed ssuoisianu| 9051960502 E0LE-L ¥ S L £2-9D 8766 aQ sajueqosdwo) 600 6695000000 W  LLOZ/LO/PO
19589 000 L9689 N 8L oubaroy ouBanoy vSZy//95Z0L E€OLZ-L L L L £2-99 LL66 aQ sajueqoidwod 600 2921000000 W  LLOZ/LO/YO
0%ls ooo L0vL9 N 81 oubanoy oubanoy v5Zr.L9520L €0LEZ-b L L b £2-99 0166 aQ sejueqoidwo) 600 2921000000  Z10OZ/LO/PO
00'9e9'e" 000 00'9e9'E N 8i YE'S OUNUES Sy ZZ6V0C E0LE-L LE L E2-DD 89.6 aQ sejueqosdwod 600 8585000000  LLOZ/LO/ED
G9'¥S0'ZEE 59'¥50'2E€ 000 opwsalg jaQg Binpady aQ ojuaISY L00-0000-L0-2D LOO00D00000  PEPIIGELOD 30 BION 820 1000000000 N ZLOE/LO/LO

S3NII8 L0LOLO'E0LZ

— fenuy dwod ____ oples —— 18qeH 2gaQ B08-00g oL gy— Jopsanaid /aleieq uppesedy  “00Q ciaWN “dograigy o0 eloN/ Bayvo 00Q ‘984
opleg 9] Po9 ejuany

810Z/€0/LZ ' U9D BYI24

Zop| bBed
60:00°€L * BIOH
810Z/ZLIEL S BYDR]

2102 30d 3¥EGNIDIA 30 SN TV OYULSIODIY VININD SISITVYNY

¥VOVd ¥Od SYININD €0LE -

[18900€] YANN ¥1 30 TYLIYLSIA QYAITYdIDINOW - S0° AVAILNT
OVT1IvD ‘AO¥d

HOAVW Y.IN3ND

L0: WIONINOHd

OVT11¥D 130 1YNOIONLILSNOD VIONINOHd  £0° OLNIWVLIHY43a

00'80'8} UCISIAA

B2IqNd PEPIIQEIUCD Sp |BIAUAS LQIDDBIQ]
2I20UBUL UORELSILIWPY 8p opesBaju| ewalsiS



000 S99PSZEE GO'9¥S ZEE €012 *YAIN3IND S3IW TV OLNIIWIAOW
000 G9'9KS'ZEE 59'9¥G'ZEE LOE0LZ 11 ¥Y12-8NS SIW TV 'AOW
000 S99P5ZEE 69°9¥5ZEE L0L0°E0LZ 1T VL2-8NS SIW TV 'AOW
000 S9'9VG'ZEE G9'9¥S'ZEE L0LOLOE0LZ 1€ V12-9NS SAN TV 'AOW
1026V 000 L0'Z6¥ sajeluowUled SEuanD aQ suaID Jod  LO0-0000-E4-DO LEZO0OD00O PEPIGeuSD aQ BION 820 LEZOO0000O N LLOZ/ZLIOE
L9665 65" 000 L9'665'65 uonezuejnbay A uoweinday  Z6Z-0000-01-0D Z8ZOOO000D PEPIIGEIUOD BQ EION 820 7820000000 N  LLOZ/ZLIOE
00'26¥ 00Z6¥ 000 8l ‘0'e'S Wwdg Sejly 98ZZ1ZL090Z €01Z-L L Z | €2-09 i1z eine4 100 9005000000  2L0Z/ZLI8Z
00°0L0'%- 000 00010'% N 81 sJabuey sauooajuoD 0951ZL9E10Z €0LZE L T L €2-99 SLL0b aQ sejueqoidwod 600 02850000004  LLOZ/LO/LE
00'80Z'9" 000 00'80Z'9 N 8L sJabuey saucioo8juo) 09512/9€L0Z £01Z-) | Z L €299 pLLOL aQ sajueqoidwod 600 04850000008  LLOZ/LO/LE
00°0L0'2 000 00'0£0'2 N 81 SJabuey sau00aju0) 09SLZLOEL0Z E0LZ-L T L €2-99D £L10L aQ sajueqosdwo) 600 0285000000  LLOZ/LO/LE
00°00%'9" 000 00°00%'9 N L0 sJebuey Sauoao8juod 0951ZL9EL0Z E€0LZ-L L2 L €2-99 ZLi0L aQ sajueqoidwo) 600 04850000008  LLOZ/LO/LE
00'068'01L- 000 00°068°04 N 81 sJebuey sau0I8JUOD 095 1ZLIELOZ €O0LZ-L | 2 L €2-99 LLIOL aq sejueqoidwo) 600 04850000008  LL0OZ/LO/LE
2019 000 207419 N 81 zonbse|ap O|lISeD 8425165101 €04Z-L L L L £2-99 8LL0L aQ sajueqoidwo) 600 £985000000H  LLOZ/LO/LE
00011~ 000 00041 N 8L  ®Bund e12Qiojd B 0£8LLY00L0Z €0LZ-L b L L €299 LLi0L aQ sajueqoidwod 600 15850000004  LLOZ/LO/LE
00'se- 000 0058 N L0 Ssaiopaanold aibewqy 8zZ8zZ1L.LpSS0Z €0LZ-L L Z L €299 12001 aQ sajueqoidwo) 600 62850000008  LLOZ/LOMVE
00592 000 00592 N 20 S210paanold aibewqy 8Z8Z12r5502 €0LZ-L L 2 L £2-99 02004 aQ sejueqoidwod 600 62850000008  LLOZ/LO/¥EZ
0005 V- 000 00052} N L0  zenbnuod 0Jauang 9505 ..95204 E0LZ-6666E T Z2-99D 69001 aQ sejueqoidwo) 600 /850000004  LLOZ/LO/BL
0€'186- 000 0£'186 N 60  zenbnuod 01auan9 950595201 £012-6666€ Z 22-99D 89001 aQ sajueqoidwo) 600 14850000004  £10Z/L0/8L
06'8.0't- 000 068404 N 81 Jebp3 edooul| adsInD 61521226201 €0LZ-L | L L €2-99 £9001 8( sejueqoidwo? 600 00850000004  ZLOZ/L0O/8L
LL8av'L 000 L2'89b'L N 8l SAUOISIAAU| YWUH O} LES995502 £0L2-Z | 661 £2-99 29001 aQ ssjueqosdwo) 600 66/5000000H  £10Z/L0/8L
06°ZZr'e" 000 06ZZY'e N 8 SAUOISIBAU| YULH 0L LE599550Z £0LZ-Z | 661 £2-99 1900} aQ sayueqosdwo) 600 66/50000004  £102/L0/8L
92290z 000 922902 N 8l ejoleq [eBWOD Zy18ZYLOLOZ £0LZ-L L € | £2-99 0g00L ag sejueqoidwod 600 96550000004 £L0Z/L0/8L
EEBEV'E- 000 £EBEY'S N 8l s abuey SaU0IP0RYUOD 095L2L9EL0Z €0LZ-L | 2 | €2-D9 001 aq sajueqaidwon 600 9095000000 W L1L0Z/L0/L
19€LL'69 000 19°€11'69 N 60 SJabuey Sauo0ajUOD 095LZLIEL0Z €0LZ-L b 2 L €2-99 £$001 ag sejueqoidwo 600 9095000000 £L0OZ/LO/9L
00266'2 000 002662 N 60 sJabuey sauoi0ajuod 0951ZL9€L0Z €0LE L L T L €2-D9 S¥001 ag sajueqoidwo) 600 LOSP000000 Y  ZLOZ/LO/SL
06'L0S'}- 000 067105t N [0 '0'®'S fuad [9Q WaxaN /906581502 €0LZL LS L £2-99 0z001 aQ sejueqoidwo) 600 8295000000  L0Z/L0/OL
60'6¥Z- 000 60°6FZ N 8} Jebp3 edooul) adsiND 6L5LLZEZ0L EO0LZZ LG L €2-99D 8001 aQ sajueqoidwo) 600 /286000000 L0Z/L0/0L
SZ'LS¥'L- 000 ST ISVl N 8L ‘0'B'S niad [0 WaxaN S/90E58L50Z €0LZ-} LG | €2-99 6L00L aQ sajueqodwo?) 600 GZ85000000H  LLOZ/LO/OL
00°LGE' L 000 00°'LGE'L N 81 EplaN Oulwoled Zaidd 67225091901 £04Z-L LG L £2-99 1200} aQ sejueqoidwo) 600 pZ8S000000H  Z1L0Z/LO/OL
00661~ 000 00661 N 81 Jebp3 edooul] 3dsiND 61521/2€Z0L £0LZ-66L 9 L £2-99 vo0L aQ sejueqosdwo) 600 £Z85000000H  Z10Z/L0/OL
£5°'891°L- 000 gs89l’l N 8l EpijaN oulwoled zaied 6vZ/S09L90L €0LZ-L LG | €2-99 22001 aQ sajueqosdwo) 600 2285000000 Z10Z/L0/0L
oLosL'e 000 0L08L'E N 8L ‘0'B'S niad |2Q WexeN G/90€58150Z £01Z-L L § | £2-99 £2001 aQ sajueqosdwo) 600 02850000004  £10Z/L0/OL
TLY9T- 000 ZLvoz N 8} EpIeN OulUCEd Z3i3d BYZ.G09L90L £0L2Z-L L G L £2-99 #2004 aq sajueqodwo) 600 90850000008  LL0Z/LO/OL
\ZLv8 L 000 \ZL¥8'L N 81 EPIeN Oulwoled Zasad 6¥Z.5091901 £0LZ-} LG | €2-99 SZ00lL aq sajueqoidwo) 600 50850000004  LL0Z/LO/OL
00ZEY'S 000 00ZEF'9 N 81 ‘9'B'S U0ND9|I0D WY 66ZZE6YESSOZ €OLZ-E L T | £2-99 110} aQ sajueqosdwod 600 £8/50000004  £10OZ/L0/0L
00°059- 000 00059 N 8} V S NS Z991LEFO0LOZE0LZ-B6) 661 €2-99 12001 aQ seyueqosdwod 600 6£45000000H  £10Z/L0O/OL
—— fenuydwo) ___ ____ opeg — J8qeH sqeq B8-05g 9jI gy— Jopasnoid/ alieleq ugpeiedy  “c0q osWNN ‘cog'Aalqy 200 ejon/ Bayvo 00 994 _
oples 0] pog uan.
UVOVd HOd SYININD €012 ° HOAYW VIN3IND

810Z/€0/L2 " UaD BYdRd
: Bed

: BIOH

: eyoad

Zope
680-00:€l
gLoz/zLel

[18900€] YANNd V130 TYLI¥LSIO AVAITYdIOINNN - $0: AVAILNI

OvV1TvD ‘AQdd

10° WIONINOYd

OV11v0 130 TYNOIONLLLSNOD VIONIAO¥d  £0° OLNIWYL¥Vd3ad
£10Z 30 3¥EN3101A 30 SN TV OULSIDIFA VININD SISITYNY

00'80°81L UOISIapn

£91{GNd PEPIIGEILOD 3P [BIBUBD LOIOAIQ
EJ910URUI UQIDBASIUILPY 3p opelBeju| ewaisig



191600900 Z6¥ 000 5'e'S WS SENY 98221210902 VaN1ov3a 12| 100] 9005000000]  ZL0Z/Z1/8Z] LL0Z
1966565 |c0v65S 000 IUOUY PEpeI0S SaI0peisd o Z1v26126v02] SOIMVA OLVILINOD NS| 090 6v62000000] _ PLOZ/ZL/LE| SLOZ
85°500%S _[0000FL __ [000 7373 Ibewqy S0820.26V0C VN1V Ibb| 100] 0£6£000000] ¥LOZ/ZL/LE| 5102
8550625 |00°69¢ 000 EPaP0S AWISPE|Y SSUOISIONU] EPBBBEVZS0T VINLIOVA|  9592] 00| S16/000000]  ¥LOZ/ZL/LE| GLOZ
859925 |2V Lib 000 3 seonsibo] SeUOPNIOS £03 652228¥S502|  (3N) OOVd 'dWOD| _ 1hZ0| 600] 682000000 _ GLOZ/E0/Z0| GLOZ
9v'6L225  |09959 000 &'S SePRUALIY SUOPNIOS S6ELS00L502 VHNLOV3| _ Z815| 100| Z88L000000] _ VLOZZLILE| SLOZ
9629515 |00°9¥S 000 "6'S SeNUaIY SaUON|OS GAELG00LS02 VENIOVA|  9815| 100| Z882000000]  ¥LOZZL/LE| GHOZ
969L0'LS _|000059 __|000 S3UI3 OpuUNWIP3 EPIaW]Y SeJ0)d bZSS6E2G20L| DIAYUIS 30 NIAHO| _ ¥68Z| 2£0| be8z000000]  PLOZ/ZL/LE| GLOZ
96015V |2z LEE 000 "&'S dnoJo [BISNPU) //b669£1502] DIAY3S 30 NIAHO 095| 2£0| 612000000] _ SLOZ/ZL/LE| GLOZ
V6.1 ¥y |00°86) 000 Epa0g dUI[OPE SSUOISIOAU| £v886EY2502| YIdNOD 30 NIAHO 8EL| 1£0| 692000000  SLOZ/ZHLE| 10T
VL 186€y_|000¥S 000 Epa0g JUWIGPEIN SSUOISIONU| £v886EP2S02Z| YIdWOD 30 NIAHO0 8EL| 1£0] 6912000000] SLOZ/ZH/LE| SLOZ
V2 Lvv'Eh |00 668 000 Uy PEperos [BIaWI0) Ej0es) 8E0L0860502] "DIAYAS 30 N3G¥O|  SSLE| 260] ¥91Z000000|  SLOZ/ZL/LE| SLOZ
vLZvSey |08 ¥bP Ll [000 EUIEd EUY E[e)] 19140 01050796001 VuN1Ov4 010] 100] 1912000000] _ SLOZ/ZH/LE| 5LOZ
¥62601€ |29zetZ __ [000 SNASUOD A UEUI UOPEI0AI0) L90880E9S02| VEAINOD 30 NIAHO 88| 1€0] 0912000000] SLOZ/ZHLE| SLOZ
Ze6/6t2 |e6980€ __ [00°0 SNASUOD A UEUr UoReIodio) | 90880£9502] YadNOD 30 NIGHO 885| 10| 0942000000 SLOZ/ZL/IE| SLOZ
6688002 |POOPEL __ [000 SAASUOD A UBUI UOIEIOAI0D 190880E9502| YEJINOD 30 NIGHO 88| 1£0] 0912000000] SLOZ/ZH/LE| SLOZ
N ) 000 e's dons BUIIEIS 0£6¥£299502] VIJWOD 30 N3AH0 2€v| 10| 2512000000] _SLOZ/ZHIE| SLOZ
Zzezv6l  |000Ve 000 5e's donio BUIPEIS 056v£299502| VIdWOD 30 NIGHO Zev| 1€0] £512000000] SLOZ/ZL/LE| SLOZ
2z 28r6L 0009 000 EUIEd BUV EJEl 18140 010S0¥96001 VaN1ov4 V1| 100| €51Z000000] _ SLOZ/ZL/LE| SLOZ
ZZTcl 6L |00OvY LL 000 X8UEAEN S8|elauag) SoIMeS y6800L5ES0C YHnNiovd vOLL| LOO| 060.000000 SLog/eL/LE| 510
Z¢2e9L 00008 000 BOIUOIaA 110D 20 ZIP0 290071 §1295256001| VIANOD 30 NIAHO| _ 2Z5| 10| 180Z000000] _ GLOZ/ZLIOE| SLOZ
Zz 2889 [00Sv0Z __ [00°0 EPIIS 514 B WI0D L LVvI¥SZL0Z VaN1OVa|  v199] 00| 9102000000]  SLOZ/ZL/0E| SL0C
22158y |00Vl 000 YXSUEAEN SO[elaUsD) SORINSS PHB00ZGES0Z VaN1Ova| _ 10LL| 00| £969000000]  SLOZ/ZLOE| SHOZ
Zze607 |21 682 000 'S dnoJo [EISNPUI /Zh669E 1502 VENLOV3| _ 225Z| 100] 0069000000]  SLOZ/ZL/LE| SLOZ
0L P08'€ _ [06€L5 000 &' dnoJS [E0ISNPU| Z2V669€ LS02 VaNIOV4d|  225Z] 00| 0069000000]  SLOZ/ZHLE| SLOC
0z0cCe  |ov8iE 000 &S dnoJS [E}SNPUI ZZ¥669€ LS0C VaNL1Ova| 2252 100| 0069000000]  SHOZ/ZL/LE| SLOZ
511587 00565 000 &' dnoJS [EUISNPU| /7 ¥669€ L1 S0C VHNLOVd| _ S65Z| 100| 8689000000] _ SLOZ/ZLIOE| SLOZ
51952z |55} 000 5E' [eIeWo) Saly 165027 L0L0Z|  (3N) 0DVd dWOOFL0Z-19EL| 600] £909000000]  ¥LOZ/ZHSGL| GL0Z
001v2z 002 000 TI'S Eung €160 J01d €1 0£8ZLV00L0Z VuNL1OV4| €661 100| 9295000000]  SL0Z/0L/ZZ| SLOZ
006522 |00LS 000 EPIIS SIQ § WI0D) | ZvbbSZL0Z VuN1OV4| 9659 100| ¥¥15000000]  SL0Z/0L/6E| SLOZ
00881z |000ZF 000 5E'S OUNUES Shp//e26v0z|  (3N) ODVd dNOOFL0Z-+18G| 600 6pZFO00000|  PLOZ/LEGL| SLOZ
0089LL _ |00'152 000 jSlGED Ueny enukelly SeBIEA Z¢16v2/8004| (3N) OOVd dWOD|  2e8£0| 600] 082£000000|  ¥L0Z/Z1/8Z| 5102
00Z15L _ |00Z5€T 000 |3UGeS UEN[ ENYAEIUY SEBIBA /€16¥2Z800L]  (3N) 0OVd dWOD| _ 1E8€0| 600| B8Z2€000000|  ¥LOZ/Z4/82| 5102
0009} [0009L 000 1S5 UEpY Zepueuie ZoUEI ZE1£88v520L|  (3n) 0OVd dNOD| _ £0¥k| 600[SSIE S102/80/£0] 5102

0Qlvs | w3svH 383Q YOQ3IIN0Yd OLN3IWN20Q  [20p owu[poa | “4x3 vHo3d | onv

YSWITAON |
S3N3I8 101010°€012
VN3N 30 SISITYNY

V.INNd V130 TVLI-E1SIa avainvdIDINNIN




"% 11111111111111
UNIDAD DE CONTABILIDAD
13 Punta

FORMULACION DE EE.Ft



AT

-

[1zorz'ova'zz | |evesszizes
|ss'20¢'004 804 | [seiozoes'sie
[oz'vos'vie'soL | |ezeve'seraot
10820792 80212256’
10°055'L61'29 10°055'164'29
looo 000
[s1'920'9s8'0r 81°9£0'95£°0F
|szese'sss'z | [eversloczs

[tozzr'ssiz

| [ezesiizee

00'0 [oo0

000 loo'o

8918202 0186121

Z0°E80'PER'L LLBIZELE'L

LE'955'00L 10°'960'0rL

000 000

00°0 Er'Ore'LoL'y

[pziizees | [sesac'coos

BII0BT E6EVE 6

000 000

000 00'0

00'0 00°0

00°0 09°2LS' 1L

S9°95'8.L LIERL'LD

SE'ZLLLSS LESOL'LLE
0 00'0

vE BION
£E BION
Z€ BION
LE BION

0OE BIoN
62 BION
82 BION
LT BION
9Z BION
G2 BION
¥Z EION

£Z BIoN
ZZ BN
L2 BION
02 BloN
61 EIoN
81 BIoN
Ll EloN
91 eloN

{230z 190 a1quania 9p 15 1v | [ 810z 9p osawonos s o v |

=43

L @p }: euibey
(145 ¥ BIOH
gL0Z/LLIpL: eydag

RN S R l.l.......l.I..I.I.lrIrlrlrlrlvlvlrlrli’--"""'--'.-...;‘u‘g

SoJBloURULY SOpe}ST So| ap ejueiBaju aped uewno) SEION<E]

NOIOWLSININGY 30 99> .
WHINIYHOLOFIA - wr“_@wmw.‘zmm v A,
..g LI EM] xf_._{ _1__0_ —_—
..... (15, 4J4A70Vd 0
......................... awan

IBVings 30 OYOiNN v 30 34317
NYWZND mucs.:q 13INNYW #¥S30

T ——

VIO V1 30110 %%zz__zww

NEN _ A
uspIQ 8p sejuany |izorzove’ze | [eressnizez ] s¢ MF WL FstiuapiQ ap sEAND
OINOWIMLYd A OAISYd TVLOL [sszov'ooi'sor | [eetozoessi | OAILOY TVLOL
OINOWIHLYd TVLOL
SOpE|NWNIY SOpEjNSeYy
sopezijeay] ON sopejnsay
[BUOIDIPY [BUOIDEN BPUBIDEH
[euopEN epuUIORH
OINOWINLYd
OAISYd TVY1OL
JLINIIHHOD ON OAISYd TVLOL [oviiesy'zol | [zesyizzoo | JLNIIHHOD ON OAILDY TVLOL
sopusjig sosaibu|
onised [op sejuang senp 10°€69'92€'} [tesz8vss St EjoN (o18N) ooy 1ap sejueng SEAQ
S3UOISIADI] £22S9'8VT 16 5650824 6 ¥1 2loN (c1eN) odinb3 4 ejued ‘pep2doid
sefeuoisirald sauowebiqo 6L89L 1066 GL89L 2066 €1 eloN ugisianu| op sepepa!doid
s|ef0g sopyausg 000 000 Z\ BloN (o13N) sesapueuly sauolSIBAU|
saiopsanold e sebed Jod sejuang 000 000 L1 BjoN ozeld ofue e seiqo) Jod 'seyn SBHO
oze|d obie e sepnag 000 [o00 0L BION ozejd obie e jeiqoy sod sEMAND
JLN3I¥HUOD ON OAISYd JLNIIYHOD ON ONLIV
JLINIIYHYOI OAISYd TVLIOL [sresz’ig’s | [soreoc’e0ss | ALNIIYAUOD OAILDY TVLOL
OAISEd |2p sEjUanD seND
ozelg obieq e sepnaq "e}) aped 1L'816'080'} LLBL6080') 6 EIoN OAoY [op sejuang SERO
olpg4) 9p sauoesado 89°955°0E YIEIT'EZ g BloN opednuy Jod sopebeq sang A soRiNeS
safeuoisinald sauoioebiiqo £5°86) 901 18'5EL's6 LEjoN (010N) soueiuaAU]
sa[epog sopyauag £ seuoipessunway 6S'L16'SEZ') Z9'06E°18L'L 9 BJoN (o1eN) 2e3g00) Jod sejyuang SEAO
sonQ A sauopnquiuo) ‘sojsendw) 15'665'19Y'L 0L'66L'BSHZ G ElON (o18N) Jeigog) Jod selHan)d
salopaanold e Jebed Jod sejuany 000 000 ¥ EJON sajqiuodsiq SauoiSIaAY|
soueaueg sosbaiqog 81860 Z0L 1 yLZrV YO0y £ BIoN OAl23)3 ap ajusieanby £ oAP3)3
JLNIIHHOD OAISVd JLNIH¥OD OALIY
OINOWIMLYd A OAISYd LoV
[ 210z 1op axqwarna 9p 1 1v | [ w10z op asquiones ap os v | on
(18900€] VANN ¥1 30 WLINLSIO QVOIVLIDINNW 50 | avalth3
OV1I¥D "AOYd 10 : vionia0Hd
OVTI¥D 130 WNOIDNLILSNOD VIONIAON £0 ‘OLNIWY.Lxvd3d
(s3710s8 N3)

8102 3p alqwanas ap o¢ IV
VY3IIONVNId NOIDVNLIS 30 0avL

005081 :ﬁﬂw_m,
EJNGNJ PEPIIGEIUOD) 8P |EIDUSD _._onn.z_s.
SVZNVNIA A VIWONOD3I 30 O1yaLs!



MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
Direccién General.de Contabilidad Pablica
Versién 180500

Fecha : 14/11/2018
Hora : 11:21:23

Pagina: 1 de1
ESTADO DE GESTION

Al 30 de Setiembre de 2018
(EN SOLES)

DEPARTAMENTO: 07 PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO

PROVINCIA  :01PROV, CALLAO EF-2
ENTIDAD : 05 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA [300681)
Especifico del 01 de Especifico del 01 de Acumulado del 01 de Acumulado del 01 de
Julio al 30 de Julio al 30 de Enero al 30 de Enero al 30 de
Setiembre de 2018 Setiembre de 2017 Setiembre de 2018 Setiembre de 2017
INGRESOS
Ingresos Tributarios Metos Nota 36 (439,914.94) 17,916.73 872,125.36 794,054.61
Ingresos No Tributarios Nota 37 (911,221.61) 72,267.11 2,632,510.67 2,630,738.11
Aportes por Regulacidn Nota 38 0.00 0.00 0.00 0.00
T yR Recibid Nota 39 4,901,906.73 4,280,947.26 14,163,780.35 12,716,716.98
Donacionas y T ias Recibid Nota 40 0.00 0.00 0.00 0.00
Ingresos Financieros Nota 41 91.93 113.48 2514 378.53
Ofros Ingresos Nota 42 608,679.22 176,774.29 688,584.54 462,673.92
TOTAL INGRESOS 4,159,541.33 4,548,019.47 18,357,252.06, 16.504.552.1:1
COSTOS ¥ GASTOS
Costo de Ventas MNota 43 0.00 0.00 0.00 0.00
Gaslos en Bienes y Servicios Nota 44 (3,587,010.89) (4,444,399,40) (10,799,003.38) (12,425,112.95)
Gastos de Personal Nota 45 (360,243.03) (952,327.64) (2,813,549.45) (2,861,191.85)
Gastos por Pens.Presly Asistencia Social Nota 46 (10,822.09) 0.00 (59,003.99) (84,469.90)
Transf ias, S ios y S i iales Otorgad Nota 47 (60,896.21) (96,750.36) (148,586.73) (236,856.32)
Danaciones y Transferencias Otorg Nota 48 0.00 (42,100.52) 0.00 (42,100.53)
T yR Otorg Nota 49 0.00 0.00 0.00 0.00]
Estimaciones y Provisiones del Ejercicio Nota 50 (724,424.64) (252,250.42) (1,278,561.51) (786,549.51))
Gastos Financieros Nota 51 0.00 (942.00) 0.00 (942.00)
Otros Gastos Nota 52 (14,817.41) (25,319.38) (84,861.99) (45,896.54)
TOTAL COSTOS Y GASTOS i_ (4.758,214.27)] <5.su.oea.731| {15.133.5&7,05)| (16,483,1 19,501
RESULTADO DEL EJERCICIO SUPERAVIT (DEFICIT) | (595‘3719431 (Lzss,o?u.zs:| a.m.s&s.of[ \ 121.442.5:4
- : ]
TALDE LA PUNTA AL DE LA PUNTA
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Fecha : 14/11/2018
Hora 14:49:15
Pagina: 1 de1

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Direccién General de Contabilidad Publica

Versi6n 180500
& CONCILIACION DE CUENTAS DE GESTION Y EJECUCION PRESUPUESTAL
AL 30 DE SETIEMBRE DE 2018
(EN SOLES)

Wyyy&wiﬂé1li000000oooo.-.o....--cas;-,,,,,,-,_-,_,_

DEPARTAMENTO: 07 PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO

PROVINCIA : 01 PROV. CALLAO
ENTIDAD : 05 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA [300681)
NI | vty EStaep.1| DIFERENCIAS

INGRESOS
Ingresos Tributarios Netos Nota 36 872,125.36 684,793.92 187,331.44
Ingresos No Tributarios Nota 37 2,632,510.67 1,822,241.97 810,268.70
Aportes por Regulacion Nota 38 0.00 0.00 0.00
Trasp yR Nota 39 14,163,780.35 14,159,389.15 4,391.20]
D i y Ti fi ias Recibid Nota 40 0.00 0.00] 0.00
Ingresos Financieros Nota 41 25114 25114 0.00
Otros Ingresos Nota 42 688,584.54 138,016.63 550,567.91
Otros Ingresos Presupuestales no Ascciados Nota 43 5,972,820.43
TOTAL INGRESOS l_ 18,357,252.06 zz:n.s:a.zsj
COSTO Y GASTOS
Costo de Ventas Nota 44 0.00 0.00 0.00
Gastos en Bienes y Servicios MNota 45 (10,554,793.26)| (10,808,274.07) 253,480.81
Gaslos de Personal Nota 46 (2,813,549.45)) (2,719,069.68) 94,479.77
Gastos por Pens.Prest.y Asistencia Social Nota 47 (59,003.89)| (66,003.99) 7.000.00|
T ias, Subsidios y ! Sociales Otorg Nota 48 (148,586.73) (141,291.72)| 7,295.01
D i y Ti O d Nota 49 0.00 0.00/ 0.00
Trasp y R Otorgad: Nota 50 0.00 0.00] 0.00
Estimaciones y Provisiones del Ejercicio Nota 51 (1,278,561.51) 0.00 1,278,561.51
Gaslos Financieros Nota 52 0.00 0.00 0.00
Otros Gastos Nota 53 (84,861.99) 0.00] 84,861.99
Otros Gaslos Presupuestales no Asociados Nota 54 I [5.094303.59)'
TOTAL COSTO Y GASTOS | (14,939.356.93)' (18.829.543,05_1]
RESULTADOS DEL EJERCICIO su%mvmﬁ:zncm r 3.417395_13|
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D:reccadn General de Cunlabnhdad Publrca
Version 180500

C31AUU UE FLUJUD UE EFECITIVO
Por el periodo terminado al 30 de Setiembre de 2018

Fecha :14/11/2018
Hora :11:24:10

(EN SOLES) Pégina : 1 de 1
DEPARTAMENTO: 07 PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO
PROVINCIA : 01 PROV, CALLAO EF-4
ENTIDAD + 05 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA [300681]
CONCEPTOS Del 01 de enero al 30 | Del 01 de enero al 30
de setiembre de 2018 | de setiembre de 2017
A.- ACTIVIDADES DE OPERACION
Cobranza de Impuestos, Contrib y Derechos Administrativos (Nota) 1,041,113.57 794,054.61
Cobranza de Aportes por regulacién 0.00 0.00
Cobranza de Venta de Bienes y Servicios y Renta de la Propiedad 1,465,922.33 1,782,712.23
Donaciones y Transf Corrientes Recibidas (Nota) 0,00 0.00
T yR Corri Recibidas del Tesoro Publice 14,163,780.35 12,716,716.98
Otros (Nota) 143,362.65 88,800.03
MENOS
Pago a Proveedores de Bienes y Servicios (Nota) (10,518,069.87) (11,891,671.71)
Pago de Remuneraciones y Obligaciones Sociales (2,246,487.98) (2,222,451.95)
Pago de Otras Retribuci y Comp (544,427.50) (399,785.00)
Pago de Pensiones y Otros Baneficics 0.00 (78,169.90)
Pago por Prestaciones y Asistencia Social (59,003.99) (6,300.00)
Transferencias, Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgadas (148,586.73) 0.00
D 85 y Trar ias C Otorgadas (Nota) 0.00 0.00
T ¥ c te Entregadas al Tesoro Publico 0.00 0.00
Otros (Nota) (93,451.57) (370,819.16)
AUMENTO IDTg‘gI};\IEU:;g:gNDEL EFECTIVO ¥ EQUIVALENTE DE EFECTIVO PROVENIENTE DE 3,203,151.26 413,086.13
B.- ACTIVIDADES DE INVERSION
Cab por Venta de V/ los, Maquinarias y Otros 0.00 0.00
= por Venta de Edificios y Activos No Producidos (Nota) 0.00 0.00
Cobranza por Venta de Olras Cuentas del Activo (Nota) 0.00 0.00
Otros (Nota) 0.00 0.00
MENOS
Pago por Compra de Vehlculos, Maguinarias y Otros (23,904.82) (651,351.88)
Pago por Compra de Edificios y Activos No Producidos (Nota) 0.00 0.00
Pago por Construcciones an Curso (Nota) (4,966,598.31) (1,357,579.81)
Pago por Compra de Otras Cuentas del Activo (Nota) (11,944.00) (78,830.53)
Otros (Nota) 0.00 0.00

AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO PROVENIENTE DE

(5.002,447.13)

(2,087,762.22)

| ACTIVIDAD DE INVERSION
C.- ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO

Donaciones y Transferencias de Capital Recibidas (Nota) 0.00 0.00
T yF de Capital Recibidas del Tesoro Pdblico 0.00 0.00
Cobranza por Colocaciones de Valores y Otros Documentos (Nota) 0.00 0.00
Endeudamiento Interno y/o Externa (Nota) 4,161,640.43 0.00
Otros (Nota) 0.00 0.00
MENOS
Donaciones y Transferencias de Capital Entregadas (Nota) 0.00 0.00
Traspasos y R de Capital Entregadas al Tesoro Piblico 0.00 0.00
Amortizacién, Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda (Nota) 0.00 0.00
Otros {Nota) 0.00 0.00
Traslado de Saldos por Fusidn, Extincién, Adscripcion 0.00 0.00
AUMENTO (DISMINUCION) Dﬁ:r grecrlvo Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO PROVENIENTE DE 4,161,640.43 0.00
D.- AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO 2,362,344.56 (1,674,676.09)
E.- DIFERENCIA DE CAMBIO DE EFECTIVO Y EQUIVALENTE AL EFECTIVO 0.00 0.00
F.- SALDO EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO AL INICIO DEL EJERCICIO 1,702,008.18 4,077,472.94
G.- SALDO EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO AL FINALIZAR EL EJERCICIO 4,064,442.74 2,402,796.85

i
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ARQUEODE CAJA



MUNICIPALIDAD DE LA PUNTA

ARQUEO DE CAJA AL

TESORERO:
CAJERO:
| FONDOS RECONTADOS: |
IMPORTE
DENOMINACION SERIE CANTIDAD $ s/,
JBILLET S 10 NUEVOS SOLES
20 NUEVOS SOLES
50 NUEVOS SOLES
100 NUEVOS SOLES
200 NUEVOS SOLES
1 DOLAR AMERICANO
5 DOLARES AMERICANOS
10 DOLARES AMERICANOS
20 DOLARES AMERICANOS
50 DOLARES AMERICANOS
100 DOLARES AMERICANOS
TOTAL 0.00
IMPORTE
DENOMINACION SERIE CANTIDAD $ S/
MONEDAS 1 CENTIMOS
5 CENTIMOS
DOCUMENTOS IMPORTE
DE PAGO: CONTRIBUYENTE CONCEPTO BANCO $ S/.
VISANET PERU TARJETA VISA 31/10/2018
TARJETA VISA 02/11/2018
TARJETA VISA 03/11/2018
TARJETA VISA 05/11/2018
PROCESOS MACPERU TARJETA MASTERCARD 31/10/2018
TARJETA AMERICAN EXPRES 31/10/2018




DOCUMENTOS IMPORTE

DE PAGO: CONTRIBUYENTE CONCEPTO BANCO 3 A
PAPELETAS DE

DEPOSITOS

LS A |

DIFERENCIA ENCONTRADA:
| TOTAL | &/, | 0.00]

EXPLICACION DE LA DIFERENCIA:

CAJERO CONTABILIDAD




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

ARQUEO DE VALORES AL

- Chequeras en Uso

TESORERO:
HORA:
FECHA |N° Ultimo {N° Primer ¢ IMPORTE
BENEFICIARIO usado | enblanco | S/. $
BANCO
FECHA |N° Ultimo {N° Primer ¢ IMPORTE
BENEFICIARIO usado en blanco s/. $
BANCO
FECHA |N° Ultimo {N° Primer ¢ IMPORTE
BENEFICIARIO usado en blanco 8/ $
BANCO
FECHA |N° Ultimo {N° Primer { IMPORTE
BENEFICIARIO usado en blanco s/. $
BANCO
FECHA |N° Ultimo {N° Primer ¢ IMPORTE
BENEFICIARIO usado en blanco s/, $
BANCO
ENCARGADO CONTABILIDAD




| CORTE DOCUMENTARIO AL |

TESORERO:
HORA:

ULTIMO DOCUMENTO UTILIZADO:

IMPORTE

DOCUMENTO N CONTRIBUYENTE CONCEPTO s/. $

FACTURAS

NOTAS DE CREDITO
NOTAS DE DEBITO
|RECIBO

DOCUMENTOS EN BLANCO:

DOCUMENTO DESDE HASTA

FACTURAS

NOTAS DE CREDITO
NOTAS DE DEBITO
|RECIBO

OBSERVACIONES:

TESORERO CONTABILIDAD
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

ARQUEO DE CAJA CHICA AL

RESPONSABLE:
FONDO DE CAJA CHICA:

FONDOS RECONTADOS

1

IMPORTE
DENOMINACION CANTIDAD =
BILLETES 10 NUEVOS SOLES
20 NUEVOS SOLES
50 NUEVOS SOLES
100 NUEVOS SOLES
200 NUEVOS SOLES
TOTAL
IMPORTE
DENOMINACION CANTIDAD =
MONEDAS 1 CENTIMOS
5 CENTIMOS
10 CENTIMOS
20 CENTIMOS
50 CENTIMOS
1 NUEVOS sOL
2 NUEVOS SOLES
5 NUEVOS SOLES
TOTAL
| DOCUMENTOS PAGADOS |
IMPORTE
PROVEEDORES FECHA N° =
COMPROBANTES
DE PAGO

TOTAL




COMPROBANTES
DE PAGO

SOLICITANTE

FECHA

No

IMPORTE

s/.

TOTAL




i IMPORTE
BENEFICIARIO FECHA N 57

VALES
|PROVISIONALES

TOTAL
| TOTAL REPORTE
DIFERENCIA ENCONTRADA:
I TOTAL
OBSERVACIONES

RESPONSABLE DE CAJA CHICA CONTABILIDAD
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Fecha : 10/12/2018

Hora: 09:52:22
NOTA DE CONTABILIDAD “iuhs's

Sistema Integrado de Administracion Financiera

Version 18.08.00
—Ver

DEPARTAMENTO :07 PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO

PROVINCIA :01 PROV. CALLAQ
ENTIDAD :05 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA [300681)

Ciclo Fase Nota Nro. Codigo Fecha Monto
s c 0000000075 100000 292 31/05/2018 11,929.65
Descripcion RECLASIFICACIONES DE REGISTROS CONTABLES CON AUTORIZACION DEL OGA O QUIEN HAGA
CODIGO CUENTAS DEBE HABER
5301.0101 Alimentos Y Bebidas Para Consumo 153.05
Humano
5301.050101 Repuestos Y Accesorios 3.889.83
5301.050102 Papeleria En General, Utiles Y 2,581.10
Materiales De Oficina
5301.050301 Aseo, Limpieza Y Tocador 4,793.12
f‘ \ 5301.1105 Otros Materiales De Mantenimiento 512.55
st 1301.0101 Alimentos Y Bebidas Para Consumo 153.05
: Humano
1301.050101 Repuestos Y Accesorios 3,889.83
1301.050102 Papeleria En General, Utiles Y 2,581.10
Materiales De Oficina
1301.050301 Aseo, Limpieza Y Tocador 4,793.12
1301.1105 Otros Materiales De Mantenimiento 512.55
Total : 11,929.65 11,929.65
POR ELL CONSUMO DE EXISTENCIAS DEL MES DE MAYO
10AD DISTRITAL DE LA PUNTA
Ny e e N L L L L L T LR T P T
¥ o Rodolfo Salviz
abili
PREPARADO POR CONTADOR
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v? Municipalidad de
ﬂﬂ La Punta

ACTA DE CONCILIACION .
PRESUPUESTO - CONTABILIDAD - TESORERIA
Al Mes de Agosto 2018

Conste por el presente documento, que el 05 de Setiembre del afio 2018, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina

General de Administracion (Unidad de Tesoreria y Contabilidad) han efectuado la

ingresos y gastos comprendidos en el Sistema SIAF-

Integrado de Administracion Financiera SIAF - SP (Modulo Administrativo y Contable),
Presupuestal de Ingresos y Gastos correspondiente al 31 de Agosto del Ejercicio
Proyecto, Rubro y Especifica del Gasto (Gastos), quedando ambas Oficinas conformes con

Anexos que forman parte integrante de la presente Acta:

v Anexo N° 01: Conciliacion de los registros de ingresos, correspondiente al mes de Ag
Categoria del Ingreso, Grupo Genérico del Ingreso y Especifica d

Financiamiento y Rubros.

Congiliacion de los registros de datos de
SP (Modulo Presupuestal) y los expedientes incluidos en el Sistema
que forman parte de la Ejecucion
2018: a nivel de Rubros (Ingresos) y Actividad,
la informacion contenida en los

osto del afio 2018, a nivel de
el Ingreso por Fuentes de

SIAF SIAF Lt
FUENTES DE FINANG!AMIENTO Y RUBROS (OPP) (TESORERIA) DIFERENCIAS
02 Recursos Directamente Recaudados © 2,591,505.42 2,591,505.42| 0.00
09 Recursos Directamente Recaudados 2,591,505.42 2,591,505.42 0.00
03 Recursos por Operaciohes Oficiales dg‘ Credito ; 4,161,64b.43 iia 4,161,640.43 0.00
19 Recursos por Operaciones Oficiales de Credito 4,161,640.43 4,161,640.43 0.00
04 Donaciones y Transferencias 12,222.00 12,222.00{ 0,00
13 Donaciones y Transferencias 12,222.00 12,222.00 0.00
05 Recursos Determinados 14,156,482.84| 14,156,482.84| 0.00
07 Fondo de Compensacion Municipal 1,153,760.16 1,153,760.16 0.00
08 Impuestos Municipales 707,933.78 707,933.78 0.00
18 Canon y Sobrecanon, Regalias, Renta de
Aduanas y Participaciones 12,294,788.90 12,294,788.90 0.00
__ TOTAL 20,921,850.69 20,921,850.69 0.00

v Anexo N° 02: Conciliacion de los registros de gastos, correspondiente al mes de Agosto del afo 2018, a nivel de
Actividades y Proyectos, agrupados por Categoria, Programa Presupuestario, Producto/Proyecto,
Obra/Actividad/Accion de Inversion y Finalidad; detallados por Categoria del Gasto, Grupo Genérico del
Gasto y Especifica del Gasto por Fuentes de Financiamiento y Rubros.

SIAF SIAF
FUENTES DE FIQANCIA_MIENTO Y RUB__RQSI : {OPP) (CONTABLE) Di.FE.RE_NClAS
01 Recursos Ordinarios $3,918.10 13,9180 0.00
: 00 Recursos Ordinarios 3,918.10 3,918.10 0.00
J02 Recursos Directamente Recaudados 1,150,581.11| 1,150,581.11 0.00
| 09 Recursos Directamente Recaudados 1,150,581.11 1,150,581.11 0.00
03 Recursos por Operaciones Oficiales de Credito| = 4,161,640.43 4161,640.43| - 0.00
19 Recursos por Operaciones Oficiales de Credito 4,161,640.43 4,161,640.43 0.00
05 Recursos Determinados : 12,111,219.31 12,1_11,469.31 -250.00
07 Fondo de Compensacion Municipal 593,162.03 593,162.03 0.00 Gty
08 Impuestos Municipales 342,368.59 342,368.59 0.0 o
18 Canon y sqbre;anon. Regalias, Renta de 11,175,688.69 11,175,938.69 250.00 T
Aduanas y Participaciones i 2
TOTAL '17,427,358.95| 17,427,608.95 - =250.00M*0ga%,

La diferencia corresponde al Rubro 18 segin el Expediente N° 28
" brindados para taller de Medicina Copgisientaria en el CIAM, el cua

g(( MEF el 03 de setiembre del 2018, /-
" o

71 con la Partida Presupuestal 23.2.7.1.199 por Servicios
| fue registrado el 21 de agosto del 2018 y aprobado por €l

%
®
o
£
P=]
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ACTA DE CONCILIACION
PRESUPUESTO - CONTABILIDAD - TESORERIA
Al Mes de Agosto 2018

Dando fe y en sefial de conformidad de la informacion que contiene, firman los responsables de cada una de las Oficinas.

La Punta, 05 de Setiembre del 2018.

Gref

17 / S
WALTER ALE:?&A HEREDIA CESAR ALVAREZ/ GUZMAN
Oficina de Planeaniento y Presupuesto UNIDAD DE CONTABILIDAD

7/

CARMEN RAMOS GONZALES

Unidad de Tesoreria
= ] ) / ;
LK /i i [~
-
JOSE AVI(A LEYVA KATYA MORENO SIUCE
Analista de Presupuesto Analista de Tesoreria

Pty

ROZS&&,DIAZ*éKRDENAS
nidad de Contabilidad




[ Oficina de Administracion
| Unidad de Logistica

e e P

INVENTARIO - EXISTENCIAS DE ALMACEN
Mayo - 2018

1 B133046340 ACIDO MURIATICO GLN 1.00

2 B133040101 ACIDO MURIATICO AL 25% LTR 4.00

3 B097910014 AGUA GASEOSA 1.5 LITRO COLOR OSCURO UNI 76.00

4 B091150206 AGUA GASEOSA 1/2LT X 15 PAQ 19.00

5 B091150405 AGUA GASEOSA 3 LT, COLOR AMARILLO UNI 11.00

6 B097910015 AGUA GASEOSA C/OSCURO 3 LT, PQTE X 4 POT 475

7 B091150210 AGUA GASEOSA DE 3LT COLOR OSCURO BOT 3.00

g B091150201 AGUA MINERAL CON GAS DE 2.5LT UNI 18.00

o B091150426 AGUA MINERAL S/GAS 2.5 LT, PQTE X 6 PQT 23.00

10 B133040102 ALCOHOL ISOPROPILICO LTR 6.00
11 B718540101 ALFILER DE 50 GRS * CJA 5.00
12 B133040425 AMBIENTADOR X 360 ML, EN SPRAY UND 20.00
13 B710616044 ARCHIVADOR DE PALANCA L/ANCHO T/ OFICIO UND 3.00
= B092250101 AZUCAR BLANCA KLO 5.00
‘;'- @ 5092250100 AZUCAR RUBIA PARA CONSUMO KLO 39.00
© 16 B715061512 BANDEJAACRILICA DE 2 PISOS UNI 5.00
17 B253450105 BATERIAALCALINA UND 6.00
‘I8 B718540505 BINDER CLIPS DE 1 1/2" UNI 9.00
19" B717280113 BLOCK CUADRICULADO T/A4 DE 50 HJS * UND 2.00

, 20 B717280104 BLOCK RAYADO - TAMARO CARTA X 50 HOJAS UND 4.00
21 B716022230 BOLIGRAFO TINTALIQUIDA ROJO, PTA FINA UNI 125.00
$22 B716022231 BOLIGRAFO TINTA LIQUIDA AZUL, PTA FINA UNI 159.00
23 B716022232 BOLIGRAFO TINTA LIQUIDA NEGRO, PTA FINA UNI 60.00
.24 B710316305 BOLIGRAFO TINTA SECA COLOR AZUL UNI 54.00
25 B716022237 BOLIGRAFO TINTA SECA COLOR NEGRO UNI 116.00
F 26 B461106150 BOLSAS NEGRAS DE 35 LITROS DE CAPACIDAD cTO 2.00
' 27 B711110401 BORRADOR BLANCO T/GRANDE UND 14.00
28 B090600623 CAFE DE 200 GR PARA PASAR BLS 2.00
; 2 B090600103 CAFE EN LATA PROCESADO X 200 GR LTA 34.00
. ‘#\ 8717281654 CARTULINA 50 X 65 COLOR ROSADO PLG 39.00
& B717281300 CARTULINA 50 X 65, COLOR AMARILLO PLG 6.00
1,2 3717281303 CARTULINA 50 X 65, COLOR CELESTE PLG 2.00
33 B313756908 CARTULINA BLANCA 50 X 65 CM PLG 10.00
34 B443600237 CARTULINA PLASTIFICADA COLORES VARIOS UNI 19.00
35 B133040202 CERA LIQUIDA PARA MUEBLES X 220CC FCO 4.00
36 B718540301 CHINCHE - COLORES VARIOS CAJA X 100 CJA 10.00
a7 B710310103 CINTAADHESIVA DE 3/4 X 72" TRANPARENTE UND 1.00
2g B710316307 CINTA MASKING TAPE 1 1/2X 40 YD. UNI 2.00
39 B710310100 CINTA P/EMBALAJE GRANDE UND 1.00
40 B767451325 CINTA P/IMPRESORA EPSON FX 890 UNI 1.00
41 B767450712 CINTA P/AIMPRESORA LX 300 (8750) UND 11.00
42 B718540202 CLIP ESTANDAR N° 3 X 100 CJA 24.00
43 B718540203 CLIP MARIPOSA GIGANTE N° 1 X 12 /. CJA 11.00
44 B718540204 CLIP MARIPOSA N2 X 50 7 CJA 44.00
45 B710610712 COLECTOR REVISTERO LOMO ANCHO OFICIO (CODIGO NO USAR) UND 3.00
46 B710610105 COLECTOR REVISTERO LOMO ANCHO X 16 CMS DE ANCHO UND 3.00
47 B485150226 COMPAS MET. PROFESIONAL UNI 3.00
48 B485150224 COMPAS CON LAPIZ (ESTUCHE) UNI 1.00
49 B717280202 CUADERNO DE OBRAS A-4, 50 HOJ X 4 UND _ 1.00

20/06/2018 10:00



3717280208
51 B717280501
52 B7150860400
53 B135060205
54 B133046329
55 B133040301
56 B133046271
57 B767450003
55 B767502648
59 B767450401
g0 BT715060303
61 B130300824
62 B130300825

1
= 455
",7876? 55635

- B715061514

65 B715060368

65 B133046314
67 B133040449
68 B135060418
59 B133040442
70 B133046221
71 B135060420
72 B133046217
73 B135060309
74 B133046311
75 B710310521
76 B470350453
77 B718540500
78 B710610202
7; B710616409
. —~" B710610200
.1 B7108107086
82 B135060432
83 B718540403
g4 B718540404
85 B443600440
86 B443600431
87 B443600429
88 B718540402
89 B718540405
o0 B718540401
91 B175500336
92 B135060460
93 B710310216
94 B133046272
95 B133040435
o6 B133046325
g7 B139000105
95 B139000106

20/06/2018 10:00

CUADERNO INDICE EMPASTADO DE 100 HOJAS

CUCHILLA METAL. CORTA PAPEL
DESATORADOR PARAW.C.
DESODORANTE AMBIENTADOR EN SPRAY

DESODORANTE DE AMBIENTE EN SPRAY X 360 ML

DETERGENTE X 900 GR.

DISCO COMPACTO REGRABABLE EN FORMATO CD RW

DISCO DVD X 100
DISKETTE DE 3.5

DISPENSADOR DE CINTAADHESIVADE 1/2" X 72 YDS

DISPENSADOR DE JABON
DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO
DVD X CONO DE 100 UND
ENGRAPADOR DE METAL PARA 150 HOJAS
ENGRAPADOR TIPO ALICATE GRAP 26/6
ESCOBA

ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO
ESCOBA DE NYLON

ESCOBILLA DE PLASTICO PARA ROPA
ESCOBILLA PARA LIMPIEZA DE UNAS
ESCOBILLA PARAWC

ESPONJA DE LIMPIEZA VERDE
ESPONJA VERDE

ESPUMON DE MICROFIBRADE 23 X 11 X 7 CMS.

e pe

INVENTARIO - EXISTENCIAS DE ALMACEN

Mayo - 2018

S P L R

[ Oficina de Administracion
! Unidad de Logistica

L st

ETIQUETAS ADHESIVA P/IMPRESORA LASER (CODIGO NO USAR) PQT
ETIQUETAS AUTOAH. PIMPRESORA LASER SOB
FASTENER X 50 UNID. CJA
FOLDER MANILA TAMANO A- 4 REFORZADO X 25 UND UND
FOLDER MANILA REFORZADO T/OFICIO X 25 UND PAQ
FOLDER PLASTICO C/SUJETADOR T/A-4 UND
FOLDER PLASTICO TAPA TRANSPARENTE T/A4 UNI
FRANELA X MT. UNI
GRAPA N°23/17 * CJA
GRAPA N°23/6 * CJA
GRAPAS 23/13 X 1000 UNI
GRAPAS 23/20 CAJA X 1000 UNI
GRAPAS 9/10 X 1000 CJA
GRAPAS N°22/12 X 1000 CJA
GRAPAS N°23/15 X 1000 CJA
GRAPAS N°26/6 X 5000" CJA
GRASA EP-2 KLO
GUANTES DE LATEX SANITARIO TALLA 8 PAR
INDEX TABS COLORES VARIOS UNI
INSECTICIDA MATAMOSCAS UNI
JABON DE LAVAR ROPA UNI
JABON DE TOCADOR X 110-120 GR. UNI
JABON GERMICIDA DE 75 GRAMOS UND

JABON GERMICIDA DE 75 GRS.(BASE 100% VEGETAL - COLOR VERL UND

Page 2 of 5



Unidad de Logistica

[ Oficina de Administracion

INVENTARIO - EXISTENCIAS DE ALMACEN
Mayo - 2018

1

R AT R | SR TR ki vl J e e b e T
B133046273 JARON LIQUIDO - REPUESTO P/ DISPENSADOR X 800 ML
100 B139000537 JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL

32.00

62.65

{01 B139000527 JABONERA 00
102 B716020403 LAPIZ BICOLOR DELGADO 32.04
103 B133046216 LAVA VAJILLA X 250 GR UNI 18.00 4.90 88.20
104 B133046215 |AVA VAJILLA X 500 GR UNI 5.00 36.00 180.00
105 B133040114 LEJIA CONCENTRADAX 18 LTS GLN 11.00 262.22 2,884.45
106 B717280301 LIBRO DEACTAS -100 FOLIOS RAYADO UND 1.00 1113 11.13
107 B717281401 LIBRO DE ACTAS OFICIO 200 FOLIOS RAYADO UND 3.00 1.77 35.30
108 B718550042 LIGAS X 1/4 LIBRA BLS 1.00 2.80 2.80
109 B133040100 LIMPIA VIDRIOS CON GATILLO LTR 1.00 14.00 14.00
110 B130300852 LIMPIADOR DE LCD UNI 8.00 18.00 144.00
111 B133046226 LIMPIADOR DE VIDRIO DE MANO UNI 1.00 7.50 7.50
e B133046313 LIMPIADOR DESINFECTANTE X 3785 ML UNI 2.00 151.20 302.40
£ B133040429 |IMPIADOR PARA COMPUTADORA (LIQUIDO) UNI 2.00 17.70 35.40
114 B133040430° LIMPIADOR PARA MUEBLES EN SPRAY UNI 5.00 63.00 315.00
115 B133046275 LIMPIATODO LIQUIDO GAL 1.00 13.00 13.00
116 B813700408 MEGAFONO UNI 27.00 350.00 9,450.00
. 117 B710610401 MICA PLASTICA PORTA PAPEL TAMANO A4 * UND 188.00 1.17 220.58
118 B7106810400 MICA PLASTICA PORTA PAPEL TAMANO OFICIO * UND 1.00 0.48 0.48
119 B716020902 MINAS 2B X 0.5MM X 12 UND UND 7.00 1.20 8.42
120 B133046312 MOPA DE ALGODON REPUESTO UNI 3.00 14.40 43.2(
121 B133046258 MOPA REPUESTO DE 90 CMS. UNI 4.00 18.00 72.0C
122 B313750907 MOTA PARA PIZARRAACRILICA UND 13.00 1.63 e ey
123 B710310410 NOTAADHESIVAS 2" X 3" BLK 21.00 2.00 41,92
124 B710310003 NOTAS AUTOADHESIVAS 1 1/2"X 2 UNI 158.00 1.97 311.47
125 B710316001 NOTAS AUTOADHESIVAS 3" X 3" BLK 32.00 2.93 93.8(
126 B710310002 NOTAS AUTOADHESIVAS 3" X 5" BLK 94.00 4.01 377.12
127 B710310301 OJALILLOS AUTOADHESIVOS X 500 * sSOB 32.00 1.35 43.1°
128 B717280755 PAPEL BOND 75 GRS, 61 X 86 UNI 19.00 0.19 3.61
7 8717280704 PAPEL BOND T/A3 DE 90 GR (PRESENTACION PQTES. POR 500 UNI MLL 8.00 75.52 604.1€
..J B712056702 PAPEL BOND T/A-4 DE 80 GR. ( PRESENT. X 500 UNIDADES) MLL 94.50 23,10 2,182.6C
131 B717281202 PAPEL BULKY TAMARNO A4 * MLL 1.50 20.25 30.37
132 B767400209 PAPEL CONTINUO 9 7/8 X 11 X 2 AUTOCOP. 56 GR MLL 4.00 66.74 266.9¢
133 B767400207 PAPEL CONTINUO 9 7/8 X 11 X2 CORTE 5 1/2 MLL 4.00 74.10 296.38
134 B139000123 PAPEL HIGIENICO C/BLANCO DOBLE HOJA UND 2.00 1.15 2.30
135 B139000108 PAPEL HIGIENICO JUMBO COFRADO X 220 MTS. UND 112.00 6.73 753.76
136 B133046293 PAPEL HIGIENICO JUMBO LISO X 500 MTS UNI 2.00 649.22 1,298.44
137 B717281000 PAPEL KRAFT PLG 80.00 0.18 14.17
138 B475100502 PAPEL LUSTRE COLOR AMARILLO PLG 12.00 0.22 2,69
139 B717280702 PAPEL LUSTRE COLOR AZUL PLG 4.00 0.26 1.04
140 B717281647 PAPEL LUSTRE COLOR CELESTE PLG 30.00 0.21 6.34
141 B717281646 PAPEL LUSTRE COLOR NARANJA PLI 54,00 0.25 13.3:

142 B717280709 PAPEL LUSTRE COLOR VERDE CLARO PLG 37.00
143 B717281100 PAPEL MANTEQUILLA 41 GR, 70 X 100 PLG 20.00
144 B139000122 PAPEL TOALLA BLANCO X 3 UND PAQ 25.00
145 B139000111 PAPEL TOALLA GOFRADO X 100 PQT 30.00
146 B139000528 PAPEL TOALLA GOFRADO X 200 POT 498.00
147 B133046277 PAPEL TOALLA ROLLO (CODIGO NO USAR) UNI 9.00

20/06/2018 10:00

Page 3 of 5



[ Oficina de Administracién |
1 Unidad de Logistica

INVENTARIO - EXISTENCIAS DE ALMACEN

B646100100 PAPELERA SET UND 4.00 45.00 180.00

149 B313750401 PAPELOGRAFO UND 16.00 0.19 3.04
150 B139206680 PAQUETE X 02 UNIDADES DE PAPEL HIGIENICO C/BLANCO DOBLE  UND 5.00 2.30 11.50
151 B139000114 PANOS ABSORVENTES UND 38.00 163 61.82
152 B139000126 PANOS DE LIMPIEZA X 14 PQT 20.00 17.05 340.96
153 B715061513 PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 50 HOJAS UNI 3.00 63.06 189.19
154 B715060506 PERFORADOR,2 ESPIGAS P-15/20 HOJAS UND 1.00 9.45 9.45
155 B253450114 PILAAA UND 70.00 1.75 122.59
156 B253450101 PILAAAA* UND 40.00 2.60 103.90
157 B253450656 P|LA GRANDE TiPO "D" UNI 3.00 2.80 8.40
158 B253450104 PILAS AAA RECARGABLE (4) PAQ 1.00 37.05 37.05
159 B253450100 PILAS RECARGABLE AA UND 26.00 49.00 1,274.00
160 B169950695 PLATOS DESCARTABLES DE TECKNOPOR OVALADOS CIE 3.00 12.50 37.50
124, B716022257 PLUMON INDELEBLE PUNTA FINA - NEGRO UNI 2.00 2.35 4.70
@ 5716022258 PLUMON INDELEBLE PUNTA FINA - ROJO UNI 1.00 1.61 1.81
1u3 B716022259 PLUMON INDELEBLE PUNTA MEDIANA - AZUL UNI 17.00 1.44 24.44
164 B716022261 PLUMON INDELEBLE PUNTA MEDIANA - ROJO UNI 20.00 1.44 28.80
165 B716020031 PLUMON MARCADOR PUNTA FINA AZUL N°045 UNI §7.00 0.33 31.98
~ 186 B716020030 PLUMON MARCADOR PUNTA FINA NEGRO N°045 UNI 16.00 0.33 5.28
167 B716020805 PLUMON MARCADOR PUNTA FINA N° 045 - ROJO UND 121.00 0.33 39.93
168 B716020807 PLUMON MARCADOR PUNTA FINA N° 045 - VERDE UND 127.00 0.33 41.91
169 B716022255 PLUMON N° 47 AZUL - PUNTA MEDIANA UNI 92.00 1.20 110.21
170 B716020761 PLUMON N° 47 NEGRO - PUNTA MEDIANA UNI 109.00 1.19 129.55
171 B716022254 PLUMON N° 47 ROJO - PUNTA MEDIANA UNI 106.00 1.20 126.99
172 B716020763 PLUMON Ne° 47 VERDE - PUNTA MEDIANA UNI 140.00 117 164.44
173 B716022223 PLUMON P/PIZARRA ACRILICA C- VERDE UNI 10.00 2.10 20.96
174 B716020754 PLUMON P/PIZARRA ACRILICA COLOR AZUL UNI 10.00 2.67 26.73
175 B716020755 PLUMON P/PIZARRA ACRILICA COLOR NEGRO UNI 7.00 2.88 20.13
176 B716020756 PLUMON P/PIZARRA ACRILICA COLOR ROJO UNI 7.00 1.84 12.87
172 B716020808 PLUMON PUNTA GRUESA N°47-AZUL * UND 77.00 1.09 83.87
g B716020809 PLUMON PUNTA GRUESA N°47-NEGRO * UND 87.00 1.27 110.25
..o B716020810 PLUMON PUNTA GRUESA N°47-ROJO * UND 38.00 1.18 44.97
180 B716022253 PLUMON PUNTA GRUESA N° 47-VERDE UND 102.00 1.05 107.42
181 B716022274 PLUMON RESALTADOR AMARILLO UNI 3.00 2.51 7.52
182 B716020609 PLUMON RESALTADOR VERDE UND 6.00 2.19 13.11
183 B715060801 PORTA CLIP ACRILICO IMANTADO * UND 3.00 275 8.26
184 B716020900 PORTAMINAS DE 0.5 MM UND 1.00 1.84 1.84
185 B133046343 PROTECTOR SOLAR FPS UNI 437.00 13.10 5,726.03
186 B715061102 REGLA DE ALUMINIO DE6.0M UND 3.00 433 12.99
187 B715061101 REGLA DE PLASTICO DE 30 CM TRANSPARENTE UND 4.00 0.63 2.51
188 B715061200 SACAGRAPAS DE METAL UND 2.00 1.48 2.96
189 B995750108 SERVILLETA DOBLADAS EN DOS : PQT 32.00 3.66 117.27

190 B135060315 SERVILLETAS BLANCAS X 200 HOJAS PQT 46.00 1.68 77.42
191 B737000556 SILICONA EN SPRAY UNI 26.00
192 B737206938 S|LICONA LIQUIDA BLANCA GAL 2.00
193 B717281514 SOBRE MANILA 1/2 OFICIO PQT 30.00
194 B717281512 SOBRE MANILA T/OFICIO X 50 UNIDADES PAQ 20.00
195 B717281503 SOBRE MANILA TAMANO A-4 X50 UND 164.00
196 B717280401 SOBRES DE PLASTICO TRANSPARENTE UND 6.00

20/06/2018 10:00 LT



197 B715061301
198 B715061302
109 B716021102
200 B715061401
201 B767455675
202 B767455623
203 B767450600
204 B716020815
205 B716020650
206 B716021307
207 B767455693
208 B767455685
209 B716020648
) B716021303
- 767455689
212 B767506576
213 B767506522
214 B767455718
215 B712050624
216 B767455671
217 B767502590
218 B767455663
219 B767455665
220 B767455680
221 BT67455681
222 B767455682
223 B767506536
224 B767455664
226 B767451249
2;21:: B767455642
5 "?6?67451329
=8 B712050666
229 BT67455610
230 B713600204
231 B767455705
232 B133046228
233 B169950304
234 B169950694

TAJADOR DE METAL SIMPLE
TAMPON C/CUBIERTA DE PLASTICO COLOR NEGRO
TIJERA DE ACERO C/MANGO DE PLASTICO N° 07

TINTA EPSON L210 AMARILLO T664420-AL

TINTA HP DESK JET F 4280 COLOR

TINTA HP DESK JET F 4280 NEGRO

TINTA PIMAQUINA NUMERADORA COLOR NEGRO

TINTA PIMARCADOR PIZARRA ACRILICA

TINTA P/TAMPON NEGRO

TINTA PARA EPSON L1300 C/AMARILLO 70 ML, TEG4420
TINTA PARA EPSON L555, MAGENTA, T 664320-AL

TINTA PARA PLUMON MARCADOR PERMANENTE C/NEGRO
TINTA PARA TAMPON AZUL *

TONER HP LASER JET PRO (6900 PAG.) 80X (CF280X)
“TONER COLOR NEGRO X UNIDAD BROTHER TN 750-TN750
TONER HP 128A LASERJET CM1415/CP1525 NEGRO
TONER HP 83X ALTO RENDIMIENTO CF283X

TONER HP LASER JET 1022

TONER HP LASER JET ENTERPRISE M4555 MFP X 24000
TONER HP LASER JET P1606 DN 26PPM (C749A)

TONER HP LJ 131AM276NW CYAN (CF211A)

TONER HP LJ 131A M276NW MAGENTA (CF213A)

TONER HP LJ 507A PROS00 - CE401A CIAM

TONER HP LJ 507A PRO500 - CE402A YELLOW

TONER HP LJ 507A PROS00 - CE403A MAGENTA

TONER HP LJ M276NW BLACK (CF210A)

TONER HP LJ M276NW YELLOW (CF212A)

TONER P/ IMPRESORA HP LASER JET 2055 DN

TONER P/IMPRESORA HP LASER JET P3015 (CE255X)
TONER P/IMPRESORA LASER JERT HP1505

TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO 400MFP - 80X
TONER PARA IMPRESORA HP LJP1505

TONER PARA IMPRESORA LASER JET M 426 FDN

TONER XEROX WC 4260V_SP (106R01410)

TRAPEADOR COMPLETO C/BALDE Y ESCURRIDOR

VASOS DESCARTABLES 6 ONZAS

VASOS DESCARTABLES DE TECKNOPOR N°8

N

e
5%

20/06/2018 10:00

INVENTARIO - EXISTENCIAS DE ALMACEN
Mayo - 2018

[ Oficina de Administracion

|8

Unidad de Logistica

42.1

0.68 5.45
2,16 10.80
3.22 19.32

£9.94
139.79
332.74

1.55 3.09
7.62 60.96
1.43 20.03

147.77

7.62 15.24
1.53 26.08

376.17
2,515.00

197.93
1,226.12
4,515.75
5,996.65
1,830.01
3,487.97
2,020.09
1,655.00
1.655.00

815.00

471.86
1.889.68
3.901.91
411262
1,062.93
1,237.91

285.00
5,064.51
6,714.70

223.20

8.69 17.37
8.45 844.76
L7 100,916.54
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ACTA DE CONCILIACION
CONTABILIDAD - RENTAS
SETIEMBRE 2018

En el Distrito de la Punta, del dia 12 de noviembre del 2018 a horas 01:00 p.m. se reunieron en la oficina de la
Unidad de Contabilidad las siguientes personas:

«  Lucy Vidal Zamora Gerente de Rentas

«  Carlos Morales Rodriguez Jefe del Departamento de Atencién al Vecino
« Cesar Manuel Alvarez Guzman Jefe de la Unidad de Contabilidad

« Rossana Diaz Cdrdenas Analista de Contabilidad - CAS

Con la finalidad de conciliar las Cuentas por Cobrar al mes de Setiembre 2018.

Antecedentes:

A =

Con fecha 12 de noviembre del presente afio la Gerencia de Rentas envia a la Unidad de Contabilidad de la Oficina
General de Administracién el Memorande N° 016-2018/MDLP/DAV con los saldos definitivos de las cuentas por
cobrar al mes de setiembre del 2018.

Acciones E jecutadas:
Con el Memorando N° 016-2018/MDLP/DAV de fecha 12 de noviembre del presente afio la Gerencia de Rentas

hace entrega de los saldos definitivos de las cuentas por cobrar al Mes de setiembre del 2018, la Unidad de
Contabilidad ha procedido a efectuar la conciliacién entre el saldo operativo y el saldo contable.

El saldo de las Cuentas por Cobrar Contable tiene como fuente de informacién los pagos realizados por los
contribuyentes, los mismos que se encuentran plasmados en los partes diarios de ingresos de caja, asi mismo la
informacién de las altas y bajas que mensualmente reporta la Gerencia de Rentas, tales como descarga e ingresos de
predios por transferencias, venta, herencia etc., asi como otorgamiento de beneficios tributarios, tales como
arbitrie social, pensionista y descargo de deudas por compensaciones.

Conclusidn
Luego de verificar la informacién de los saldos de "Cuentas por Cobrar” se ha logrado conciliar el saldo contable

(Unidad de Contabilidad) y el saldo operativo (Gerencia de Rentas) el mismo que asciende a un total de S/.
7.815,935.84 sin diferencia, seglin se puede apreciar en el cuadro adjunto:

ol My

[
7a. Lucy Vidal Zamora Sr/(__cérlos Morales Rodriguez
Gerente de Rentfas Jefe del E)épar'mmemo\de Atencién al Vecino

“‘\] sx
J Qo ¢

i

CPC. Cesar Manuel Alvarez Guzman ' Sra. M@r’denos
Jefe de la Unidad de Contabilidad Anati —Cbntabilidad
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DEPRECTACION DE ACTIVOS



Fecha . 07/08/2018

/ Sistema Integrado de Administracién Financiera
Rel 18.04.01 Hora: 16:07:24
g NOTA DE CONTABILIDAD B et
DEPARTAMENTO :07 PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO
PROVINCIA :01 PROV. CALLAO
ENTIDAD :05 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA [300681]
Ciclo Fase Nota Nro. Cédigo Fecha Monto
C o} 0000000096 090000 004 30/06/2018 77,463.42
Descripcion ESTIMACIONES Y PROVISIONES DEL EJERCICIO
CODIGO CUENTAS DEBE HABER
5801.0202 Maquinaria, Equipo, Mobiliario y Otros 77,463.42
1508.0202 Maquinaria, Equipo, Mobiliario Y Otros. 77,463.42
Total : 77,463.42 77,463.42

REGISTRO DE DEPRECIACION DE MAQUINARIA, EQUIPO, MOBILIARIO Y OTROS CORRESPONDIENTE AL | SEMESTRE
2018

@ . O OISTRITAL DE LA PUNTA
Rossuna Maribal O '.'"réé;fa':;

i
AHEA DE CONTAR)
L
TA DE CONT. lun&"ﬁ'_—,u

/AREPARADD POR CONTADOR
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ATENCION Y CONTABILIZACION

DE LIQUIDACION
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APERTURADE CAJA CHICA
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et
26/09/2018 SUNAT
3:34 PM gile

CONFRONTACION DE OPERACIONES AUTODECLARADAS (COA)

CONSTANCIA DE ACEPTACION F.3433

FECHA : 26/09/2018

CONTRIBUYENTE : RUC 20131379600 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA
PERIODO . 201807
COMPRAS BRUTAS NOTAS DE CREDITO
BASE MONTO BASE MONTO
IMPONIBLE L.G.V IMPONIBLE L.G.V
1,348,841.92 240,174.24 0.68 0.12

RECEPCION EN SUNAT

5 1 .
FIRMA CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE ( =54.2 --/{J{L. Heer <
APELLIDOS Y NOMBRES : { T swreNDERes
NUMERO DE DNI/ CE /PASAPORTE : Ly 2 ?‘é’{ {b‘:f :

VISICHN OF Seqyinir

IUNICIPALIDAD DISTRITAL DE L& PUNTA i
Gerencia Municipal

+ 27 SET. 2018

NOTA :

LA ACEPTACION DEL MEDIO MAGNETICO NO SIGNIFICA LA CONFORMIDAD DE LA INFORMACION. DICHA
INFORMACION PODRA SER FISCALIZADA POR SUNAT. k P
SR. CONTRIBUYENTE PUEDE REVISAR SU CONSTANCIA A TRAVES DE SU BUZON ELECTRONICO.
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W™ | 5 punta

—_—————
—_———
_—
E——

La Punta, 24 Setiembre 2018

OFICIO N° 32 -2018-MDLP/GM

Sefores:
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUNAT

Asunto: Presentacion COA JULIO 2018.
RUC: 20131379600

De mi mayor consideracion:

Es grato dirigirme a ustedes, para expresarle mi mas cordial saludo y a la vez aprovechar la
oportunidad para elevar el formato resumen conteniendo la informacion de la Confrontacion
de Operaciones Auto declaradas (COA), elaborada por el area de contabilidad,
correspondiente al mes de Julio del ejercicio 2018.

El presente documento sera presentado por el Sr. Rodolfo Barberena Gonzales,
identificado con DNI  N° 07298197, con la finalidad de cumplir con la oportuna
presentacion de acuerdo al cronograma vigente.

Hago propicia la ocasién para expresarle los sentimientos de mi especial consideracion y
estima.

Atentamente;

Av. Saenz Pena 298 - Central Telefonica 429 0501
www.munilapunta.gob.pe




24/09/2018
17:34:39

SUNAT
PVSROI

CONSTANCIA DE INFORMACION CONSISTENTE

COA ESTADO

RUC
Fuente o Razoén Social :

20131379600
COA Estado

1) ESTRUCTURA DE ARCHIVOS

Nombre del Archivo  : 20131379600001201807.01. TXT

2) RESUMEN DE REGISTROS VALIDADOS

Cantidad de Registros : 84

3) ESTRUCTURA DE INFORMACION VALIDADA

Campo Tipo Tamafio
campo0Ol | Numeérico variable | 10
campo02 | Char Fijo | 11
campo03 | Char Fijo | 6
campo04 | Fecha(mm/dd/yyyy) | 10
campo05 | Char Fijo I 2
campo06 | Char Fijo | 4
campo07 | Char Fijo | 20
campo08 | Decimal | 15,2
campo(09 | Decimal | 15,2
campol0 | Char Fijo I -
campoll | Numérico variable 1 |
campol2 | Char Fijo | 6

4) TOTALES DE CAMPOS NUMERICOS(montos)

Campo

Sumatoria del Campo
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE CONTABILIDAD

GLOSARIO DE TERMINOS

Los términos y definiciones que se sefialan a continuacién corresponden a aquellos que se
citan en el presente documento y que no necesariamente estan comprendidos en las
definiciones establecidas en las NICSP o en las NIIF.

Activos Disponibles:

Comprende los fondos de caja y bancos que no tienen restricciones en su utilizacion, asi como
aquellas inversiones que se adquirieron con la finalidad de convertirlas en efectivo en el corto
plazo o, las que han sido adquiridas para ser mantenidas al vencimiento o para tener grado de
propiedad en el largo plazo, han sido destinadas para su venta.

Activo Fijo:

Conjunto de bienes duraderos que posee una entidad para ser utilizados en las prestaciones de
servicio u operaciones regulares de la entidad.

Activos Financieros — Compromiso de Compra:

Se refiere a los activos financieros que una entidad adquiere y cuya transferencia y flujos de
efectivo se dara lugar en el futuro, cuando son reconocidos en la fecha de contratacién. Véase
la NIC 39.

Activos Inmovilizados:

Bienes patrimoniales que se espera mantener por un lapso mayor a un ejercicio econémico,
destinados a ser utilizados en las actividades principales de la entidad, o en actividades que
soportan o complementan a esas actividades principales. Se incluye en este Elemento a las
Inversiones financieras (a ser mantenidas hasta el vencimiento y los instrumentos financieros
representativos de derecho patrimonial) cuyo vencimiento, enajenacién o realizacion se
espera que se produzca en un plazo superior a un afio, a los bienes de Inmuebles, Maquinaria y
Equipo, adquiridos directamente o mediante operaciones de arrendamiento financiero; a las
inversiones inmobiliarias; a los activos bioldgicos; y otros activos de largo plazo.

Activos por Instrumentos Financieros Derivados:

Aquellos que conceden al inicio del contrato el derecho a intercambiar activos o pasivos
financieros en condiciones potencialmente favorables para la entidad. A medida que
evolucione el mercado, dichas condiciones pueden convertirse efectivamente en favorables
para la entidad.

Activos Realizables:

Comprende los activos de la entidad que se espera convertir en efectivo o sus equivalentes en
el curso normal de las operaciones. Incluye las existencias y los activos no corrientes
disponibles para la venta.

Actualizacion de Valor:

Es todo cambio de valor, que incrementa o disminuye, el valor de un activo o un pasivo, por
referencia a un valor externo, por ejemplo el mercado. Una actualizacién de valor no supone
intercambio, aunque algunas veces, puede establecerse bajo ese supuesto (véase también la
definicion de valor razonable). Mds bien, una actualizacién de valor resulta de la tenencia
(posesion) de bienes y acreencias.

Amortizacion:

Aplicacién de la pérdida o disminucién de valor del Activo Intangible a los resultados de un
periodo determinado.

Aporte de Capital:

Se refiere a aportes del tesoro que se otorgan a Empresas Publicas para el Financiamiento de
Proyectos, pago de deudas u otros conceptos




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE CONTABILIDAD

Castigo:
Eliminacién o retiro de la contabilidad de un importe previamente reconocido como activo. Se
puede citar como ejemplo una cuenta por cobrar por la que se agotaron los medios de cobroy
que previamente fue registrada en una cuenta de valuacion (estimacion de cobranza dudosa).
En ese caso se elimina tanto la cuenta por cobrar como la cuenta de valuacién.

Costo de Ventas:

Costo de produccién, servicio o adquisicién de los bienes vendidos.

Crédito Mercantil (Plusvalia Mercantil): Pago en exceso sobre el valor razonable de activos
menos pasivos adquiridos en una combinacion de negocios, realizado por la adquirente, y que
representa expectativa de beneficio econémico futuro. Véase la NIIF 3.

Cuenta de Orden:

Cuentas que se utilizan para el control contable de compromisos y contingencias que no
afectan la situacion financiera, resultados y flujos de efectivo hasta la fecha del balance que
representan, pero que posteriormente podrian hacerlo. Se divide en cuentas de orden
deudoras (contingencias) y cuentas de orden acreedoras (compromisos).

Cuentas de Valuacion:

Aquellas que sirven para determinar el valor contable de ciertos activos. Comprende la
estimacién para cuentas de cobranza dudosa, la estimacion para desvalorizacion de
existencias, estimacion para fluctuacién de valores, depreciacion del activo fijo, amortizacion
acumulada de inversiones intangibles y agotamiento de bienes agropecuarios.

Desarrollo:

Es la aplicaciéon de los resultados de la investigacién o cualquier conocimiento cientifico o
tecnoldgico, a un plan o disefio en particular para la produccién de bienes, métodos, procesos
0 nuevos sistemas, fundamentalmente mejorados, antes de su produccién o utilizacién
comercial. Véase la NIC 38

Desmedro:

Pérdida de calidad irrecuperable de las existencias, lo que las hace inutilizables para los fines
para los que se encontraban destinadas.

Desvalorizacién de Activos:

Es la pérdida de valor de activos, que se debe reconocer en los estados financieros, en tanto,
de manera general, los flujos de entrada de beneficios econdmicos esperados, asociados a
esos activos, son menores que los valores que se arrastran en libros. Los métodos para su
reconocimiento difieren, segin se trate de activos disponibles, realizables o inmovilizados.
Véase el Marco Conceptual, en lo referido al reconocimiento de activos.

Devengado:

Hipétesis fundamental de la contabilidad. Sobre esta base, los efectos de las transacciones y
demds sucesos se reconocen cuando ocurren (y no cuando se recibe o paga dinero u otro
equivalente al efectivo), y se informa sobre ellos en los estados financieros. Los estados
financieros elaborados sobre la base del devengado informan a los usuarios no solo sobre
transacciones pasadas que suponen ingresos o salidas de flujos de efectivo, sino también sobre
obligaciones futuras y de los recursos que representan flujos de ingreso de efectivo a recibir en
el futuro.

Entregas a rendir cuenta:

Dinero entregado a directivos, funcionarios y empleados, principalmente para cubrir gastos
por cuenta de la entidad, tales como viajes, alojamiento, entre otros, de acuerdo con la politica
implementada por aquella. Asi como los adelantos a contratistas y proveedores.

Estados Financieros:

Son cuadros que presentan, en forma sistematica y ordenada diversos aspectos de la situacion
financiera y econdémica de una institucion de acuerdo con Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NICSP).
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Etapas de ejecucion del presupuesto de gastos:

El proceso de ejecucién presupuestaria en todos los organismos del gobierno central, gobierno
regional y corporaciones de desarrollo, organismos descentralizados auténomos, instituciones
PLAN CONTABLE GUBERNAMENTAL Version Actualizada (Resolucién Directoral N° 007-2014-
EF/51.01) publicas descentralizadas y sociedades de beneficencia publica se efectia en
funcion de las estimaciones de ingresos y priorizaciéon de gastos trimestrales. Las fases de
ejecucion son:

- Compromiso

- Devengado

- Girado

Impuesto:

Es el tributo cuyo cumplimiento no origina una contraprestacion directa en favor del
contribuyente por parte del Estado. Pago definitivo obligatorio y sin contraprestacion directa
que impone el Estado a las personas juridicas y naturales con la finalidad de financiar los
gastos publicos

Instrumento Financiero:

Es un contrato que da origen tanto a un activo financiero en una entidad y, simultaneamente,
a un pasivo financiero o instrumento de capital en otra entidad, entre los que se considera las
cuentas por cobrar, cuentas por pagar, acciones, bonos y derivados (opciones, futuros,
forwards, entre otros).

Investigacion:

Se refiere a los estudios, originales y planificados, que se emprenden con la finalidad de
obtener nuevos conocimientos cientificos o tecnolégicos.

Simultaneidad y paralelismo contable:

Las operaciones realizadas por los organismos publicos son registradas en la contabilidad
patrimonial y en la contabilidad presupuestaria; es decir bajo este principio a toda operacién
real registrada en el proceso contable financiero, corresponde paralela y simultdneamente un
registro en el proceso contable presupuestario. De tal manera que con los mismos
documentos fuentes, se procesa informacion en las distintas areas.

Transferencia de cuentas (o entre cuentas):

Registro contable dentro de una misma cuenta, a través de subcuentas (nivel de dos digitos) o
cualquier desagregacion mayor.
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