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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL, ARCHIVO Y COMUNICACIONES

1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1|Solicitud dirigida al Secratario General, mediante el Formato contenido X 7 dias Tramite Secretario Secretario Tribunal de
Base Legal: en el Anexo del presente TUPA, u otro medio gue contenga la habiles (*) | Documentaric General General Transparencia
TUQ de la Ley N° 27806 (D.5. N° 043-2003-PCM) . siguiente informacion: a) Nombres, apellidos completos, documento y Acceso ala
publicado ef 24/04/2003, Arts. 11°, 17°y 20° de identidad, domicilio. Tratdndose de menores de edad no serd Informacion
DL N°® 1353, Primera Disposicion Complementania necesaria la presentacion del documento de identidad. b) De ser el Pablica
Modificateria, publicada el 07/01/2017 caso, numero de teléfono ylo coreo electronico, c)En caso la
DL N° 1416, Unica Disposicion Complementania solicitud se presente en Tramite D tario de la firma
Meodfficatoria, publicada el 13/09/2018 del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de
Reglaments de la Ley N® 27806 (D.S. N° 072-2003-PCM) hacerlo; d} Expresién concreta y precisa del pedido de informacion;
publicado O7/08/2003, Ars. 107y S5 e) En case el solicitante conczea la dependencia gue posea la
Ley N7 27972, Art. 118° , publicada el 27/05/2003 informacién, debera indicario en la solicitud; f) Precisar el medio por

el cual requiere la respuesta: copia fotostatica, CD, comeo electronico
u otro medio,

2 |Declaracion de Compromisc de cancelar el costo de reproduccién:
a) Copia fotostatica simple A4 (por folio) 0.0026% 0.1
b) CD {por unidad) 0.0217% 0.91
¢) Correo Electronico u otro medio electrénico 0.00 0.00

2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1]Selicitud segun Formato dirigida al Secretario General 0.0238% 1.00 .8 5 dias Tramite Secretaric
DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO MUNICIPAL 2 |Efectuar pago por derecho de tramite Documentario General
Base Legal
TUQ Ley N° 27444 (DS N° 006-2017-JUS)
publicado = 20/03/2017
Ley N° 27972 pu el 27/05/2003

*E sea materi imposibis lir con el plazo senalado debido a causas justificadas relacionadas ala probada y manifiesta falta de capacidad logistica u op o de de la entidad o al significativo volumen de la

licitada de forma

tada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de i

la fecha en que properci 4 la inf: i

infermacién solicitada, por dnica vez la

plazo faculta al sclicitante a recurrir ante A

| de T iayA a la Inf ién Puablica.

El i

def




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL, ARCHIVO Y COMUNICACIONES

REGISTROS CIVILES
3 |APERTURA DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL Partida de nacimiento original. 2.3829% | 100.08 x 5 dias Registro Secretario
Base Legal Documento de ldentidad (D.N.I) de ambos contrayentes. Civil General
DL N° 295 - Cédige Civil, Art. 241°, 248°, 250°, 251 Certificade domiciliario de ambos contrayenyes.
publicade el 25/07/1984 Certificade médico prenupcial.

Un testige por cada contrayente.
Declaracion jurada de solteria de ambaos contrayentes.
Efectuar pago por derecho de tramite

DS N° 004-97-SA publicade el 18/06/1987

L I

A. ADICIONAL PARA EXTRANJEROS
1 Partida de nacimiento visada por el consulado del Peri en el
jero y legali por el Ministerio de R
Exleriores, asi como la traduccién oficial de la partida.

2. Pasapere o camé de extranjeria (copia legalizada por
Netario}.

3. Certificado consuiar de solterla extendida por el consulado
respectivo con traduccion oficial, legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Peri.

B. ADICIONAL PARA VIUDOS

1. Partida de matrimonio anterior.

2. Partida de defuncion del cényuge (original o fedateada).

3. Declaracion de tener o no tener hijos bajo su patria potestad y

de no administrar bienes de hijos menores o inventario judicial

C. ADICIONAL PARA DIVORCIADOS

1. Copia de la sentencia de divorcio

2 Partida de matrimonio anterior con disolucion

3. Declaracion de tener o ne tener hijos bajo su patria potestad y
de no administrar bienes de hijos menores o inventaric judicial

D. ADICIONAL PARA MENORES DE EDAD
1. Dispensa del Judicial per mencna del Juzgado de Familia

E. ADICIONAL PARA MATRIMONIOS POR PODER

1. Pader por escritura publica con identificacion de la persona con
quien ha de celebrarse el matrimonio.

2 Copia Fedateada del DNI del apederade.

3. Declaracion de tener o no tener hijos bajo su patria potestad y
de no administrar bienes de nijos menores © inveniano judicial.

]
Ka} SLrifg/




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL, ARCHIVO Y COMUNICACIONES

4 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO Selicitud dirigida al Secretario General 0.8160% | 3427 8 dias Registro Secretario Gerente
MATRIMONIAL indicando motivos o adjuntande pruebas , Civit General Municipal
Base Legal Efectuar pago por derecho de tramite
DS N° 015-98-PCM publicado el 23/04/98
DL N° 295 - Cadigo Civil, Art. 252° publicade ei 25/07/1984

5 |EXHIBICION DE EDICTOS DE OTRAS 1 |Edicto impreso emitido por la otra Municipalidad, 0.5153% 2184 1dia Registro Secretario
MUNICIPALIDADES 2 |Efectuar pago por derecho de tramite Civil General
Base Legal
DS N° 015-98-PCM publicado el 23/04/98

6 |CONSTANCIA DE TRAMITE MATRIMONIAL 1|Efectuar pago por derecho de tramite 0.4658% 19.56 Registro Secretario
Base Legal 1dia Civil General
DL N® 295-Codigo Civil, Art. 248° publicado el 25/07/1984

7 |CEREMONIA MATRIMONIAL 1|Expediente completo. 1 dia Registro Secretario
Base Legal Efectuar pago por derecho de tramite por: Civit General

8.1 Dentro de hora de oficina
DL N° 295-Cadigo Civil, Art. 259°, 260°, 261°, 263°, 265° 8.1.1 Local Municipal 1.2071% 50.70
publicade el 25/07/1984 8.1.2 Dentro del Disfrito 1.9328% Bi.18
8.1.3 Fuera del Distrito 2.6497% 111.29
8.2 Fuera de hora de oficina
8.2.1 Local Municipal 2.3056% 96.83
8.2.2 Dentro del Distrito 3.5995% 151.18
8.2.3 Fuera del Distrito 5.5324% 232.36
8.3 Ceremenia Matrimonial en fa Glorieta (Malecones Figueredo
¥ Wiese}
8.3.1 Dentro de hora de oficina 11.1829% | 469.68
8.3.2 Fuera de hora de oficina 12.7455% | 53531




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DEPARTAMENTO DE ATENCION AL VECINO

UNIDAD ORGA

CA: GERENCIA DE RENTAS
T T —— —

-

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS

a) Para establecimientos con drea no mayor a
100m2 - Evaluacion Ex-Post sin observaciones

Base Legal

Ley N® 28976

0.5, N° 086-2007-PCM

Ley N° 27972, Art. 79°

OM N° 002-2008-MDLP/ALC

Decreto de Alcaldia N® D02-2010-MDLP/ALC

b) Para establecimientos con area de 101 a mas
M2 Evaluacion Ex-Ante sin observaciones

Base Legal

Ley N® 28976

D.S. N° 0G6-2007-PCM

OM N° 002-2008-MDLP/ALC

Decreto de Alcaldia N° 002-2010-MDLP/ALC

-

A

L

b

wn

Solicitud segtn Formato entregado gratuil por la Muni
Tratandose de representantes, vigencia de poder de representacion
legal (personas juridicas) o carta poder con firma legalizada
(personas naturales).
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad,
Copia de |a Autorizacion del Organismo pertinente segun corresponda *
De ser el caso:
- Copia simple del titulo profesional, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
- Informar en la solicitud sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.
- Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.
- Copia simple de la autorizacion expedida por el Instituto Nacional
de Cultura.

Solicitud segun Fermato entregado gratur por la Municip

Tratandose de representantes, vigencia de poder de representacién

legal (personas juridicas) o carta poder con firma legaiizada

(personas naturales).

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad

(en el transcurso del procedimiento se realizara inspeccidn),

Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil

de Detalle, de comresponder.

Copia de la Autorizacién del Organismo pertinente segin corresponda *

De ser el caso:

- Copia simple del titulo profesional, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

- Informar en la solicitud sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente.

- Copia simple de la ion sectorial resp .

- Copia simple de la autorizacion expedida por el Instituto Nacienal

de Cultura.

7.6972%

10.3799%

32328

435.96

15 dias
habiles

Tramite
Documentario

Gerente de
Rentas

Gerente de

1. Autorizacion de la Direccion General de Hidrocarburos de! Ministerio de Energia y Minas

1.1. Venta de Gas

2. Resolucion de la Direccién General Medicamentos Insumes y Drogas (DIGEMID) - Ministerio de Salud

2.1. Produccién y Comercializacion de Medicinas.

3, Resoiucién del Ministerio de Educacion:
3.1, Centros Educativos particulares,

4. Autorizacién de la Comision Nacional de Casinos (CONACA):
4.1. Casinos, Tragamonedas, Salas de Juego o similares.

5, Certificado de Inspeccién de Seguridad de la Direccién de Defensa Civil de la Municipalidad Distrital de la Punta o guien haga sus veces.
6. Autcrizacien del Ministeric de Transporte, Comunicaciones y Vivienda y Construccion:

61 Agerl-cias Naviera=y Maritimas.

6.2, Transpure Acuatico.

6.3 Transporte no urbano de pasajeros y de carga,
(Ordenanza Municigal N° 002-2008-MDLP/ALC)

Gerente

Municipal
A visiv,
VB <
) r
% . <
= 510 &
)
4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA 1|Selicitud seguin Formato entregado por la Municipali ala cual . Gerente de
( io de Ab y Galerias C ) se debera adjuntar copia del Libro en el que figuren los asociados y una Documentario Rentas Rentas Municipal
lista consignando nombres y nro. de puestos (mercados) 6 modulos /

stands (galerias comerciales) que conducen.

2|Tratandose de representantes, vigencle de poder de representacion
legal (personas juridicas o entes colectivos) o carta poder con fima

I da (personas les).
Podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o 3|Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de
¥ SOclal, que fepresenin i Jna de propitar Detalie, expedida por el Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI).
Base Legal 4|Para los Modulos ¢ Stands de Galerias Comerciales:
Ley N° 28976 * Certificade de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Defensa Civil Ex Post
D.S5. N°® 066-2007-PCM al otorgamiento de |a Licencia de Funcionamiento, expedido por la

Municipalidad Distrital de La Punta.

* Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Multidisciplinaria, expedido por el INDECI, para los casos de
establecimientos que superen los 100 m2.

5|De ser el caso:

* Copia simple del titulo profesional, en el caso de servicios relacionados

con ia salud.

* Informar en la solicitud sobre el nimero de estacionamientos de

acuerdo a la normativa vigente,

* Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva,

* Copia simple de la autonzacion expedida por el Instituto Nacional de

Cuitura,

6|\Verificados los requisitos antes sefalados, se procederd al pago por
d ho de fr i

)
1, Autorizacion de la Direccion General de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas
1.1. Venta de Gas
2. Resolucion de |a Direccion General Medicamentos Insumos y Drogas (DIGEMID) - Ministerio de Salud
2.1, Pr ion y G ializacion de Medicinas.
3. Resolucion del Ministerio de Educacion:
3.1. Centros Educativos particulares.
4. Autorizacion de la Comision Nacional de Casinos (CONACAY:
4.1. Casinos, Tragamonedas, Salas de Juego o similares.
5. Certificade de Inspeccion de Seguridad de |la Direccion de Defensa Civil de |la Municipalidad Distrital de la Punta o quien haga sus veces,
Defensa Civil de la Municipalidad Distrital de La Punta o quien
6. Autorizacion del Ministeric de Transporte, Comunicaciones y Vivienda y Construccion:
6.1, Agencias Navieras y Maritimas. 2
6.2, Transporte Acuatico.
6.3, Transporte no urbano de pasajeros y de carga.
(Ordenanza Municipal N° 002-2008-MDLP/ALC)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE RENTAS

.

3 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO tud dirigida al Gerente de Rentas
Base Legal 2|Efectuar page por derecho de tramite Documentario Rentas Rentas Municipal
TUO D.L. N° 776 (DS. N° 156-2004-EF)

Ley N° 27972 del 27/5/2003
Ley N° 28976 del 05/02/2006
4 |CESE DE ACTIVIDADES 1|Comunicacién simple dentro del mes siguiente de producido el cese, Gratuito 0.00 1dia Tramite Gerente de Gerente de Gerente
seqlin formate entrecado aratuitamente por la Municipalidad. Documentario Rentas Rentas Municipal
Base Legal 2|Devolucion de |a Licencia de Funcionamiento original.
Ley N° 28876 de! 05/02/2006 S5i es Licencia de vigencia temporal, no es necesario presentar comunicacian
de cese,

5 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EJERCER 1|Solicitud dingida al Gerente de Rentas segun formulario, 1.0184% 4281 x 15 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente
ACTIVIDAD COMERCIAL EN Via PUBLICA O RETIRO debidamente suscrito por el titular de |a Licencia si es persona natural Documentario Rentas Rentas Municipal
MUNICIPAL HABILITADA PARA TAL FIN, COMO o de su representante legal si es persona juridica
EXTENSION DEL ESTABLECIMIENTO. 2|Croquis donde sefialara &l nimero, la ubicacion y los
Base Legal metros cuadrados a ocupar,

Ordenanza N* 023-2005-MDLP/ALC 3|Efectuar pago por derecho de tramite

& |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1|Solicitud dirigida al Gerente de Rentas. 36500% | 153.34 x| todes Tisinue el B ,f:;;'i‘::l
DEPORTIVOS Y/O EVENTOS EN CLUBES O LOCALES 2 |Copia del contrate de alguiler de local Documentario
PRIVADOS 3|Autorizacion de derecho de autor y obras musicales otorgado por la

la Asociacién Peruana de Autores y Compositores (APDAYC), de ser
Base Legal el caso.
TUQ D.L, N° 776 (DS. N° 156-2004-EF) 4|Pase intersindical
D.L. N=B822 5|Evaluacion del riesgo: declaracion jurada de observancia de condiciones
D.5. N° 013-87-ED de seguridad, Certificado de inspeccion técnica de seguridad en defensa
D.S. N° 066-2007-PCM civil Basica, de Detalle ¢ Multidisciplinaria, Informe favorable de visita de

seguridad en defensa civil, segun correspenda,

6|Efectuar pago por derecho de tramite

7 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE LA 1|Solicitud dirigida al Gerenta de Rentas. 17205% | 72.34 g Pt Arnjte Gﬁ;‘:s“ G;f:lt:sds ﬁm‘:&;
ViA PUBLICA POR COMERCIO AMBULATORIO indicande e! numero de camé sanitario y la fecha de expedicién Documentario
[VALIDO POR 1 ANO) 2|Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales

3|Dos fotos tamafio camé reciente.
Base Legal 4|Documento Nacional de identidad (DNI)
Ley N® 27972 del 27/5/2003 5|Efectuar page por derecho de tramite
Ordenanza N* 025-2006-MDLP/ALC &|Carnet Sanitaric.
D. Alcaldia N® D01-2008-MDLP/ALC

M



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: G

ERENC

p—

IA DE RENTAS

ANCIRIERIR PEEORALPRRA U DE TIREAS Solicitud dirigida al Gerente da Rentas, segun Persona 10.5250% | 442.05 i S nf:m%”;:l
PUBLICAS RETIRO MUNICIPAL O AREAS COMUNES Natural o de su representante legal de ser Persona Juridica. Documentario
- CABINAS DE TELEFONOS ¥ OTROS 2 |El croquis indicando lugar, equipos, personal y otros pertinentes.
3 |Efectuar pago por derecho de tramite
Base Legal
Ley N® 27972
TUO D.L. N* 776 (DS. N° 156-2004-EF)
? |AUTORIZACION PARA COLOGACION DE CARTELES 1|Solicitud de Declaracion Jurada de autorizacion para colocacion de 22022% | 9240 Al pagciay Tramite G‘;r:x:e G;’::::@ Gerente
Y/O LETREROS ADOSADOS A LA FACHADA DEL avisos indicande nimero de recibo de pagos y fecha de emisisn Documentario Municipal
ESTABLECIMIENTO 2|Contar con licencia de funcionamiento
3|Fotografia del conjunto arquitectonico
Base Legal 4/|Fotografia que muestre e aviso ( montaje en el lugar deseado)
Ley N® 27972 del 27/05/2003 5|Croquis de ubicacién del Local
TUQ D.Leg. N° 776 (DS. N° 156-2004-EF) &|Esquema de anuneio indicando dimensiones, forma, color y texto
7 |Efectuar pago por dereche de tramite {3 meses)
10 |RETIRO DE CARTEL Y/O LETRERO 1|Solicitud dingida al Gerente de Rentas 0.8143% 3420 1dia Tramite Gerente de
2| Devolucitn de la Autorizacion Original Decumentario Rentas
Base Legal 3|Efectuar pago por derecho de tramite
Ley N° 27972 del 27/05/2003
TUD D.L. N° 776 (DS. N° 156-2004-EF)
11 |INSCRIPCION COMO NUEVO CONTRIBUYENTE O 1|Formularios de Declaracion Jurada de Autoavalis HR y PU Gratuito 0.00 1dia Tramite Gerente de Gerente de | Tribunal Fiscal
POR ADQUISICION DE NUEVO PREDIO, un juege de PU por cada predio adicional Documentario Rentas Rentas
BAJA DE PREDIO POR TRANSFERENCIA Y/O 2|Copias del doc Y que ita la Ti cia
MODIFICACION DE DECLARACION JURADA 3| Documento Macional de Identidad (DNI) de los contratantes
Base Legal
TUD DL N° 776 (DS, N® 156-2004-EF)
- Baja de predio per transferencia:
Requisitos 1y 2, Constancia de no tener daudas vencidas con la
Municipalidad (Gratuito)
- Modificacion de declaracion jurada
Requisito 1
12|INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 1 |Salicitud dirigida al Gerents de Rentas x 30 dias Tramita Gerente de Gerente de | Tribunal Fiscal
SOBRE MONUMENTOS HISTORICOS 2|Resolucion del Instituto Nacional de Cultura Documentario Rentas Rentas
Base Legal 3|Presentar los Formularios HR y PU debidamente llenados Gratuito 0.00
TUC D.L. N* 776 (DS. N°® 156-2004-Ef), art, 18°
TUQ Cédigo Tributario (DS, N° 133-2013-EF)
e,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE RENTAS

S SR T

Tribunal Fiscal |

Ll e

SFERENCIA DE PAGO, Solicitud dirigida al Gerente de Rentas Gratuito i i Gerente da
COMPENSACION Y DEVOLUCION DE DINERO POR 2|Presentar carta poder simple o legalizada de ser el caso, en casc de Documentario Rentas Rentas
PAGO INDEBIDO O EN EXCESO ser representante , segun el art. 115 de la Ley 27444,
Base Legal
TUQ Codigo Tributario (DS. N° 133-2013-EF)
Arts. 3B° 40°, 43°
14 [INSCRIPCION DE INQUILINO O POSEEDOR COMO 1|Solicitud dirigida al Gerante de Rentas consignando los datos del Gratuito 0.00 X 10 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerante
CONTRIBUYENTE i ), domicilio fiscal, ubicacion del predio y uso del mismo, Documentario Rentas Rentas Municipal
Base Legal 2|Copia del documento que acredite |a posesién.
Ordenanza N° 018-2003-MDLP/ALC
15 [BENEFICIO TRIBUTARIO Gratuito 0.00 X 15 dias Tramite Gerente de Gerente de Tribunal
A. DEDUCCION DE BASE IMPONIBLE PENSIONISTA 1|Solicitud dirigida al Gerente de Rentas Documentario Rentas Rentas Fiscal
IMPUESTO PREDIAL 2|Copia de la Resolucion o boleta de pago como Pensionista
Base Legal 3|Copia del certificado de propiedad expedido por registros publicos
TUO D.L. N® 778 (DS. N° 156-2004-EF), art. 19* 41D 1to Macional de idad {DNI)
B. BENEFICIO PENSIONISTA - ARBITRICS 1|Salicitud dirigida al Gerente de Rentas
Base Legal 2|Copia de la Resolucitn o boleta de pago coma Pensionista
Ordenanza N* 009-2003-MDLP/ALC 3|Copia del certificado de propiedad expedido por registros pliblicos
4|Documento Nacional de ldentidad (DNI)
5|Copia del contrato de arrendamiento si fuera el caso
16 [VERIFICACION DE SITUACION ECONOMICA PRECARIA 1|Sclicitud dirigida al Gerente de Rentas Gratuito 0.00 X 30 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente
Base Legal Documentario Rentas Rentas Municipal
Ordenanza N° 013-2003-MDLF/ALC
17 |PAGO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA 1|Solicitud dirigida al Gererte Municipal Gratuito 0.00 X €0 dias Tramite Gerente de | Gerente de Gerente
EN ESPECIES O MEDIANTE PRESTACIONES DE 2|Documento de identidad del deudor o de su representante legal Documentario Rentas Rentas Municipal
SERVICIOS 3|Relacion Detallada de los bienes o servicios que se ofrece en canje
con indicacidn de su descripcion, use, precio de mercado y
Base Legal garantia de los mismos.
TUQ Cadigo Tributario (DS. N° 133-2013-EF), art. 32¢ 4|Documento que sustente ser propietario da los bienes o servicios
a canjear.
5|Declaracion Jurada de compromiso que el bien yio servicio
se entregara o realizara segun condiciones establecidas .




| | Ty TS T e B AT R T LR
18 |RECLAMACIONES CONTRA VALORES TRIBUTARIOS

Base Legal
TUO Cadigo Tributario (DS. M° 133-2013-EF)
TUO D.L, N° 776 (DS. N° 156-2004-EF), art. 68*

Abogado

Copia simple de |a ficha o testimonio de escritura pablica del poder
del representante seglin sea el caso

En case de reclamo contra ordenes de pago, indicar el nimero de
recibo y la fecha de page de la deuda reclamada . En caso de reclamo
contra resolucion de determinacitn y /o Resolucién de Multa,

indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la deuda no
reclamada

(]

=]

Escrito difigido al sefior Alcalde debidamenta suscrito y autorizado por

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE RENTAS
—

¥ NO TRIBUTARIA

Base Legal
Ordenanza N°014-2007-MDLP/ALC

Atencion al Vecino dirigida al Gerente de Rentas
Documento de identidad {DNI) del titular
Pago de cuota inicial equivalente al 20% del monto a fraccionar

R ]

En casc de persona Juridica presentar copia del poder @ nombramiento

del representante legal de la empresa
5|Deudas iguales o mayores a 10 UIT garantia (Carta Fianza, Hipoteca o
Prenda con entrega juridica)

Cepia fedateada de la carta poder, en caso de no ser titular de la cuenta,

4|En caso de reclamaciones formuladas una vez vencido el plazo de ley,
litar pago de la deuda
19 |PROCEDIMIENTO DE TERCERIA DE PROPIEDAD 1|Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo con firma del abogado Gratuito 0.00 15 dias Tramite Ejecutor Tribunal Fiscal
Base Legal 2|Documento legalizado que acredite |a propiedad del bien embargado Documentario Coactivo
Ley N° 26979 Art. 20° del 23/09/98
20 |SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE 1|Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo acreditando la causal de Gratuito 0.00 15 dias Trémite Ejecutor Tribunal Fiscall
EJECUCION COACTIVA. suspension Documentario Coactivo
2|Documento que acredite |a extincidn o cumplimiente de la
Base Legal tributaria en cobranza
Ley N° 26979 Art. 16° y sus modificatorias
21 |DUPLICADO DE FOTOCHECK DE IDENTIFICACION 1|Solicitud dirigida al Gerente de Rentas 0.4114% 17.28 X 5 dias Tramite Gerente de
PARA VENTA EN TEMPORADA DE VERANO 2|Una fotografia tamafio camé Documentario Rentas
Base Legal 3 |Efectuar pago por derecho de tramite
Ley N® 27972, Art. 83° del 27/05/2003
22 |CONSTANCIA DE NO ADEUDOS Y/O INAFECTACION AL 1|Solicitud dirigida al Gerenle de Rentas 06170% | 2692 X 5 dias Tramite Gerente de
IMPUESTO PREDIAL 2|Efectuar pago por derecho de tramite Dacumentario Rentas
Base Legal
TUQ D.L. N° 776 (DS. N° 156-2004-EF), art. 7°
23 |[FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA 1| Solicitud Decl ion Jurada expedido por el D ito de Gratuito 0.00 1dia Tramite Gerente da Gerente de Gerente
Documentario Rentas Rentas Municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO

Ley N° 27872, Art. 84° numeral 2.4 del 27/05/2003

1 |INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES SOCIALES Y 1|Solicitud dingida al Gerente de Desarrollo Humano Gratuito 0.00 10 dias Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
VECINALES conteniendo nombre de la organizacion yio actividad, Documentario Desarrolio Desarrolio
asi como el nimero del documento de identidad Humano Humano
del o de los representante (s) legal (es)
2|Copia de Acta de Constitucién debidamente inscrita
Base Legal en los Registros Plblicos,
Ley N®27972, A 84" numeral 2.2y 2.4 del 3|Copia autenticada de Estatuto aprobado.
27/05/2003 4 |Copia simple del documento aclualizado gue acredite
Ley N® 24059 del 06/01/85 la vigencia del poder del o los representante (s)
Ley N° 27470, Ari. 2° modificado por Ley N° 27712 legal (es), y la conformacion del Consejo Directivo,
con una antigledad no mayor a treinta {30) dias.
5|Copia autenticada del padrén de afiliados.
6 |Croquis de ubicacidn del territorio al que pertenece,

2 [INSCRIPCION DE RENOVACION DEL ORGANO 1{Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Humano Gratuito 0.00 10 dias Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
DIRECTIVO 2|Copia de acta de asamblea general en la que conste el Documentario Desarrollo Desarrolio
Base Legal acuerdo correspondiente. Humano Humano
Ley N® 27972 Art 84° numeral 2.2 y 2.4 del 27/05/2003 3|Padrdn de los miembros directivos.

Ley N® 24059 del 06/01/85
Ley N°27470, Art. 2* modificado por Ley N® 27712
Ordenanza N® 015-2007-MDLP/ALC

DIVISION DE BIENESTAR SOCIAL

1 [INSCRIPCION EN EL CENTRO INTEGRAL DE 1|Llenar ficha de Inscripcion Gratuito 0.00 1dia Tramite Gerente
ATENCION AL ADULTO MAYOR 2|Copia de recibe de Luz, Agua o Teléfono Documentario de Desarrollo
Base Legal 3|Dos fotos tamarfio camé Humano




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO

DIVISION DE EDUCACION ¥ CULTURA

1 [OTORGAMIENTO DE CARNE DE LECTOR DE 1|Documento de identidad del interesado o del padre 0.0739% | 3.10 X 1dia Tramite Gerente de
BIBLIOTECA MUNICIPAL 2|Dos fotos tamafic camé Documentario Desarrollo
Base Legal 3|Efectuar pago por derecho de tramite Humano
Ley N° 27972, Art. 82° del 27/05/2003

2 |DUPLICADO DE CARNE DE LECTOR DE BIBLIOTECA 1{Una foto tamario camé 0.1199% 504 X 1dia Tramite Gerente de
MUNICIPAL 2|Efectuar pago por derecho de trimite Doct {lo} 8] o
Base Legal Humano
Ley N® 27972, Art. 82° del 27/05/2003




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA :

EEEEE———

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Modalidad " C "
"1 |[ANTEPROYECTO EN CONSULTA Requisitos comunes Solicitud | 1.728% 7263 X 5dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Gerente
1 |Solicitud Simple dirigido al Gerente de Desarrollo Urbano Simple Resainiep Dssr:anulln Dssr:;rnnclih e
2 |Plano de Ubicacidn y Localizacion segin formato. -
3 |Planos de arquitectura en escala 1/100
4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades
|Base Legal C, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del
Reglamento de Licencias de Habilitacién del INDECI o el CGBVP.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Comprobante de pago por derecho de revision. (Colegio
Supremo N° 008 -2013-VIVIENDA Art. 61 de Arquitectos y Delegado Adhoc del ministerio de Cultura).
& |Efectuar paga por derecho de Tramite.
Requisit pecial "
7 |De encontrase en Ambiente Urbano Mor | o ser consi do
comao Monumenta Historico declarado por el Ministerio de Cultura
debera contar con la autorizacion previa del Ministerio, presentando
documentacion de aprobacion y copias de planos de aprobacion.
8 |Fotos del perfil de la cuadra.
Nota:
(a) Todos los planes y documentos técnicos deben
estar sellados y firades por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
2 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H de! FUE , debidamente suscrito FUE 2.232% 9376 X 10 dias I:)C'Trairnile " %ere;m!e %Eﬂ’-nle :1: J‘Ser?r_ﬂel
ami cumenta es o Esarmol unici
EDIFICACION 2 |Efectuar pago per derecha de Tramite, iy s Lz
Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11, La Revalidacion de Licencia solo procede para los casos en que la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia hubiera side otorgada con posterioridadal 06.10.2003,
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto fecha de publicacién del Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA,
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA Art. 4 y sera otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.

“
=7
3
S




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA :

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

PRORROGA DE LA LICENCIA DE Solicitud firmada por el solicitante. SOLICITUD | GRATUITO| GRATUITO X 03 dias Gerente de
EDIFICACION 2 |Copia del documento que acredite el nimero de Ia licencia y/o del SIMPLE Documentario | Desarrcllo | Desarrollo | Municipal
; Urbano Urbano
expediente.
Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 La prérroga deberd solicitarse dentro de los 30 dias calendarios an-
y modificatorias (25.09.07). Art. 1. teriores al vencimiento de la licencia materia de prorroga.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremao N 008 -2013-VIVIENDA Art. 3
4 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente ANEXQ C 0.580% 2479 X 5 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente
suscrito y por triplicado. Documentario Desarrollo Desarrollo Municipal
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a Hivang Hgti
Base Legal quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:
Reglamento de Licencias de Habilitacian a) Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar y
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto represente al titular, en caso que el solicitante de |a licencia de
LSupremﬁ N® 008 -2013-VIVIENDA Art, 62 y 47 edificacion no sea el propietario del predio.
b) Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por
el Registro de Personas Juridicas, vigente al mormento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 |Efectuar pago por derecho de Tramite.
Nota:
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
LICENCIA DE DEMOLICION Requisitos comunes FUE 15.139% 635.82 X 20 dias Tramite Gerente de | Gerente de Gerente
(TOTALES Y PARCIALES) 1 |FUE debidamente suscrito. (Duplicado) Documentario | Desarrollo | Desarollo | Municipal
2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente Urbaro Urbans
al titular,
Base Legal en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el
Ley de Regulacién de Habilitaciones propietaric del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucion de s empresa y copia literal del poder expedidos por el Regisiro
y madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacidn de los
Reglamento de Licencias de Habilitacion documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Efectuar pago por derecho de Tramite.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47, 51, 57, 58 y 56, Sisitisg
B ope, %
5
2 —ZesORN (T
S Juiggft £
2




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

—

5 |Comprobante de pago por derecho de revision, (Colegio de Arquitectos,
Ingenieros y Delegado Adhoc del ministerio de Cultura y otros de ser el caso.)

o

Copia del documento que acredite |a declaratoria t4brica o de edificacion con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; &
copia de! Certificado de Conformidad 6 Finalizacian de Obra, o la Licencia de
Obra o de Construccién de la edificacion existente.

7 |En caso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se
debera presentar;

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2, Plano de planta de la edificacion a demoler. diferenciando las dreas a
demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Plblicos, se debera
acreditar que sobre el bien no recaigan cargas yfo gravamenes; 0 acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

@

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

10|Planos de plantas a escala 1/75, dimensionadas adecuadaments, en el que
se delinear las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zanas de la fabrica o
edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

11|Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de DEMOLICION

TOTAL.

12|Memoria descriptiva de los trabajos & realizar y del procedimiento de
demolicion a utiizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y deméas normas de la
materia.

13|En caso de uso de explosivos, se deberd presentar ademas lo siguiente:

w

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (DISCAMEC, Comanda
Conjunto de las Fuerzas y Defensa Civil), segdn corresponda.

b) Copia del cargo del documente dingido 2 los propietarios y/u ocupantes de
|as edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas
en gue se efectuaran las detonaciones.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

15

16

17

DOCUMENTACION A PRESENTAR ANTES DE INICIO DE OBRA.
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de demolicién, en casa ne se
haya indicado en el FUE,

poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil,
segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros. Mayor o igual a la duracién del proceso
edificatorio.

Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la

verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentadas por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en todas sus paginas en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados per el propietario o por el
salicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabiiidad Civil se entrega el dia Gl
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién con una antelacion
de 15 dias calendarios en casc de na haberlo declarado en el FUE.

{f) E! inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la
presentacion de los requisitos 14, 15,16 y 17.

. El costo de la verificacion tecnica esté incluido en el derecha de

tramite

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

6 |LICENCIA DE EDIFICACION i Gerente de

(Obra Nueva) Documentario | Desamolio | Desarollo | Municipal
1 |FUE debidamente suscrito. (Por duplicado) Urbano Urbane
2 | Documentacion gue acredite gue cuenta con derecho a edificar y
- VIVIENDA MULTIEAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS represente al titular, en caso que el solicitante de fa licencia
de edificacién no sea el propietario del predio.
« EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA 3 |Canstitucian de 1a empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro

de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los

RAL| nt
CHLEY ES INMUEBLES (previamente declarados) documentos, en caso gue el solicitante sea una persona juridica,

- INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES 4 |Efectuar pago por derecho de Tramite.
+ LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS *Edificaciones (hasta 350 m2) 18.813% 790.13
(de hasta 20,000 ocupantes) *Edificaciones (> a 350 m2) 37.860% 1580.11

5 |Comprobartes de pago por derecho de revision. (Colegio de Arquitectos,
Ingenieros y Delegado Adhoc del ministerio de Cultura y ofros de ser el caso.)

Documentacion Técnica

o

Plano de Ubicacion y Localizacion segan formato.

Plancs de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, ¥ las memorias justificativas por|
especialidad.

~1

8 |Planc de seguridad y evacuacion cuando se requiera |a intervencion de los
delegados Ad Hoc del INDECI o del CGBVP.

& |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
establecido en la Norma E 050 del RNE

10 ja descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las

edificaciones colindantes; indicando de la obra y las edificaciones colindantes;
indicando el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se

|Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29050 presente el Plano de Sostenimiento de Excavacicnes.
y modificatorias (265.09.07). Arts. 10, 25y at.
Reglamento de Licencias de Habilitacion 11|Certificado de Factibiidad de Servicios
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto 12|Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
Supremo N° £08-2013-VIVIENDA Arts, 42.3, RNE.
47,51, 52y 59 13| Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las
entidgades competentes y en los casos gue se requiera.
-\ 2 (V1 s(r,_{\
o~ v -4 &




14|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
15|Cemunicacién de la fecha de inicio de la obra de demolicion, en caso no se
haya indicado en el FUE.
16|Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil,
segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
|materiales y personales a terceros. Mayor o igual a la duracién del proceso
edificatorio.
Copia del comprobante de pago de la tasa comespondiente a la

verificacion técnica.

=4

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas en

todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
ite y los p ionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por &l profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Peliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (il
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoiicién con una antelacion
de 15 dias calendarios en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicic de la ejecucdn de las obras autorizadas estard sujeto a la
presentacion de los requisitos 14, 15, 16 y 17.

- El costo de la verificacion téonica esta incluido en el derecho de

UNIDAD ORGANICA :

tramite

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

GERENCIA DE DESAR

ROLLO URBANO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

UNIDAD ORGANICA :
________ . = fqusmos . - - e

20 dias

7 |LicENCIA DE EDIFICACION Requisitos comunes [ Tramite Gerentede | G de | Gerente
dgh i i ram (=] erante
(R p Modificacion o Documentario | Desarollo | Desarrolic |  Municipal
Urbano Urbano

1 |FUE debidamente suscrito. (Por duplicada)

2 | Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente

« PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, al anJlar__ e;al caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
QUINTA O CONDOMINIOS propistaric ol peodi.

Puesta en Valor )

3 |Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro
de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los
- EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA |documentos, en caso que el salicitante sea una persona juridica.

+ INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

4 |Efectuar pago por derecho de Tramite.

*Edificaciones (hasta 350 m2)

*Edificaciones (> a 350 m2}

5 |Comprobante de pago per derecho de revision. (Colegio de Arquitectos,
Ingenieros y Delegado Adhoc del ministerio de Cultura y otros de ser el caso.)

17.010% 714.40
36.057% 1514.41

* EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS D ion Técnica
& |Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
7 |Plancs de arquitectura en los cuales se diferencie la edificacion existente de la
proyectada y su respectiva memana descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:
Base Legal a) Plano de levantamiento de la edificacion graficanda con

achurada 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Planc de la edificacion resultante, graficando can achurado a
45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar
en los planos los elementos arquitecténicos con valor hi orico
monumental propios de la edificacién, identificandose
aguelios que seran objeto de restauracian, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso.
Planos de estructura y memonia justificativa; en los casos
de obras de remadelacin, ampliacion o puesta en valor y cuando
sea necesario en los demas fipo de obra. 5
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes los
que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts 10,25y 31,
Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 423,
47,51,52 , 53y 54.

w




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

1

15

Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas eléctricas y de dotacidn de agua potable.
Para los proyectos de inmuebles sujetos al Regimen de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comin, deberd ademas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios o de los Copropieta -
rios,
b} Reglamento Interno de ser el caso.
c) Planos de Independizacién corespondientes
En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de
haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademas de presen tarse lo siguiente:
a) Anexe D del FUE
b) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Péliza de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.

DOCUMENTACION A PRESENTAR ANTES DE INICIO DE OBRA.
Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de demolicién, en caso no se
haya indicado en el FUE.

Puliza CAR (Todo Riesge Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil,
segln las caracteristicas de las obras 2 ejecutarse con coberlura por dafios
materiales y personales a terceros. Mayor o igual a la duracian del proceso
edificatorio.

Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
verificacion t&cnica.

|Motas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

/

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

-~
o

Vst
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsatilidad Civil se entrega el dia dtil
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor & la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién con una antelacion
de 15 dias calendarios en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estard sujeto a a
presentacion de los requisitos 12, 13, 14y 15.

_ El costo de la verificacion téonica esta incluido en el derecho de
tramite

UNIDAD ORGANICA :

—

GERENCIA DE DESARROL/

—————T ]

LO URBANO

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES

JBau Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
|Supreme N® D08-2013-VIVIENDA Art. B3y 47

B

(&

La secaion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de edifica-
cion, debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar.

a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificary
represente al fitular, en casa que el solicitante de la licencia de edi-
ficacion no sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y capia literal del poder expedidos por
&l Registro de Personas Juridicas, vigente al memento de presenta-
cian de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
ljuridica.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados,
correspondiente a la Licencia de Edificacion por trplicado.
Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra
manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos apro-
bados de la licencia de edificacion.

Efectuar pago por derecho de Tramite.

Notas:

(a) EI Formulario y sus anexcs deben ser visados en todas sus pa-
ginas y cuando comresponda, firmados por el propietario o por &l
solicitante y los profesionales gue intervienen.

FUE

Declaratoria
de Edificacion
y Confomidad
de Obra.

3.215%

135,05

X 15 dias
Tramite

Documentario

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrolio
Urbano

Gerente
Municipal

ik
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda muliifamiliar, a
solicitud del administrado se podra extender la Conformidad de
Obra a nivel de "casco habitable”, debiendo las edificaciones
cumplir con:

i) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
|aterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instala-
ciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de

gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacion.

i) En las 4reas de propiedad exclusiva: Contar con revoques, fal-
sos pisos y/o contrapisos terminados, puertas y ventanas exte-
riores con vidrios o cristales colocados; asi como un bano
terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES
(para modifi "no jales" y

pre que se )

con la normativa)

Base Legal
Reglarmento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA Art 64 y 47

-

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifica-

cién, debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
inicio el procedimiento de edificacién, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b} Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los
documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

Planos de replantec por friplicado; planos de ubicacidn y de arguitectura
(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos
del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente
suscritos por el solicitante y el profesional responsable o constatador de la
obra.

Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las
modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni el constatador de las
obras. En ausencia del proyectista el administrado comunicard al Calegio
Profesional correspondiente tal situacion, asumiendo |a responsabilidad por
las modificaciones realizadas. El cargo de recepcién se acompafiara al
expediente.

FUE

Declaratoria
de Edificacion
y Confomidad

de Obra.

3.348%

14067

X 15 dias

Tramite
Documentaric

Gerente de
Desarrolio
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente
Municipal

deTYT>



Comprobante de pago por derecho de revision, cormespondiente a la
especialidad de Arquitectura.
Efectuar pago por derecho de Tramite.

Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

prof: que interviene.

p

(b) Modificaciones NO SUSTANCIALES; scn las que NO impliguen aumento
de area techada, ni incremento de la densidad neta, ni cambic de uso o
|disminucion de los parametros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucion de las condicicnes minimas de disefio previstas en el RNE.

- El costo de la verificacién técnica esta incluido en el derecho de

tramite
10 | MODIFICACION DE PROYECTOS 1 |Solicitud segun formato FUE X 20 dias =0 e SR Glinie
(antes de emitida la Licencia de Edificacién) 2 |Efectuar pago por derecho de Tramite. Sacimarians ool esarilo Muricipal
Reglamento de Licencias de Habilitacian *Edificaciones (hasta 350 m2) 14.600% 613.20 Urbano Urbano
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto *Edificaciones (> a 350 m2) 32.814% 1378.17
|Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 60.1. 3 |Comprobante de pago por derecho de revision. (Colegio de Arguitectos,
Ingenieros y Delegado Adhoc del ministerio de Cuitura y otros de ser el caso.)
4 |Documentacién técnica necesaria de acuerde a |a modificacion propuesta y a
la modalidad de aprobacion que corresponda. (requisitos para licencia de
edificacion)
- El costo de la verificacion técnica esta incluido en el derecho de
tramite
11 | MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X 15 dias - Y —— 1A
MODALIDAD € - COMISION TECNICA 2 |Efectuar pago por derecho de Tramite. Decimemiane:| “Dasareie. | Desaiols Municipal
(modificaciones sustanciales) *Edificaciones (hasta 350 m2) 14.492% 608 68 Urbano Urbano
33.540% 1408.70

|Base Legal

|Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 60 y 47

W

F:s

*Edificaciones (> a 350 m2)
Comprobante de pago por derecho de revision. (Colegio de Arquitectos,
Ingenieros y Delegado Adhoc del ministeric de Cultura y otros de ser el caso.)

Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion propuesta y a
la modalidad de aprobacion que corresponda. (requisitos para licencia de
edificacion)

g’mstn;\
é: /o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

e (o—

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) Todos los planos deben ser firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesicnales que intervienen.

(c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales gue interviene.

(d) Las modificaciones sustanciales, son aguellas gue implican
disminucién de los parametros urbanisticos y urbanisticos y
edificatorios aplicables, asi comao de las condicionas minimas
de disefio previstas en el RNE, y/o modificacion de estructuras
del proyecto aprobado; aumento del area techada, incremento
de la densidad neta, cambio de uso.

(e) El administrado debera salicitar pravia a su ejecucion, la

aprobacion respectiva conforme a su modilidad que corresponda
la totalidad del proyecto modificado.

- El costo de la verificacion t&cnica esta incluido en el derecho de

trémite
OBRAS PRIVADAS
12 |CERTIFICADD DE COMPATIBILIDAD DE USO T[Solicitud_dirigida al Gerente de Desarrolio Urbano 28112% | 118.07 X 10 dias Tramite Gerentede | Gelentede |  Gerente
En caso de Construcciones existentes Documentario | Desarrollo Desarrolio Municipal
s Urbano Urbano
Para Hostales y Similares:
Base Legal - Cenrtificado de Finalizacién de Obra y Zonificacion yfo
0.5, 003-2010-VIVIENDA (07-02-2010), Art. 06, inciso a) Declaratoria de Fabrica ., Planos de Ubicacion y
y Distribucién aprobados.

Para Grifos y Estaciones de Servicios,venta de Gas y similares:
- Plano de ubicacion y disinbucion indicando radios de giro
- Ceriificado de Inspeccién Técnica de Seguridad otorgade por la
Direccidn de Defensa Civil de la Municipalidad Provincial del Callao
2|Efectuar pago de derecho de tramite
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

= E I RS 5 N TR T R L e I B | S | e | | e ————
Solicitud dirigida al Gerente de Desamolio Urbano : . 10 dias Gerente de .

Tiuio de propiedad actualzado Documentario DS::;’;‘“ Dﬁf:g:o Municipal
Plano de distribucion y ubicacion firmado por profesional Arquitecto o
Base Legal {Ingeniero Civil (2 copias).

Ley N° 20060 (O7f07/2007), Art 2°, 3°, 4° Carta de seguridad de obra firmada por profesional responsable.

Ley N° 27972 (27/05/2003), Art. 79° Efectuar pago por derecho de Tramite.

Ley N® 27444 (11/04/2001) Arts, 37°, 107°y 115°
R.M.E. Aprobado por Decreto Supremo N° 011 -2008-
VIVIENDA (06/05/2006)

-

13 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

S

[

-

Solicitud dirigida al Gerente de Desamolio Urbano 1.6025% 67.21 % 10 dias Tramite Gerentede | Gerente de Gerente
Planos de Ubicacion Documentario | Desarolio | Desamollo Municipal
Urbano Urbana

Efectuar pago por derecho de Tramite.

14 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

Base Legal

D.S. 011-2008-VIVIENDA

Ley N° 29060 (07/07/2007), Art 2°, 3°, 4°

Ley N® 27972 (27/05/2003), At 79° Inc 3.3y 3.4

Ley N° 27444 (11/04/2001) Arts. 107°, 115°y 182° num. 1
R ME. Aprobado par Decreto Supremo N° 011-2006-

Wb

VIVIENDA (06/05/2006)
15 |ATENCION DE RECLAMACIONES POR CONFLICTOS 1|Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano 1.0880% 4570 % 7 dias Tramite Gerente de
ENTRE VECINOS 2 |Efectuar pago por derecho de Tramite. Documentario Damh
Base Legal
Ley N® 27972 de| 27/05/2003
Ley N® 27444 Art. 84.2° del 11/04/2001
Ley N°® 28296 y Reglamento D.5. N° 011-2008-ED
16 |[AUTORIZACION MUNICIPAL POR APERTURA 1|Solicitud dirigida al Gerente de Desarrolle Urbano 1.1054% 46.43 X 5 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente
DE PUERTA 2|Plano a escala 1:500 de Ubicacion. Documentario Dzm" DS::::'}"' Municipal
Base Legal a|Plano a escala 1:50 con detalle de ubicacion de |a puena.
D.S. 003-2010-VIVIENDA (07-02-2010), Art. 06, inciso a) 4|Titulo de Propiedad.
5|Efectuar pago por derecho de trémite.

hoiﬁtn}e
3 VUBB %

ASESQRIA
JUBIBICA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

UNIDAD ORGANICA :

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

e

17 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 1|Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano 3.9081% 164.14 X 5 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente
¥ EDIFICATORIOS 2|Croquis de Ubicacién con referencia a la Av. o Calle principal. Documentario szha::;h Dzm"‘ Municipal
Base Legal 3|Efectuar pago por derecho de trimite
Ley N° 29090 (25/09/2007) Art 14° Numeral 2
Ley N® 29060 (07/07/2007), Art 2°, 3°, 4°
Ley N° 27972 (27/05/2003), Art. 78°
Ley N° 27444 (11/04/2001) Arts. 107°, 115° y 182° num. 1
Decreto Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA
Art 5°

18 [OPINION TECNICA PARA EL CAMEIO DE ZONIFICACION 1|Expediente remitido por la Municipalidad Provincial del Caliao. 1.4053% 59,02 X 30 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente

2|Efectuar pago por derecho de Tramite, Documentario DS::::° DS?:;’:;’“ Municipal
Base Legal
Ley N® 28060 (07/07/2007), Art 2°, 3°, 4°
Ley N® 27972 (27/05/2003), Art. BE® al 96°
Ley N 27444 (11/04/2001), Arts. 1079, 115°
Decreto Supremo N° 012-2004-VIVIENDA
(18/07/2004) Art. 1

19 |AUTORIZACION PARA REFACCION Y/0 1|Solicitud al Gerente de Desarrolio Urbano 1.5599% 65.52 X 20 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente
ACONDICIONAMIENTO 2|Efectuar page por derecho de Tramite, Documentario Deusr:;':c':° D:ﬁ;’ﬂ" Municipal
Base Legal 3 |Autorizacion del INC si es Monumento Histdrico, si se encuentra en
Ley N® 27672 art. 79° ambiente urbano monumental.

20 |DUPLICADO DE PLANOS Y/O DOCUMENTOS: 1|Solicitud al Gerente de Desarrollo Urbano 5dias Trémite Gerente de
- LAMINA 2|Efectuar pago por derecho de tramite por: Documentario DE::;’:S“

- DOCUMENTO POR HOJA 2.1, Por Laminas (planos) 0.7456% 31.32

Base Legal 22 Documento por Hoja 0.0826% 347

Ley 27972 At 79° Numeral 3.6

Ley N® 27806 del 03/06/02

Ley N° 27927 del 04/02/03

D.5. N°® 043-2003-PCM m
4 a7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

21 |VISACION DE PLANO PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA | 1|Solicitud al Gerente de Desarrollo Lrbano 0.9855% 41.39 5 dias Tramite Gerente de
O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION DE 2|Plano de Ubicacion y localizacién con coordenadas UTM Documentario DS:;!":;'U
LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS escala 1:500 firmado por Arquitecto o Ingeniere Civil colegiado X
Base Legal responsable (02 juegos).

3|Plano Perimétrico a esc.1:50 a 1,200 firmado por Arquitecto o
Ley N° 29060 (07/07/2007), At 2°, 3°, 4° Ingeniero Civil colegiado responsable, consignando cuadro de datas
Ley N® 27972 (27/05/2003), Art. 78° tacnicos, coordenadas geogréficas UTM., colindantes (02 juegos).

s

De existir construcciones presentar Plano de Distribucién (Opcional).
Memoaria Descriptiva firmada por el profesional responsable

Ley N° 27444 (11/04/2001) Arts. 36°
Ley N° 27157 ( 20/06/1999) - Art. 21°
Decreto Legislativo N° 1029 (24.06,2008) (02 juegos)

R.N.E. Aprobado por Decreto Supremo Efectuar pago por derecho de Tramite.
Ne 011-2008-VIVIENDA (06/05/2006)

o

=2}

22 |RESELLADO DE PLANOS 1[Solicitud dinigida ai Gerente de Desarrollo Urbano 07456% | a1.32 X Sdias Tramite Gerente de
Base Legal 2 |Efectuar pago por derecho de Tramite, Documentario Dasr:"“'“
Ley N° 27972 del 27/05/2003 Art, 79° Ao

23 [INSPECCION OCULAR 7|Solictud dirigida al Gerente de Desarroli Urbano 2.0657% 86.76 X 5 dias Tramite Gerente de

2 |Efectuar pago por dereche de Inspeccion Ceular. Documentario | Desarrolio
Urbano
Base Legal

Ley N® 27972 del 27/05/2003 Art. 79°




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

la obra y el plan de desvio.

OBRAS PUBLICAS
24 |AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EJECUCION DE 1|Solicitud dirigida al Gerente de Desarrallo Urbano K 5dias Tramite Gerentede | Gerente de Gerente
OBRAS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO 2|Cronograma de Obras Documentaia | Desamollo | Desamollo | mMunicipal
3|Planos de Ubicacion firmado por la entidad responsable con s b
at). INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS metrados 0.8569% 35.99
DE AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO, TRANSMISION 4|Mombre, Direccién, Teléfono y N° de Colegiatura del Profesional
¥ DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD: ASI COMO Responsable de la Obra.
ALUMBRADO PUBLICO Y/O TELECOMUNICACIONES 5|Efectuar pago por derecho de tramite
a2). INSTALACION DE CABINAS DE TELEFONO EN AREAS Nota final - En los casos que se requiera implementar desvios del
PUBLICAS transito vehicular debera emitir una comunicacidn de aviso con 7
b). COLOCACION DE POSTES E INSTALACION DE dias hablles de anticipacién, indicando la fecha de ejecucion de
CAMARA, REGISTRO O SUB-ESTACIONES AEREAS la obra y el plan de desvio.
) CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE
ROTURA DE PISTAS Y VEREDAS O ZANJAS
Base Legal
Ley N® 28060 (07/07/2007), Art 2°, 3°, 4°
Ley N° 27972 (27/05/03), Art 79°
Ley N° 27444 (11/04/2001) Arts. 107, 115°
Ley N® 29022 (20/05/2007)
Diecreto Supremo N® 038-2007-MTC
Decreto Legislativo N® 1014 (16/05/2008), Art. 4°
Ley N° 30056 (02/07/2013), Art5°
Res. Consejo Direct. N° 042-2011-SUNASS-CD art. 21
(28-10-2011)
* En aplicacion del Decreto Legislativo 1014
25 |AUTORIZACION PARA TENDIDO DE CABLES 1|Solicitud dirigida al Gerente de Desamollo Urbano 3.3250% 139.65 X 5 dias Tramite Gerente de Gerente de Gerente
O FIBRA OPTICA 2|Plano de Ubicacién indicando metraje firmado y sellado por la Documentario D?:;’:c'}"’ Dssr:a";b Municipal
Base Legal entidad respectiva
Ley N° 20080 (07/07/2007), Art 29, 3°, 4° 3|Mombre, direccidn, teléfono y N°® de colegiatura del Profesional
Ley N° 27972 (27/05/03), Art. 79° respansable
Ley N° 27444 (11/04/2001) Arts. 1079, 115° 4[Cronograma de Obras
Ley N® 28022 (20/05/2007) 5|Efectuar pago por derecho de tramite
Decreto Suprema N° 039-2007-MTC
Ley N° 30056 (02/07/2013), Art 5° Mota final.- En los casos que se reguiera implementar desvios del
transito vehicular deberd emitir una comunicacién de aviso con 7 Bﬁ‘“ﬁt‘? 7
dias hablies de anticipacion, indicando la fecha de ejecucion de %
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MUNICIPALIDAD ElSTRI;rAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

Solicitud dirigida al Gerente de Desarrolio Urbano

UNIDAD ORGANICA :

GERENCIA DED

Gerente de

Gerente de

ESARROLLO URBANO

NUMERO

Base Legal

Ley N° 27444, Art, 38°

Ley N°27972, Art 79°, Numeral 3.4
Decreto Supremo N° 011-2006/VIVIENDA
(08.11.06), Art. 65°

Decreto Supremo N° 04-95-MTC (09.04.85), Art.
18

Decreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA
Art, 49°

Ley N° 29090, Art. 26°

Ley N° 20060, Art 29, 39, 4¢

o

Croquis de ubicacion.

Certificado de Finalizacion de obra y zonificacion y/o declaratoria de
fabrica

Efectuar pago por derecho de Tramite.

L {oistrig]

26 [AUTORIZACION PARA OCUPACION PROVISIONAL
CON MATERIALES DE CONSTRUCCION EN AREAS 2|Plano de ubicacion con metraje. Documentario DS:::J'" Dﬁ:gr';"’ Municipal
DE USO PUBLICO 3|Cronograma de Obras

4|Nombre, Direccion, teléforio y N° de Colegiatura del Profesional
Base Legal Responsable de la Obra.
Ley N° 29080 (07/07/2007), Art 2°, 3°, 4° 5 |Efectuar pago por derecho de tramite
Ley N°27972 (27/05/03), Art. 79° 6|Memaria Justificatoria
Ley N° 27444 (11/04/2001) Arts_ 1077, 115°
R.N.E. Aprobado por Decreto Supremo N° 011- Nota final.- En los casos que se requiera implementar desvios del
2006-VIVIENDA (06/05/2008) transito vehicular debera emitir una comunicacion de aviso con 7
Ley N° 30056 (02/07/2013), Art5° dias hablles de anticipacion, indicando la fecha de ejecucion de

la obra y el plan de desvio.

27 |CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCION DE 1|Salicitud dirigida al Gerente de Desamolio Urbano 1.2514% 52.56 X 7 dias Tramite Gerente de
LA INSTALACION DE LA INFRAESTRUCTURA NECESARIA | 2|Efectuar pago por derecho de Tramite. Documentario DS?;;T:‘;'”
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS EN
TELECOMUNICACIONES
Base Legal
Ley N° 29060, Art 2°, 37, 4°
Ley N227972, Art. 79°
Ley N°® 27444, Arts. 107, 115°
Decreto Supremao N° 039-2007-MTC, Art 14°

28 |CERTIFICADO DE NUMERACION Y/O ASIGNACION DE Salicitud dirigida al Gerente de Desarrolio Urbano 2.7766% 116.62 X 5dias Tramite Gerente de

Titulo de propiedad del inmueble Documentario | Desamolio
Urbano

cipap
o4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Gerente

S ONSTANGIA NEGATIVA DE CATASTRO Soliitud dirigida a Gerente de Desarrollo Urbano

29
Base Legal 2|Titulo de propiedad del inmueble ng"
Ley N° 27972 At 79 del 27/05/2003 a|Plano de ubicacion y distribucién
RES. DE SUNARP N° 097-2013-SUNARP-SN 4|Efectuar pago por derecho de Trémite.
30 |CERTIFICADO DE JURISDICCION Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano 1.4564% 61.17 X 5 dias Tramite Gerente de
Titulo de propiedad del inmueble Documentario Dﬁsa”“““

Plano o croquis de ubicacidn y distibucion
Efectuar pago por derecho de Tramite.

Base Legal

Ley N 27444, Art. 36° (11/04/2001)

Ley N° 27972, Art. T3y 79°, Numeral 1.3 (27/05/2003)
Ley N° 29060, Art 2°, 3°, 4° (07/07/2007)

bW N =




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

DIVISION DE MEDIO AMBIENTE
1 |EXPEDICION DE LICENCIAS DE CANES 1|Dos (02) fotos del can. 0.1500% 6.30 Sdias Tramite Jefe de
EMPADRONAMIENTO CANINO. 2|Copia de los tres ditimos recibos de luz,agua o teléfono. Documentario Division de
3|Efectuar pago por derecho de tramite Medio
Ambiente

Base Legal

Ley N°27596, Art 4°, 5°, 10° y 11° (13M12/2001)
Ley N°®27972, Arts, 26°, 707, 74° (27/05/2003)
Ley N° 27444, Ars. 1072, 115° (11/04/2001)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDI

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE SEGU

MIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RIDAD CIUDADANA, DEFENSA CIVIL Y POLICIA

MUNICIPAL

DIVISION DE
1 [CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 7 dias Tramite Secretania Secretario Direccién
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL BASICA Documentario Técnico Técnico Regional de
Base Legal de la GDC delaODC | Defensa Civil
DS. N° 086-2007-PCM de! 05/08/2007 Region Callao
Art. 36°, 39°, 40%y 41°
A) CERTIFICADO DE SEGURIDAD 1|Efectuar pago por derecho de tramite
2| Farmularic Oficial de Soficitud de Renovacién del Certificado de
Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil, de distribucion
gratuita y que sera entregado por el organo ejecutante de la ITSDC
componente del Sistema Nacional de Defensa Civil, una vez
cumplido el requisita anterior
3| Declaracion Jurada de no haber realizado modificacién alguna al
objeto de inspeccion.
4|cartila de Sequridad, Plan de Seguridad en Defensa Civil o Copia
de Planes de Contingencia debidamente aprobados y actualizados,
segin corresponda.
_Local hasta 100m2 (Basica Ex Post) 09942% | 4178
Levantamiento de Observaciones (Basica Ex Post) 0.6596% | 27.70
_ Local desde 101m2 hasta 500m2 (Basica Ex Ante) 3.4110% | 143.26
Levantamiento de Observaciones (Basica Ex Ante} 1.8250% | 7665
B) CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA DE 1|Solicitud dirigida al Alcalde 7 dias Tramite Secretario Secretario Direccion
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL PREVIA A UN 2 |Efectuar page per derecha de tramite 3.1798% | 13355 Documentario Técnico Tecnico Regional de
EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO 3|Copia Simple de Plan de Seguridad de la O0C delaODC | Defensa Civil
Region Callao
Base Legal
DS. N.2 066-2007-PCM
A2 ‘m & Disir
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, DEFENSA CIVIL Y POLICIA MUNICIPAL

EL CERTIFICADO DE SEGURIDAD Efectuar pago por derecho de tramite . i Direccién

2|RENOVACION D
2|Formulario Oficial de Solicitud de Renovacion del Certificado de Docurnentario Municipal Municipal g:fgiunalcdsl
nsa Civi
Base Leqal Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil de distribucion Lima - Callac
Decreto Supremo N.° D66-2007-PCM gratuita y que sera entregado por el argano ejectante de la ITSDC
Art, 359, 39° 40°y41° componente del Sistema Nacional de Defensa Civil, una vez (Secretario {Secretaric
Técnico Técnico

cumplido el requisito anterior.
Declaracién Jurada de no haber realizado modificacion alguna al

objeto de inspeccidn.

de la ODC) de la ODC)

(=]

4|Cartilla de Seguridad, Plan de Seguridad en Defensa Civil o Copia
de Planes de Contingencia debidamente aprobados y actualizados.
segun coresponda.
24) Local hasta 100m2 *Local hasta 100m2 0.9942% 41.76
Levantamiento de Observaciones 0659%% | 27.70
2B) Local desde 101m2 hasta 500m2 *Local desde 101m2 hasta 500m2 3.4110% | 14326
Levantamiento de Observaciones 1.8250% | 76.65
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